SZERENCS VAROS ONKORMANYZAT JEGYZOJENEK
3/2016. (IX.8.)
INTEZKEDESE

A kozérdekii adatok kozzétételérol és az adatigénylések teljesitésének rendjéraol

Bevezetés

Az Alaptorvény VL cikk (2) bekezdése értelmében ,,Mindenkinek joga van személyes adatai
védelméhez, valamint a kozérdekli adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”. Ezen alapvetd
jogok védelme és tiszteletben tartasa az allam €s az dnkormanyzatok elsérenda kotelessége.

Az informacios onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) részletesen szabalyozza a személyes adatok védelmével, €s
a kozérdeki adatok nyilvanossadgaval kapcsolatos legfontosabb teenddket, illetdleg az
alapvetd jogok érvényesiilését. A Polgarmesteri Hivatal, - mint allami, illetve 6nkormanyzati
feladatot ellatd szerv- az Infotv. 24.§ (3) bekezdésében meghatarozott kotelezés alapjan a
kovetkezOk szerint hatdrozza meg a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rend;ét.

L rész
Altaldnos rendelkezések és a kozérdekii adatok nyilvanossiga
1. Altalinos rendelkezések
1.1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy az Infotv., valamint a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére,
az egységes kozadatkeres® rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl sz6l6 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet és
az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
eldirasainak figyelembevételével:

- elésegitse a kozérdekl adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesilését,

- meghatarozza a kérelem esetén kovetendd eljaras menetét, az tigyintézésben résztvevd
személyeket,

- rogzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait €s kotelezettségeit, valamint

- meghatdrozza a Polgarmesteri Hivatalnak, mint adatszolgaltatonak a jogait és
kotelezettségeit.

1.2. A szabalyzat hatalya



A szabalyzat rendelkezéseit a Polgarmesteri Hivatal kezelésében 1évé adatok megismerésére
iranyul6 kérelmek elbiralasa esetében kell alkalmazni.

1.3. Az eljarasra jogosultak
A kozérdek( adatok megismerésére iranyulo igényekben,

a) ajegyzo, illetve a jegyzo6 altal az 1. fiiggelékben meghatarozott munkakort betoltd
koztisztvisel 6k jogosultak eljarni,

b) a telefonon el6terjesztett és azonnal megvalaszolhatd kérelmek esetében az a)
pontban meghatarozottaktol eltéréen — a kérelem megvalaszolasara illetékes
személynek kell eljarnia.

1.4. Fogalmak, értelmezo rendelkezések

1.4.1. Kozérdekli adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint a
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vo
és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mddon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy
killonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzdédésekre vonatkozé adat.

1.4.2. Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekt adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbol
elrendeli.

1.4.3. Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6é adat — killonosen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagéara jellemzd ismeret-, valamint az adatbol levonhato, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés.

A személy akkor tekinthetd azonosithatonak, ha 6t — kozvetlenil, vagy kozvetve — név,
azonosito jel, illetdleg egy, vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara jellemzd tény alapjan azonositani lehet.

2. A kozérdekii adatok nyilvanossaga
2.1. A kozvélemény tajékoztatisa

A Polgarmesteri Hivatal a feladatkorébe tartozo tigyekben koteles elsegiteni €s biztositani a
kozvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat. A kozvélemény megfeleld tajékoztatasa
érdekében rendszeres kozzététellel, illetve egyéb mddon hozzaférhetévé teszi a
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

2.2. A tajékoztatasi kotelezettség



A Polgarmesteri Hivatal tajékoztatasi kotelezettsége kiterjed kiillonosen:
- az Oonkormanyzati koltségvetésre €s a koltségvetési koncepciora

- az Onkormanyzati koltségvetés végrehajtasara (féléves, éves beszdmolodra, valamint a
gazdalkodas harom negyedéves helyzetérdl szolé tajékoztatasra)

- az 6nkormanyzati vagyon kezelésére
- akozpénzek felhasznélasara
- akozpénzek felhasznéaldsara kotott szerzodésekre

- a piaci szereplok, a maganszervezetek, és maganszemélyek részére killonleges vagy
kizéarolagos jogok biztositasara vonatkozoan.

2.3. rendszeresen kozzé teendo dokumentumok, adatok

Rendszeresen kozzé kell tenni, illetve biztositani kell a hozzaférhetéséget az alabbi
dokumentumok, adatok vonatkozasaban:

- az Onkormanyzat és Hivatal hataskore és illetékessége,
- aPolgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése,

- az Onkormanyzat és a Hivatal altal ellatott szakmai tevékenység és annak
eredményességére kiterjedo értékelés,

- aképviselo-testiilet nyilvanos iiléseinek eldterjesztései €s jegyzokonyvei,
- a mukodésre vonatkozé jogszabalyok,
- agazdalkodasra vonatkozo6 adatok.

A fentiektdl csak torvény kilon rendelkezése alapjan lehet eltérni.

Kozérdekbdl nyilvanos adat — ha torvény masként nem rendelkezik —

- az Onkormanyzat, és a Polgarmesteri Hivatal feladat-és hataskorében eljard személy —
feladatkorével-0sszefliggd személyes adat, tovabba

- a helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezéen igénybe veendd
vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatdst nyujtd szervek vagy személyek
kezelésében 1év0, e tevékenységre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsild adat.

A Polgarmesteri Hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekl adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy kozérdeki
adatok nyilvanossagahoz val6 jogot torvény korlatozza.
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a) A feljegyzés

A feljegyzéseket a jegyzdének at kell adni, aki a feljegyzéseket gyljti, majd legalabb
évente egy alkalommal gondoskodik azok kiértékelésérdl. (A kiértékelés alapjan a jegyzd
intézkedési javaslatot tehet arra, hogy mely adatok, s milyen formaban keriiljenek
kozzétételre.)

b) A formanyomtatvany

A formanyomtatvanyon rogziteni kell:

ba) az igényelt adatok pontos meghatarozasat, leirasat,

bb) nyilatkozatot arra, hogy az adatokat az igényld

- személyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismerni, vagy

- masolat készitését igényli (ekkor nyilatkozik arrdl is, hogy a masolatot milyen médon
kivanja atvenni (személyesen, postai uton), illetve milyen adathordozon kéri

bc) a masolat készitésével kapcsolatos koltségek viselésére vonatkozo nyilatkozatot,
bd) a személyes adatokat, a sziikséges mértékben:

- ugyfél neve

- levelezési cime

- napkozbeni elérhetdsége.

1.2.2. Az irasbeli és elektronikus igények

A Polgarmesteri Hivatalhoz irasban, vagy elektronikus uton eljuttatott igényeket a Jegyzd
szamara haladéktalanul at kell adni.

2. Azigények vizsgalata

A jegyz0 a beérkezett igényeket haladéktalanul megvizsgélja, a kovetkezé szempontok
szerint:

a) tartalmazza-e azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvany alapjan szerepeltetni
kell,

b) a megismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhaté-e, egyértelmu-e,
¢) az adatok a Polgarmesteri Hivatal kezelésében vannak-e.

A szobeli igényekrdl kiallitott formanyomtatvanyok tartalmat azok atvételekor ellendrizni
kell legalabb tartalmi szempontos szerint, s kérni kell az tugyfelet az esetleges
hianyossagok potlasara.



Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus igények vizsgalata alapjan
megallapitasra kerul, hogy azok

a) nem tartalmazzak a formanyomtatvanyoknak megfeleld, sziikkséges adatokat, illetve

b) a megismerni kivant adtok kore pontosan nem hatarozhatdé meg, a Jegyzd
haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni.

Az intézkedések soran:

- fel kell venni a kapcsolatot az ugyfelekkel,

- segitséget kell nyujtani az igény hidnyossagainak potlasara.

A kapcsolatfelvétel torténhet:

- kozvetleniil, ha az tigyfél személyesen megjelent, illetve

- postai uton, telefonon, mely soran az tigyfelet fel kell kérni az egyeztetésre.

Amennyiben a Polgarmesteri Hivatal tudomasara jut, hogy az igényelt adatok nem az 6
kezelésében vannak, haladéktalanul megkildi a kozérdeki adat megismerésére iranyulo
igényt az illetékes szervnek, s errdl egyidejlleg értesiti az ugyfelet is. (Amennyiben az
illetékes szerv nem allapitatd meg, az iigyfelet az igény teljesithetetlenségérdl kell értesiteni.)

3. Az igények teljesitésének elokészitése
3.1. Az igények teljesitésének hatarideje

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek az igény benyUjtasat kovetd
legrévidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon bell eleget kell tenni.

3.2. Az igények intézése

A jegyz0, illetve az altala kijelolt személy gondoskodik arrol, hogy a tartalmi szempontbol
teljes igény vonatkozasaban

- megallapitasra kertljon az, hogy az igényelt adatok a Polgarmesteri Hivatal melyik
csoportjandl, mely munkakort betolté dolgozdjanal (tovabbiakban: adatkozld)
talalhatoak, tovabba

- azigényelt adatok beszerzése megtorténjen.

3.3. Az adatkozlo feladata, kotelessége

Az adatkozlé a jegyzO intézkedése alapjan koteles a tovabbitott igényben szerepld
adatokat legkésdbb 3 napon beliill atadni a szerv vezetdjének, vagy az altala kijelolt
személynek.



Az adatkozl 6 koteles

jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szerepld adatok, illetve az adatok egy
része nem mindsil kozérdek( adatnak;

az igényben szerepld adatokat az adatszolgaltatiasra eldkésziteni, és az igényelt
adatokat az igénynek megfelelé formaban a szerv vezetdje (illetve az altala kijelolt
személy) szamara rendelkezésre bocsatani. (E feladatellatas soran az adatkozlo felelds
az igényben szerepld adatokat tartalmazé dokumentumok teljes kortiségéért)

az igény teljesitése céljabol egyéb dokumentumok beszerzésének szikségességérdl a
jegyzot haladéktalanul tajékoztatni.

3.4. A jegyzo, (illetve az altala Kijelolt személy) adatkozlotol atvett adatokkal
kapcsolatos feladata, kotelessége

A jegyz6 a dokumentumok atvételét kovetden haladéktalanul ellenérzi, hogy

az adatkozlotdl atvett dokumentumok tartalmazzék-e az ugyfél altal igényelt
adatokat,- az adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra
hozhato kozérdekli adatnak mindsiilnek-e.

az adatkozlésre osszeallitott dokumentumok kozott van-e olyan, amelyre vonatkozdan
az ugyfél nem jelezte igényét. ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok az
igény teljesitésekor figyelembevételre ne kertilhessenek.

4. Az igényelt adatok elokészitése atadasra és az adatok atadasa

4.1. Az igényelt adatok atadasra valo elokészitése

A jegyzd, vagy az altala kijelolt személy az adatkozl6tdl atvett adatokat, illetve a ezekrol
készitett masolatokat el6késziti a bemutatésra, atadasra, illetve a megkiildésre.

Az adatokat kozértheté forméaban és az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve
modon kell az igényld szamara atadasra eldkésziteni.

Az adatigényld jellemzden a kovetkezd formaban kérheti az adatokat:

betekintés melynek soran bemutatasra kell elokésziteni a dokumentumokat

masolat kérés.

4.2. A védett, kozérdekii adatnak nem minosiilo dokumentumrészek védelme az

elokészités soran



A jegyz6 koteles gondoskodni arrdl, hogy az tigyfél altal igényelt adatok adatszolgaltatasa
soran olyan adatokat ne kozoljenek, melyek nem mindsiilnek kézérdekt adatnak. Ennek
érdekében, a kozérdeki adatot is tartalmazd dokumentum azon részét, mely az igényld
altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, a mésolaton felismerhetetlenné kell tenni.

A felismerhetetlenné tétel papir alapti mésolatnél, a meg nem ismerhetd rész letakarassal
torténd masolataval; szamitastechnikai adathordozonal az érintett részek kiilon
dokumentumokra torténd szétvalasztasaval — amennyiben ez nem lehetséges —
dokumentumbdl valo torlésével torténik.

Az adatok védelmére, a személyes bemutatasra torténd elOkésztés soran is kiemelt
figyelmet kell forditani. (A dokumentumok meg nem ismerhetd részei takardsarol
megbizhaté mddon kell gondoskodni.)

4.3. Az adatok atadasa

4.3.1. Az adatok atadasa, ha az igénylé az adatokat személyesen, kozvetleniil
kivanja megismerni

Ha az ugyfél az adatokat személyesen, kozvetlentl kivanja megismerni, a jegyzo
haladéktalanul értesiti az ugyfelet az adatszolgaltatds idépontja egyeztetése, illetve az
adatszolgaltatassal kapcsolatban felmertlt koltségekrol valo tajékoztatas céljabol.

A megjelent ligyfél szdmara az adatok atadédsa (betekintési lehetdség biztositasa, masolatok
atadasa) csak ugy lehetséges, ha az tigyfél a formanyomtatvanyon aldirasaval az atadas tényét
elismeri (az alairasig a dokumentumokba nem tekinthet bele).

4.3.1.1. Az adatokba torténé betekintés
A jegyzdnek az adatokba torténd betekintéshez megfeleld koriilményeket kell biztositania.

Ennek érdekében

- a szabdlyzat 3. szamu mellékletében meghatarozott helyszint jeloli ki a betekintés
helyszinéil,

- tajékoztatja az ugyfelet a jogairol és kotelezettségeirdl

- biztositja a Polgarmesteri Hivatal olyan dolgozdjanak jelenlétét, aki az igényléssel
érintett adatokkal kapcsolatban az tigyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az
adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.

Az igyfél joga, hogy:

- aszamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen,
jelezze a masolat készitései igényét, s megjeldlje a masolt adathordozojanak formajat



- a betekintési jogat idokorlatozas nélkil - de a Polgarmesteri Hivatal tgyfélfogadasi
idejét figyelembe véve — szabadon gyakorolja

- az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az ugyfél kotelessége, hogy:

- aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
- a dokumentumokba bejegyzést ne tegyen.

4.3.1.2. Az adatokrol készitett masolat atadasa

A Polgarmesteri Hivatal az adatokrdl készitett masolatok atadasa elott tajékoztatja az
tgyfelet a jogairol és kotelezettségeirdl.

Az igyfél joga hogy:

- a szamara masolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal szabadon rendelkezzen,
(ennek soran azokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen, masok szaméra is
megismerhetévé tegye stb.)

- a 4. szamu mellékletben az adat-betekintési jog gyakorlasara kijelolt helyiséget az
adatok eldzetes attekintése érdekében igénybe vegye, majd az adatokkal kapcsolatban
kérdéseket tegyen fel.

Az ugyfél kotelessége, hogy:

- az adatokrdl készitett masolat koltségét megtéritse.

4.3.2. Az adatok atadasa, ha az igénylé az adatokat nem személyesen kivanja
megismerni

Ha az ugyfél az adatokat postai uton kivanja megismerni, a jegyzd haladéktalanul
gondoskodik az adatszolgaltatasra elokészitett adatokat tovabbitani a kivant modon.

Postai Uton torténd adatszolgaltatas esetén, ha az adatszolgaltatas soran koltségtérités
fizetésével jar, az adatszolgaltatast a kdvetkezé modon kell teljesiteni:

1. Az ugyfél kitolti jelen szabélyozat 1.sz. mellékletét képezo igényldlapot.

2. A Polgarmesteri Hivatal megallapitja az adatszolgaltatas koltségét, majd a szabalyzat
2. szamu mellékletét képezd nyilatkozatot eljuttatja az tgyfél részére.

3. Azugyfél altal visszajuttatott, a koltségek vallalasarol szolo nyilatkozat kézhezvételét
kovetden a Polgarmesteri Hivatal szamlat allit ki.

4. Az ugyfél a szamla kiegyenlitését tanusitd befizetési igazolast megkuildi a
Polgarmesteri Hivatalnak.



5. A Polgarmesteri Hivatal az igényelt adatokat postai Gton eljuttatja az iigyfélnek.

S. Az adatszolgaltatast kovet6 eljaras

A szerv vezetdje az adatszolgaltatdst kovetden visszaadja az adatkozlonek az
adatszolgaltatassal kapcsolatos valamennyi dokumentumot.

6. Az iigyfél adtainak kezelése

A jegyzd a betekintési igényekrdl az 1. szamu mellékelt szerinti formanyomtatvanyt allitja ki.
Az igényeket elkiilonitetten tartja nyilvan, iktatja.

A Polgarmesteri Hivatal az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld
személyazonositd adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az igény teljesités¢hez, a
koltségek megfizetéséhez elengedhetetlentil szikséges.

Az elengedhetetlentl szikséges személyi adatok korét a Polgarmesteri Hivatalnak — nem
azonnali betekintés esetén — az informacio jellege szerint kell meghataroznia.

Az iktatast, a nyilvantartast gy kell megszervezni, hogy az adatszolgaltatast kovetden az
adatigényl® személyes adatai haladéktalanul torolhetéek legyenek. A torlés elvégzéséért a
jegyz0 tartozik feleldsséggel.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok igénybejelentés nyomtatvanyan
kilon rész szolgal a személyes adatok feltintetésére. A személyes adatok részt az
adatszolgaltatas teljesitését kovetden el kell valasztani a nyomtatvanyto, és gondoskodni kell
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7. Az igények teljesithetetlensége esetén kovetendo eljaras
7.1. Az igény teljesitésének megtagadasa

Amennyiben a jegyzé megallapitja, hogy az ugyfél altal igényelt adatok nem hozhatok
nyilvanossagra, megtagadja az igény teljesitését. Az igény teljesitésének megtagadasardl a
jegyzd az igény benyujtasat kovetd 8 napon belul irasban értesiti az igénylot.

Az 1gény teljesités megtagadasarol szolo tajekoztatasban rogziteni kell:
- azigény teljesités megtagadasanak tényét, valamint
- amegtagadés indokat.

7.2. Az igények teljesitésének megtagadasara vonatkozo tilalmak

Az uigyfél altal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozéssal, hogy



- annak kozérthetd formaban nem Ilehet eleget tenni (A kozérthetd format a
Polgéarmesteri Hivatalnak kell biztositani)

- az igénylé nem magyar nyelvll s az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazta meg.

7.3. Az igénylo jogorvoslati lehetosége

A jegyzd koteles tajékoztatni az tgyfelet arrdl, hogy ha kozérdekli adatra vonatkozé igényét
nem teljesitik, birésaghoz vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosaghoz (
a tovabbiakban: Hatosag) fordulhat.

A jegyzét a birdsag — az 1gényld kérelmének helyt adva — hatarozatban a kért kozérdeka adat
kozlésére kotelezheti.

Az elutasitott kérelmekrdl a jegyzd a Hatosagot évente a targyévet kovetd év januar 31-éig
értesiti.

8. Koltségtérités

A jegyzd kizarolag a mésolat készitéséért allapithat meg koltségtéritést. A koltségtérités
Osszege legfeljebb a masolat elkészitésével kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig
terjedhet.

A koltségek 6sszegét a Polgarmesteri Hivatal elére kozli €s az iigyfél a 2. szamu mellékeltben
talalhato igénybejelentd lapon nyilatkozik a koltségek viselésérol.

9, Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat a kihirdetést kovetd napon 1ép hatalyba.

Szerencs, 2016. szeptember 8.

Dr. Barva Attila sk.

jegyzo



1.sz.melléklet
Igénybejelentd lap

kézérdekii adat vagy kézérdekbél nyilvianos adat megismerésére

Az igényelt kozérdekii adat/adatok konkrét megjeldlése:

Az adatkérés teljesitésének modja:
0 Az adatokrdl szdbeli tajékoztatast kérek.
[0 Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani.
0 Az adatokrdl masolat készitését igényelem.

Csak mdsolatok igénvlése estén kitéltendd!
Az elkészitett masolatot
O személyesen
[J postai uton
0 e¢-mailben
veszem at.
Vallalom, hogy masolat igénylése esetén, az azzal osszefiiggésben felmeriilt koltségeket a masolatok atvételéig
Szerencs Varos Onkorményzata javara befizetem.
Az igénylé személy vagy szervezet neve:

alairas



2. szamu melléklet

Nyilatkozat kiltségek viselésérol
Alulirott nyilatkozom, hogy az altalam igényelt k6zérdekii adatokat tartalmaz6 masolatok ismertett koltségeit

vallalom nem vallalom

(a kivant rész aldhuzando)

A kozolt koltségek ismeretében kérelmemet
UJ Fenntartom
[0 Visszavonom

O A koézérdekii adatok megismerésének mas médjat valasztom:

(a kivant rész aldhuzando)

Alairas



3. szamu melléklet

A kozérdekii adatok betekintési helyszinének biztositasa

A jegyz6 a kozérdekli adatok megismerésére iranyulo igények teljesitése érdekében a betekintés helyszinéiil az
alabbi helyiséget jeloli meg:

Szerencsi Polgarmesteri Hivatal- jegyz6i iroda



4. szamu melléklet
A masolatért kérhet6 koltségtérités
A masolatért a kovetkezd koltségtéritést kell fizetni:

1 db A/4-es oldal 20, Ft



