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1. rész

Altalanos rendelkezések

Szerencs Varos Onkormanyzata a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol sz6lé 1993.
évi Ill. torvény, a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI.
torvény, a személyes gondoskodast nyujtdé szocialis intézmények szakmai feladatairol és
milkodésiik feltételeirél szo6lé 1/2000. (1.7) SzCsM rendelet, valamint a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairol és miikodésiik feltételeir6l szold 15/1998.(1V.30.) NM rendelet alapjan a
szocialis ellatas feltételeinek  biztositasa érdekében Szocidlis és  Gyermekjoléti
Alapszolgaltatasi Kozpontot miikodtet.

2. rész

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat jogszabalyi alapjai

A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasrol sz616 1993. évi Ill. torvény

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény

A csaladok tamogatasardl 1998. évi LXXXIV. térvény

A szemeélyes gondoskodast nyuGjtd szocidlis intézmenyek szakmai feladatair6l és

miikodésiik feltételeir6l szolo 1/2000.(1.7.) SzCsM rendelet

5. A gyamhat6ésagokrél valamint a gyermekvedelmi és gyamigyi eljarasrol szolo6
149/1997.(1X.10.) Korm. rendelet

6. A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és haldzatok
hatdsagi nyilvantartasarol és ellenérzésérdl szolo 369/2013.(X.24.) Korm. rendelet

7. A személyes gondoskodast nyuGjté szocialis intézmény és a falugondnoki szolgalat
mitkddésének engedélyezésérdl, tovabba a szocialis vallalkozas engedélyezésérdl
sz616 188/1999.(X11.16.) Korm. rendelet

8. A személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,

valamint személyek szakmai feladatair6l ¢és mikodésiik feltételeirdl szolo

15/1998.(1V.30.) NM rendelet

el A

3. rész
Az intézmény meghatarozasa
1. Az intézmény megnevezése: Szantd J. Endre Egyesitett Szocialis és Egeszségligyi
Intézet Szocialis és Gyermekjdléti Alapszolgaltatasi Kdzpont (roviditett neve: ESZEI
Alapszolgaltatasi Kozpont)
2. Az intéezmény székhelye: Szerencs, Bekecsi u. 10.

3. Az intézmény tipusa: személyes gondoskodast és gyermekjoléti alapellatast nyujto
intézmeény



10.

11.

12.

Az intézmény jogkore: A Szocialis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatasi Kdzpont
teljes integracidban miik6do szocialis intézmény, része az ESZEI-nek.

Munkaltatoi jogok gyakorlasédnak rendje

Az intézmény valamennyi dolgozojaval kapcsolatos munkaltatoi és fegyelmi jogokat
az lgazgatd gyakorolja. Az igazgatoval kapcsolatos munkaltatoi és fegyelmi jogokat
az ESZEI Igazgatdo FOorvosa gyakorolja. Az intézmény szakmai munkajaért, annak
megszervezéséért, valamint a bejelentésekkel, panaszokkal kapcsolatos intézkedések
megtételéért az intézmény igazgatdja a felelés. Az intézmény allamigazgatési
hataskorrel nem rendelkezik, hatoséagi feladatokat nem lat el.

Az intézmény ellatasi terUlete: csalad- és gyermekjoléti kozpont tekintetében
Szerencsi Jaras kozigazgatasi teriilete, csalad- és gyermekjoléti szolgaltatas
tekintetében Szerencs, Mad, Monok, Ratka telepllések kozigazgatési terilete.
Tamogatd szolgalat tekintetében Szerencs, és a Kistérség 17 telepllése kdzigazgatasi
terulete: Alsoédobsza, Bekecs, Legyesbénye, Golop, Mad, Megyaszd, Mez6ézombor,
Monok, Prigy, Ratka, Sostofalva, Taktaharkany, Taktakenéz, Taktaszada, Tallya,
Tiszaluc, Ujcsanalos.

Az intézmény gazdalkodésa: Az Alapszolgaltatasi Kozpont az eldiranyzatok feletti
rendelkezési jogosultsdg szempontjabol teljes jogkorrel rendelkezd, gazdalkodasa
megszervezésének modjara tekintettel részben o©nélléan gazdalkodd intézmény.
Pénzligyi, gazdasagi feladatait az ESZEI| Gazdasagi Hivatala latja el._

Az intézmény alapito és fenntartd szerve: Szerencs Varos Onkormanyzata
Az intézmény felugyeleti szerve: Altalanos feliigyeletét Szerencs Varos
Onkorményzata, valamint a Borsod-Abadj-Zemplén Megyei Korméanyhivatal

Gyamiigyi és Igazsagiligyi Féosztalya latja el.

Az intézmény képviseletére jogosult: az intézmény igazgatdja, valamint az altala
kijelolt személy

Az intézmény bélyegziéjének felirata: ESZE| Szocidlis és Gyermekjoléti
Alapszolgaltatasi Kozpont, Szerencs

Az intézményi bélyegz6 hasznalatira jogosultak: az intézmény igazgatoja, a
szervezeti  egységek  vezetdi, az intézmény esetmenedzserei, tanacsadoi
csaladgondozoi

4. rész

Az intézmény altal biztositott szolgaltatasok

1. Szociélis alapszolgaltatas

étkeztetés 853-255

csaladsegités (85324-4)

tdmogato szolgaltatas (speciélis alapellatas) 853-233
nappali ellatas (Idések Klubja) 853-266



2. Gyermekjoléti alapellatés
- gyermekjoléti szolgaltatas (85328-8)

Az intézménvegységek telephelyei és férohelyei:

Intézményi egység | Ellatasi forma Telephely lileel];_ Nyitvatartasi ido
1 [Id6sek Klubja nappali ellatas Szerencs, 25 8-16
Rakadczi Ut 63.
2 [[d6sek Klubja nappali ellatas Szerencs-Ond 25
. 8-16
Fout71.
3 [[d6sek Klubja nappali ellatds | Szerencs-,,Fecskés” 25
Dob6 Katica 31. 8-16
4 [Tamogat6 szolgalat specialis Szerencs, - 8-16
Rakaczi Ut 63.
5 |Etkeztetés alapellatas Szerencs,
Rakaczi Ut 63. - 8-16
6 |(Csalad-és alapellatas Szerencs, -
Gyermekjoléti Réakadczi u. 94. 7.30-16
Kdzpont
7 |Csalad-és alapellatas Szerencs, -
Gyermekjoléti Réakaoczi u. 89. 7.30-16
szolgélat
5. rész

Az intézmény feladata

Az Alapszolgaltatasi Kozpont feladata, hogy az ESZEI alapitd okiratdban meghatarozott
szocidlis és gyermekjoléti szolgaltatasokat biztositsa.
lgy:

1. Etkeztetés: Miikodési teriiletén a raszorulok részére napi egyszeri meleg étel
kiosztasanak szervezése és lebonyolitasa

2. Csaladsegités: Miukodési teriiletén gondoskodik a szocialis vagy mentalhigiénés
problémak, illetve egyéb krizis helyzet miatt segitségre szoruld személyekrdl és
csaladokrol

3. Tamogato szolgalat keretein beliil a fogyatékkal €16 személyeknek lakokornyezetében
torténo ellatasat, lakason kiviili szolgaltatasok elérését teszi lehetove.

4. Idosek klubja: Nappali ellatas keretében az ellatast igénybe vevok részére szocialis,
egészségi és mentalis allapotuknak megfelel6 kozosségi szolgaltatasokat szervez.

5. Gyermekjobléti szolgaltatas keretein belll a gyermek testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi
fejlodésének, jolétének, a csalddban torténd nevelésének elOsegitése, a
veszélyeztetettség megel6zése és a Kkialakult veszélyeztetettség megszilntetése,
valamint a gyermek csaladbol torténd kiemelésének megeldzése.




6. rész

Az intézmény szervezeti felépitése

Az Alapszolgaltatadsi Kozpont egységeinek kozvetlen szakmai iranyitdsat, ellenérzését az
igazgato vegzi.

Az Alapszolgaltatasi Kozpont igazgatojat az ESZEI igazgato féorvosa nevezi ki.

d)

e)
f)
9)
h)

i)
)
K)
1)

Az igazgato altalanos feladatai:

Az igazgatd felelés a kozpont egészének milkddéséért, a gondozdsi munka
szinvonal&ért.

A gondozési egysegeket az ellatast igénybe vevok életkora és gondozasi igénye szerint
alakitja ki.

Tanulmanyozza az (j gondozési modszereket. Figyelemmel kiséri, és intézkedeseivel
segiti az ellatottak életkori sajatossaga alapjan a kozosségbe valo beilleszkedéstiket,
biztositja érdekvedelmiiket.

Gondoskodik a kozponthoz tartoz6 dolgozok munkavégzéséhez szilkséges
munkafeltételeirdl.

Rendszeres munkaértekezleteket tart.

Szervezi a dolgozok tovabbképzesét, szakképesitésének megszerzését.

Ellatja a jogszabalyban el6irt, vagy a feliigyeleti szerv altal meghatéarozott feladatokat.
Kapcsolatot tart a tarsadalmi szervekkel, tarsintézményekkel, valamint az intézményi
ellatottak hozzatartozoival.

Az intézmény miikodési feltételeinek biztositasa érdekében felméri a sziikségleteket,
és javaslatot tesz a fenntartd felé a szocialis rendszer fejlesztésére.

Kapcsolatot tart az egészséguigyi alapellatassal.

Megszervezi az étkeztetéssel Osszefliggd feladatokat a teriileten.

Az igényeket szocidlis indokok €s a lehetdségek alapjan rangsorolja €s elbiralja.

m) Veszélyeztetettséget észleld és jelz6 rendszert mikodtet.

n)

2.

Sziikség esetén gyermekvédelmi intézkedést kezdeményez.

Az igazgato eqgyéb feladatai:

a) Evente egy alkalommal javaslatot tesz a fenntarténak az intézményben biztositott
szocialis ellatasokért fizetendd intézményi téritési dij mértékének megallapitasara.

b) Megallapitja a személyi téritési dijat és gondoskodik annak beszedésérdl.

c) Biztositja az emberi és allampolgari jogok érvényesilését, gondoskodik az egyén
autondémigjat elfogadd, humanizalt kdrnyezet kialakitasarol és miikodésérol.

d) Segiti a specialis tamogatd, 6nsegitd csoportok szervez6dését és mitkodését.

e) A betegjogi, ellatott-jogi és gyermekjogi képviseleten keresztiil elsegiti a szocialis
ellatast igénylok jogérvényesitését.

f) Beszamol a fenntartonak az intézmény éves szakmai tevékenységérol

g) Gondoskodik az intézményben dolgozod, személyes gondoskodast végzd személyek
nyilvantartasba vételérol.

h) Gondoskodik a tovabbképzési kotelezettség teljesitésérol.



3. Az Alapszolgaltatasi Kozpont vezeté beosztasu dolgozoi és feladatkorik:

a) Etkeztetés vezeté gondozod hataskdrébe tartozo egység vezetése
b) Iddsek Klubja vezetdi: hataskorébe tartozo egység vezetése
c) Tamogaté szolgalat vezetije: hataskorébe tartoz6 egység vezetése

d) Csalad-és Gyermekjoléti Kozpont vezetd: hataskorébe tartozo egység vezetése
e) Csalad-és Gyermekjoléti Szolgalat vezeté csaladgondozo: a szolgélat munkajanak
koordinalasa

4. A vezetést segito tanacskozasok:

Célja: A szakmai egységek tevekenységének koordinalasa, szakmai informacio kozvetitése,
tajékoztatas az egység mikodésérdl, az elért eredményekr6l, hianyossagokrol, az etikai
helyzetrdl, feladatok meghatarozasa, litemezése, felelosok kijeldlése, szamonkérés.

Rendszeres tajékoztatds az ellatottak fel¢ az Oket érintd, az intézmény belsd életével
kapcsolatos kérdésekrol, eseményekrol az idosiigyi képviselet bevonasaval.

Férumai:
- Integralt intézményi értekezlet
- Osszmunkatarsi értekezlet
- VezetOi értekezlet
- Iréasbeli tajékoztatas, megbeszélések

A fenntarté mindenkor garantalja a személyes gondoskodéas szakmai létszamnormainak
és a foglalkoztatottak szdmara eldirt szakiranyu végzettségnek valé megfelelést, tovabba
a munkavégzéshez sziikséges targyi feltételeket.



Szantod J. Endre Egyesitett Szocialis és Egészségligyi Intézet
Szocialis és Gyermekjoéléti Alapszolgaltatasi Kozpont szervezeti felépitése
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7.rész
Zard rendelkezések
Az intézmény az alabbi — miikodéshez sziikséges — dokumentumokkal rendelkezik:

e Szakmai program

e Hazirend

e Munkakori leirdsok

e Végzettséget igazold nyilatkozatok
e Munkavédelmi Szabalyzat

Pénz és Ertékkezelési Szabalyzat
Iratkezelési Szabalyzat
Tlzvédelmi Szabalyzat

Gépjarmi Hasznalati Szabalyzat
Leltarkészitési és leltarozasi Szabalyzat
Selejtezési Szabalyzat

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat Szerencs Varos Képvisel6-testlletének jovahagyasa
napjan 1ép hatalyba.

dr. Sipos Attila dr. Bobkd Géza
Alapszolgaltatasi Kézpont
igazgatd igazgato-féorvos

Szerencs Varos KépviselG-testiilete jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzatot
..................... szamu hatarozataval hagyta jova.

Koncz Ferenc
polgarmester



