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Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.) 81. § (3)
bekezdés f) pontja alapjan a jegyzo évente beszamol a Képvisel6-testiiletnek a Polgarmesteri
Hivatal tevékenységérdl. A Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szervként a hatalyos
jogszabalyokban foglalt kozfeladatokat latja el az 6nkormanyzati, valamint az 4llamigazgatési
tgyek dontésre valo elokészitésével, illetve az azokkal kapcsolatos jogi, szervezési,
gazdalkodasi, végrehajtasi, ellenérzési és nyilvantartdsi tennivalokat végzi.

A Hivatal iranyitdsért a polgarmester, a Hivatal mikodésének jogszeriségéért és
szakszerliségéért a jegyz0 a felelds. A Szerencsi Polgarmesteri Hivatal az irdnyado
jogszabélyok, valamint a Képviselo-testiilet altal elfogadott, a hivatal szervezeti felépitésére
vonatkozo 2022. 06. 28-an modositott Szervezeti és Miikddési Szabalyzat alapjan végezte a
munkajat. A Hivatal szervezeti egységei: Polgdrmesteri Iroda, Jegyz6i Iroda, Humén- és
Igazgatasi Iroda, Gazdalkodasi- és Varosfejlesztési Iroda. A szervezeti atalakitast a
Polgarmesteri Hivatalban a feladat-és hataskorok attekintése és személyi valtozasok is
indokoltak.

Az atszervezést kovetoen a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei az alabbi struktura
szerint alakultak ki:

Alpolgdrmester
_
Humin és Igazpetisi Iroda
Huménerb pazdilkodis, Polghrmasta Feds
Jogyzbi lroda Gazdélkodisi és Vrosfejlesziésl kroda Szervezési,
Joal. o =t polgirmesteri ikirség!,
kataszirofavedsimi, intizmén; yaunﬁ (gnnnndn - tnkarithsi, porta v\;:hﬂm- iiuségi és sport,
jegyzBi ttkdrsagi, szolgélati és leloforkdzpont kezelési, kézbesitdi), KBzmivolbdésl,
koG tostlel, Soﬁmmhw g bend :p"ﬁ," Tateig, Kozbiztonsigi,
nemzetiségi Snkorményzati, szocidlis- igazga! .
vélasztsokkal kapesalatos, anyakini, hogyeibkl. kézteriiet-feligyeleti felacalok, virosmarkeling,
b.hﬁ‘l . mmmowmmmﬂu_ 5, g 8 538 maiks
jicids folacelok olatisa. "’ Vreim), sbinintal, tevikenységok oliitisa  pilyarati (gyntézéssel,
Gnkorményzati nigddl-l Iupudla- feladatok, ek ey
iktatdsi- és l'nllﬁ'nzili hlldnk* eliithsa

A Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok 1étszama: 36 £6

Az Onkormanyzat foglalkoztatasaban 4116k 1étszama: 9 £6

Ko6zalkalmazott mez6or: 1 £6

2022. évben 4 {6 kezdeményezte munkaviszonya megsziintetését, 2 fé nyugdijba vonult, 3 {6
gyermekgondozasi szabadsagrol tért vissza.

A létszamgazdalkodas soran kiemelt figyelmet forditunk az Onkormanyzat koltségvetésében
meghatarozott bérkeret egyensulyara.
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A P,OL’GABMESTERI HIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEINEK MUNKAJAROL
SZOLO RESZILETES BESZAMOLO:

POLGARMESTERI IRODA:

A Polgarmesteri Iroda ellatja a Polgdrmester feladat- és hataskorével kapcsolatos szervezési,
polgarmesteri titk&rsagi, ifjusdgi és sport, kozmivel6dési, oktatdsi, kozbiztonsagi,
varosmarketing, kommunikacids, vezetéi protokollhoz kapcesolédd —sajtdtevékenység,
palyazati ligyintézéssel, testvérvarosi kapcsolatokkal §sszefiiggé feladatokat.

Az Onkorményzat folyamatban 1évé palydzatainak kezelésével kapcsolatos valamennyi
operativ feladatot a Polgarmesteri Iroda munkatarsai a Polgarmester iranyitasaval végzik. A
feladat ellatdsa soran folyamatos kapcsolatot tartanak az Iranyitd Hatosaggal, az egyes
palyazatok kivitelezéivel, miiszaki ellenéreivel, a projektben résztvevd szakemberekkel, a
projektmenedzserekkel. Jelenleg 27 folyamatban palyazat tartozik az {igyintézési kdrbe.

Az ifjuisagi- és sport feladatok ellatdsa korében:

1. a latvany-csapatsportok tamogatasaval kapcsolatban

- k6zremiikddés a sportegyesiilet sportfejlesztési tervének kidolgozasdban és az ehhez
szlikséges kbltségvetési terv Osszedllitdsdban, valamint a kérelem beadasdhoz
sziikséges rendeletben elvart jovahagyasi kérelemre vonatkozo dokumentacio
Osszeallitdsdban;

- a tamogatasi idészak alatt a rendelet altal eléirt, a timogatas igénybevételéhez,
felhasznalaséhoz szitkséges valamennyi adminisztracios tevékenység/adatszolgaltatas
elvégzése (tAmogatdi szerzédések elkészitése, thmogatasi igazolasok beadasa,
elszamolésok elektronikus, illetve teljes papir alapt irdsos, formai Osszeallitasa,
véglegesitése, alairasi folyamat menedzselése, jelentések készitése, modositasi
igények beadasa);

2. a sportegyesiilet kozgyiilése milkddésével kapcsolatos feladatok

- a kozgylilés és elndkségi ilések elokészitése, eloterjesztések készitése, meghivok
tovabbitasa,

- az Gilésekrdl irdsos jegyz6konyv készitése, alairasi folyamat menedzselése, hatirozat-
kivonatok készitése;

3. kiilonbozo, szakszdvetségi tdmogatdsokhoz kapesoldédd szerzddéskotés elokészitésében,
elszdmolas lefolytatasaban vald adminisztracios kézremiikédés;

4. a tamogatasok valamennyi dokumentuméanak elektronikus tirhelyen vald rendszerezett
elhelyezése, €s napra készen tartisa;

5. kozremiikddés a sportegyesiilet szakosztalyainak tevékenységét segit6 palyazatok
Osszeallitasaban, lebonyolitasaban,

6. bajnoksagokba t6rténd nevezések elkészitése, az ezzel kapcesolatos adminisztrativ
feladatok ellatdsa (nevezések, jatékengedélyek, igazolasok elokészitése);

7. sportoldk sportorvosi vizsgalatanak elékészitése, koordinaldsa;
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8. az edzések helyének és id6pontjainak koordinalasa, ehhez kapcesolddoan teremfoglalasok
lebonyolitésa;

9. a bajnoksagok hazai mérkézéseihez palya-, illetve teremigények régzitése;
10. idegenbeli mérkézésekre, sporteseményekre torténd utazas megszervezése, autdbuszok
megrendelése, utikoltségek kifizetésének koordinalasa;

11. a sportegyestilet hazai sportrendezvényeinek megszervezése, lebonyolitisa,

12. kdzremlikddés a beszerzések lebonyolitasaban (arajanlatkérés, megrendeld elkészitése,
megrendelés nyomon kdvetése);

13. kapcsolattartas a szakszévetségek részérdl kijelsit személyekkel;

14. a pélyazatok kapcsan beérkezd hivatalos iratok, szamlék rendszerezése,
kapcsolattartds a konyveldvel;

15. kapcsolattartas az egyestilet szakosztalyaival, szakosztalyi tigyekkel kapcsolatos
adminisztrativ feladatok;

16. Statisztikai adatgylijtéssel kapcsolatos kiosztést, 6sszegytjtési, rogzitési, kezelési és
6rzési feladatok ellatasa.

Polgarmesteri Iroda — kommunikacio:

A Polgarmesteri Iroda szervezeti egységen beliil a kommunikacios teriileten harom munkatars
dolgozik, akiknek a tevékenységét a kommmunikacios és médiareferens koordinalja.

Feladataik kdzé tartozik az Onkormanyzat dontéseinek nyilvanossidganak a biztositdsa, a
képviseld-testiilet iiléseinek az él6 kozvetitése, a varos hivatalos honlapjénak a gondozésa,
annak tartalmanak a napi frissitése.

Foglalkoznak a honlapon keresztiil bekiildott (Szerencsen lattam...) észrevételekkel, lakossagi
bejelentésekkel, tovabbitjdk azokat, figyelemmel kisérik az intézkedéseket, amelyrol
tajékoztatjak a bejelentdt.

Szemlézik a varosrdl a cikkeket, koordinaljak a polgarmester irott- és elektronikus sajtdban, a
kozosségl médiaban torténd megjelenését, elvégzik a tartalmak szakmai egyeztetését.

Részt vesznek a hazai- és eurdpai unids pélydzatok nyilvdnossiganak a biztositasdban, az
ehhez kapcsolddd tartalmak-, fotddokumentaciok elkészitésében, projekirendezvények
szervezésében, kiadvanyok készitésében (Mozdulj Szerencs! Mozgds, kerékparozas). A
varosmarketinghez kapcsoldédik a Szerencsi Hirek kiilénszamainak az elkészitése (Szerencs,
Hegyalja Kapuja — turizmus, idegenforgalom), mig a Befektetésre alkalmas teriiletek
Szerencsen cimt kiadvany a gazdasdgfejlesztést szolgalja és online is elérhetdk.

Hetente javaslatokat tesznek a Globo Televizid miisordban, a Szerencsi Hiradoban
feldolgozandd anyagok témaira, kozremiikodnek a forgatisok egyeztetésében.

Biztositjdk a rendezvények, programok, események nyilvanossdgat, tdjckoztatdkat és
sajtokozleményeket készitenek. Sziikség- és igény alapjan szakmai segitséget nyijtanak az
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intézmeények kiilsé kommunikaci6jahoz.

Havonta jelenik meg és téritésmentesen jut el a varos- és Ond haztartasaiba a Szerencsi Hirek
kozéleti lap. A szerkeszt0 végzi az (ijsag tartalménak az Ssszeallitasat, a cikkek irdsat,
riportokat-, tudositasok készit, kapcsolatot tart az olvasdkkal, naponta frissiti az ujsag
internetes- (szerencsihirek.hu) és Facebook oldalait, elvégzi az anyagok, fotok, videdk
archivéalédsat, kezeli a fotdéarchivumot. A lap tordelése, nyomdai elokészitése a polgarmesteri
iroda informatikusanak a feladatai kézé tartozik, aki kiilénbszé kiadvanyok, oklevelek,
szorolapok, meghivok, projektekhez kapesolddo tablakat készit, valamint a varos honlapjén és
az infraneten a képvisel-testillet eloterjesziéseinek, jegyzOkonyveinek, rendeleteinek
valamint hatarozatainak feltoltését végzi.

JEGYZOI IRODA:

Az Iroda tevékenységi kore a jogi, katasztrofavédelmi, jegyz6i titkarsagi, a képviseld-testiilet
és bizoftsdgai mikddésével, iiléseinek el8készitésével, az {iilések jegyzdkonyveinek
elkészitésével, nemzetiségi Onkormanyzatok mikodésével, valasztdssal, népszavazéssal
kapcsolatos, bels6 ellendrzési, informatikai, telekommunikacios feladatok ellatasa.

A Jegyzd feladat-és hataskbre szerteagazo, tébb mint 60 {igykdr tartozik e korbe. A
Polgarmesteri Hivatalban a feladatellatas Irodai szerkezetben torténik, az Irodakat
Irodavezetdk iranyitjak, munkéjukat Irodavezetd helyettesek segitik. A gazdalkodasi
feladatokat pénziigyi csoportvezetd is segiti. A Jegyzd operativ feladatait jegyz6i referens
segiti. A képvisel-testillet és a nemzetiségi Onkorményzatok miikddésével kapcsolatos
feladatokban testiileti referens végzi a napi munkat.

A jegyz0 ellatja a valasztassal, helyi népszavazassal kapcsolatos feladatokat. A 2022. 4prilis
3-4n megtartott orszaggylilési képviselok valasztasa Szerencsen is rendben lezajlott. A 10
szavazokorben 71,64 %-os részvételi arany mellett 5114 valasztopolgar adta le szavazatat. A
szavazatszdmlalo bizottsdgok kifogéastalanul végzeték el a szavazasnapi feladatokat. A Helyi
Valasztasi Iroda munkatarsai mar hénapokkal kordbban megkezdi€k a szakmai elékészitést €s
a valasztasnapi feladatokat zokkendmentesen ellattiak. A részvételi eredményeket az aldbbiak
szerint alakultak:
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A 2022. évi Orszagos Népszamlalasi feladatok koordinélasa a jegyzé feladatkorébe tartozik.
Szerencsen 3.820 lakdingatlan és 8.473 személy szambavételére kerill sor. A népszamlalés
érinti a varosban talalhato szocialis intézmények lakoit is. A feladatot 26 szamlalobiztos 3
feltilvizsgald és 1 helyi népszamlalasi feleld segité munkatars végzi. A szamlalobiztosok
november 20-ig személyesen keresték fel azokat, akik nem vették igénybe az online
adatgyUjtés lehetdségét. Ezt kovetden november 21-28. kozott a jegyzonél teljesitheti
adatszolgaltatasi kotelezettségiiket azok, akiket a szamlalobiztosok nem tudtak szamba venni.
Szerencsen az online adatszolgéltatdsi idészakban kb. 60%-os ardnyban toltdttek ki a
kérddiveket a lakosok.

A képvisel6-testiilet mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasa korében torténik a testiileti
ilés anyagainak elokészitése, a bizottsagok munkdjanak segitése, a képviseld-testiilet
tléseinek munkaterv szerinti lebonyolitasa, sziikség esetén rendkiviili testiileti ilések
Osszehivasa. Az ilésekrol szold jegyzokonyvek elkészitése, valamint megkiildése a
torvényességi feliigyeletet ellatdé Korméanyhivatal részére. A képviseld-testiilet altal hozott
hatdrozatok és rendeletek kezelése, publikdldsa. 2022. évben 17 testiileti iilést tartott a
képviselo-testiilet, ahol 15 rendeletet és 167 hatarozatot hozott. A képvisel6-testiilet dontése
alapjan 10 fels6oktatasban részesiilé palyazod részre jegyzet tdmogatast, valamint 20 csalad
részere elso lakashoz jutok tamogatasat folyositottunk.

A nemzetiségi dnkormanyzatok torvényes miikddése feltételeinek biztositdsa, munkajuk
segitése is a Jegyz6i Iroda munkatarsain keresztil torténik.

A katasztrofavédelmi feladatok ellatasa korében a Helyi Védelmi tevékenységgel
Osszefliggd valamennyi munkafolyamatot ellatja a Jegyzoi Iroda, szoros egylittmikddve a
katasztrofavédelmi szakemberekkel. Ebben az évben egy alkalommal keriilt sor riasztasi
gyakorlatra, valamint a dokumentécio frissitése, aktualizalasa tortént meg.
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A belsé ellendrzési feladatokat a Szerencsi Tébbeélt Kistérségi Tarsuldson keresztiil 1atja el
a Polgarmesteri Hivatal. A belsd ellenérok kozvetlenill a jegyzd irdnyitasaval végzik
tevékenységiiket. 2022-ben a Zempléni Muzeum munkdjanak vizsgalatara és a szocialis
ellatasok teriiletére terjedt ki az ellendrzési tevékenység.

Informatika

Hardver esghozok iizemeltetése

A polgarmesteri hivatal informatikai rendszerében koézel 60 munkaallomas, 5 szerver, 7
mésolo-nyomtatd, valamint szamos menedzselheté halézati eszkdz (Gtvalaszto, kapesold)
talalhato. A fenti eszkdzok lizemeltetését a Jegyzoi Iroda végzi, 2 fovel.

A hivatali szerverek miikddtetése érdekében szerverszobat tartunk fenn, ahol egy
tartoménykiszolgald, egy adatbézisszerver, 2 fajlmegosztd és egy backup szerver iizemel.

A szerverek tekintetében a helyettesités elvét alkalmazzuk. Ezen elv alapjan van két
fajlmegoszté szerveriink, amelyek egymds tikorképei. A helyettesités elve biztositja a
folyamatos tizemmaodot és a megfeleld adatbiztonsagot.

Az elmult években nagy értékill szdmitégép beszerzésimk nem volt. Minden munkakdr
esetében megvizsgaltuk, hogy az adott feladat elldtdsdhoz milyen eszkdzdkre van szilkség.
Amennyiben egy fejlesztési igény két munkakdr kozotti gépeserével megoldhatd volt, gy ezt
alkalmaztuk. Minden més esetben az (1j szamitogép beszerzése helyett a részegységek cseréjét
preferaltuk. A régi merevelemezek helyett SSD meghajtokat szereztink be, szilikség esetén
memoriaval bovitettiik a gépeket, igy a fejlesztési igény minden esetben kielégitheto volt.

Az elmult két évben - a jarvanyhelyzetet figyelembe véve - azokban a munkakérokben, ahol
az otthoni munkavégzés lehetbsége adott volt, laptopokat allitottunk be.

Halozatkezelés

A polgarmesteri hivatal épiiletében az els6 szamitégépes haldzat kiépitése mar az 1990-es
években megtortént, de az épiilet tobbszori atalakitasa (épiilet felujitasa, a tetotér beépitése, az
okmanyiroda/kormanyablak kiépitése) soran jelentds technologiai fejlesztések torténtek.

Az épiilet felujitdsakor kerlilt kiépitésre a polgarmesteri hivatal mai erbsaramu haldzata,
valamint az épiilet tliz- és vagyonvédelmi rendszere.

A polgérmesteri hivatal gyengedramd halézati struktiraja jelenleg két szegmensii ethernet
halézat. A csillagpontil szegmenseket az alagsori és a tet6téri rackszekrényben végzddtetjik
egy-egy CRE8354-48G-458-+2Q-+ Mikrotikswitch felhasznalasaval. Ezek a kapcsold eszkozok
jelenleg egy 1 Gbps sebességii Cat5e UTP kabellel kapcsolédnak a szerverszobahoz, de mar
alkalmasak optikai illesztésre is. Az optikai kapcsolat kiépitésére a kovetkezd honapokban
kertil sor.

A gerinchal6zat cseréjével egyiitt tovabbi fejlesztésre van szitkség a szerverszoba haldzati
eszkdzei esetében is, a fejlesztés titemezése az Onkormanyzat pénziigyi lehetdségeihez
1gazitva torténik.

Internet elérés

A polgarmesteri hivatal épliletében a mitk6dési biztonsag érdekében két internet szolgaltatd
szolgaltatasa is elérhetd. A napi munkahoz szitkséges internet elérést elsddlegesen egy 100
Mbps sdvszélességii optikai bérelt vonali szolgaltatds biztositja. A masodlagos internetet egy
helyi szolgéltatd 50 Mbps savszélességli mikrohulldmi internet kapcsolattal biztositja a
polgérmesteri hivatal szamara.
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Ingyenes wifi halozatot lizemeltetiink a polgirmesteri hivatal épiiletében. Az ingyenes wifi
hélozat elérése jelszdval védett, a belsd hdlézatrdl teljesen levalasztva miikddik.

Web és mail szolgdltatis
Az dnkorméanyzat 13 weboldala szamdara webszervert tart fenn. Ezen a bérelt szerveren
biztositjak a Jegyzoi Iroda informatikai szakemberei a mail szolgéltatést is.

Szoftver-iizemeltetés

2018-ig — kozigazgatasra jellemzé médon — az {igyintéz6k munkajat un. szigetszerii
felhasznaloi szoftverek tdmogattak, jellemzben az iktatds, az addigazgatds, a pénziigy, a
human eréforras gazdalkodas és a szocialis igazgatéds terliletét dolgoztak fel. A rendszerek
kozott atjarhatdsag egyditalan nem, vagy csak kis mértékben volt.

2018-ban kormaényzati déntésre bevezetésre keriilt az dnkorményzati ASP rendszer, amelynek
két pillére a szabdlyozottsag és az integraltsag. A telepiilések — mint tenantok -
végpontokként csatlakoztak az ASP rendszerhez, amelyben az adatok tdrolasa kozponti
szervereken torténik, a végpontok munkaallomdsai pedig — vékony kliensként — béngészében
futd alkalmazéasok segitségével kezelik az adatokat.

A polgérmesteri hivatal jelenleg a kdvetkez6 szakrendszercket hasznalja az 6nkormanyzati
ASP rendszerben: Ado, Gazdalkodds, Iratkezeld, Ingatlanvagyon-kataszter, Iparkereskedelem,
valamint Hagyaték.

A hivatali munkadllomdsok t6bbsége eléri az ASP rendszert, hiszen az iratkezel
szakrendszer haszndlata minden ligyintéz6 szaméra koételezd. Az igyintézdk un. kétfaktoros
hitelesitéssel csatlakoznak az ASP rendszerhez. A hitelesitéshez sziikséges felhasznaloi nevet
€s jelszot a tenant adminiszirator osztja ki az ligyintézok részére. A rendszerbe t61ténd belépés
masodik fazisdban az ligyintéz6 az e-személyi igazolvanyan talalhaté tanusitvanyhoz tartozo
PIN kod megadasaval azonositja magat. Az ASP rendszerbe vald belépés utan az tigyintézék
a tenant adminisztratora altal beéllitott jogosultségok szerint érik el a szakrendszereket.

Az ASP rendszerrel egyidejiileg keriilt bevezetésre az nkormanyzatok részére a hivatali kapu
¢€s az Onkormdanyzati intézmények részére a cégkapu szolgaltatas. Az tigyfélkapu, a cégkapu
illetve a hivatali kapu biztositja a kézigazgatas infokommunikacids csatorndinak eléresét a
maganszemélyek, a jogi személyek, valamint kozigazgatas résztvevoi szamara.

Az 6nkorményzat altal érintett hivatali kapu és cégkapu szolgaltatas adminisztracios feladatai
is a Jegyzdi Iroda informatikai feladatai kizé tartoznak.

Informatikai feladatellatis az 6nkormanyzati intézményekben

A polgarmesteri hivatal informatikai rendszerének iizemeltetésén til komplett
infokommunikéciés szolgéltatast nytjtunk a Szerencsi Ovoda és Bolcséde, a Szerencsi
Miivelddési Kozpont és Konyvtar, a Zempléni Mlzeum, a Kistérségi Tarsulds, a Tamogat6
Szolgalat, valamint a Szerencsi Varosiizemeltetd Kft. részére.

e Szakmai tdmogatast nyGjtunk az érintettek részére infokommunikacios fejlesztések
megtervezésében, a szitkséges Uj eszk6zok beszerzésénél, igény esetén bonyolitjuk az
eszk$zok beszerzését és fizembe helyezését.

s Rendszergazdai feladatokat ldtunk el a fenti intézményeknél az informatikai eszk6zdk
lizemeltetésénél.

o Eszkozfelligyeletet latunk el az irodatechnikai eszk&zok esetében.
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Irodatechnikai feladatok az onkormdnyzat intézményeiben

Az elmult években a polgarmesteri hivatalban lecseréltiik az elavult és a gyartdk altal mér
nem tamogatott fénymasolé Dberendezéseinket, valamint a polgdrmesteri hivatal
keretszerz6désén beliil részletfizetési konstrukcioban szereztiink be az intézményeink részére
modern, alacsony iizemeltetési koltségli irodatechnikai eszkozoket, amelyek a klasszikus
funkcidkon il tobblet szolgaltatist - példaul haldzati szkennelést - is biztositanak. Ezen
eszkozok helyi rendszergazdai feladatai is Jegyz6 Iroda feladatai kozé tartoznak.

Telekommunikdcié
Az onkormanyzat vezetékes telefon szolgaltatéja a Comnica Kft.
A polgarmesteri hivatal mellett az 6nkormanyzati intézmények és cégek telefonszolgaltatasat
is a Comnica Kft. biztositja. A cég internet alapl szolgaltatason keresztiil biztositja a 10
csatornés hangszolgaltatast a polgarmesteri hivatal részére.
Az internet alapu hangszolgaltatas helyi rendszergazdai feladatait is a Jegyz6i Iroda latja el.
A polgérmesteri hivatalban a vezetékes telefonhalézat a hivatal informatikai halézatan
mukddik, jelenleg 52 meliékkel. Az 52 mellék kiszolgdlasat egy 2007-ben beszerzett Siemens
Hipath 3750 alkozpont végzi. Az elmilt 15 évben az alkizpont kezelését a Jegyzd Iroda
dolgozéi 1atjak el.
Az onkormanyzat mobiltelefon szolgaltatdja a Yettel Magyarorszag Kft.
A teljes flotta ligykezelését — 2022.m4jus hénapig az Informatikai és Kommunikéciés osztaly
- jelenleg a Jegyz6i Iroda 2 dolgozdja végzi.
Az év folyaman folyamatos tigyintézés zajlik, sokszor hétvégén vagy akar tinnepnapokon is.
Ide tartozik:

» 1 el6fizetések beléptetése

o késziilékvasarlashoz sziikséges engedélyek kiadasa

o clbfizetések megsziintetése

s hatralékosok kezelése
Tobb mint fél éves targyalds utdn Gj, hdrom éves szerzddést kétottink az dnkorményzati
mobiltelefon flottara a Yettel Magyarorszag Zrt.-vel.

A mobilszolgéltatokat sujté kiilonado terhek (extraprofit ado) ellenére a szolgaltatonak nem
sikeriilt a plusz adoterheit a flotta eléfizetési dijaiban érvényesiteni. Az 0 szerztdésben az
arvaltozas mértékének megfelelé plusz szolgaltatdst nydjt a szolgdltatd, a dijemelkedésnek
megfelelden a dolgozdi tigyfélkdr mobiladat szolgaltatasa 2GB-rol 4 GB-ra, az intézményi
eléfizetések esetén a korébbi 4 GB-rél 7GB-ra emelkedett.

Az 4 szerz6désben is érvényben tudtuk tartani a 12 éve meghatarozott célt: nincs kiilonbség a
dolgozdi és az intézményi dijszabas kozott. A piackutatasunkat a szolgaltaté véleménye is
megerositi: a flottafeltételeink (elofizetdi dijak, egyéb kedvezményes, illetve ingyenes
szolgaltatasok) figyelembevételével Szerencs Varos Onkorményzata a Yettel Magyarorszag
Zrt. 10 legjobb feltételekkel rendelkezé ligyfele kozé tartozik.

Miikodési kornyezet meghatirozisa

A Jegyz6i Iroda feladata, az Onkormanyzati, illetve hivatali mikodési kornyezet
meghatarozasa. Az ehhez sziikséges képvisel-testiileti hatarozatok elékészitése, szabilyzatok
készitésc, polgarmesteri és jegyz0i utasitasok elékészitése a Jegyz6i Iroda feladata.
Nyilvantartasok kezelése
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Nyilvantartast vezetlink minden beszerzett ¢és hasznalatra atadott infokommunikacids

eszkdzrél. Ezzel kapcsolatban egytittmlikddiink a Gazdalkodési és Varosfejlesztési Irodaval,
ahol a beszerzett eszkdzdk kdnyvelést megalapozd nyilvantartasat (leltarkezelést) végzik

Gazdalkodasi és Varosfejlesztési Iroda

Gazdalkodasi szakteriilet
A csoport altalanos feladatai k¢z€é tartoznak a koltségvetési tervezési, eldirdnyzat
nyilvantartasi, szamviteli nyilvantartasi és pénziigyi gazdalkodasi feladatok.

A csoport 2022, évben atlagosan 7 fovel latta el a koltségvetési és gazdalkodési feladatokat.
Itt végzik a teljes gazdasagi feladatokat a

Szerencs Varos Onkorményzata

Szerencs Véaros Német Nemzetiségi Onkorményzata

Szerencs Véros Roma Nemzetiségi Onkorméanyzata

Szerencsi Polgdrmesteri Hivatal

Zempléni Mizeum

Szerencsi Ovoda és Bolcséde

Szerencsi Miivel6dési Kozpont és Konyvtar

Szerencsi Tobbeélu Kistérségi Tarsulas

Borsod-Abatj-Zemplén Térségi Ivoviz-kezelési Onkormanyzati Tarsulas részére.

A csoport 1étszdmat és Osszetételét érintéen a 2022, évben tObb valtozas is tortént. 2022.
augusztusdban egy f6 nyugdijba ment és az év folyaman két kollégand tért vissza sziilési
szabadsagrél. A személyi allomanyt érint6 valtozésok komoly kockéazatot jelentettek a csoport
tevékenységét illetéen, ennek ellenére a feladatok ellatdsa folyamatos és zokkendmentes volt.

A csoport altal ellatott feladatok kézétt a 2022. évben is kiemelkedd jelentdséggel birt az
Eurépai Unids forrasokbdl elnyert tAmogatdsok pénziigyi adminisztracidja (kdnyvelése, és a
kifizetések lebonyolitdsa). Apdlydzatokért felelds személyekkel egylittmikddve beny(jtasra
keriiltek sz&mos, a tdmogatas felhasznalasardl szolo elszamolasok a tdmogatd részére.

A csoport végzi a feladatfinanszirozas teljes lebonyolitasat (igénylés, médositas, elszamolas).
Az elszdmoldsokkal kapcsolatosan t6bb esetben keriilt sor helyszini ellendrzésre, amelyen
csoport tagjai szintén részt vettek. Tovabbéa a hazai finanszirozash palyazatok benyujtasat és
elszamolasat is itt végzik.

Az intézményhaldzat finanszirozésa, kdliségvetési tervezési és gazdalkodasi tevékenységének
ellendrzése tekintetében a csoport éltal ellatando feladatok a kordbbi évhez képest jelentdsen
nem valtoztak, de a szamviteli adatszolgaltatasok helyes és hataridében torténd teljesitése
érdekében az intézményi pénziigyi folyamatok folyamatos ellendrzése sziikséges, amely
feladatot a f6konyveld, valamint az intézményi kdnyvel6 1atja el csoportunkon beldl.

A pénziigyi-gazdalkodasi feladatok terén a likviditas folyamatos fenntartasat, a szallitoi
szamldk hatdridében torténd kiegyenlitését tartotta a legfontosabb feladatnak a Csoport, a
folydszamlahitel lehetdségét kihasznalva, de szem el6tt tartva, hogy a december 20-ai



-10-

forduldénapig a bankkal kotott szerzédés és a jogszabdlyok alapjan a foly6szadmlahitel teljes
Osszegét vissza kellett fizetni a bank részére. A 2022. évben a korabbi éveknél is nehezebb

volt a pénzigyi egyensuly fenntartdsa, mivel a korményzati intézkedések jelentds
forrdselvondst eredményeztek az Onkorményzat szamdara, az ellitando Onkorményzati
feladatok viszont nem csokkentek. Az elvont Onkorményzati bevételek korményzati
kompenzéldsa céljabol szamos egyeztetésen, tdmogatast igényld levelek, egyéb kimutatasok,
dokumentacidk elkészitésében vettek részt az iroda munkatarsai annak érdekében, hogy a
kiesd bevételek kozponti koltségvetésbol potlasra keriiljenek. Tovdbb nehezitette a
gazdalkodas feladatait az elszabaduld energia koltségek emelkedése, és az ezzel kapcsolatos,
sorozatos adatszolgéltatasi kotelezettségek.

Az adébevételek a kormanyzati intézkedések miatt a korabbi évekhez képest kevésbé
kiszamithato, kalkuldlhaté Utemezésben realizalodtak. Emiatt a pénziigyi egyenstly az
intézményeket €s a hivatalt, valamint az nkormanyzatot egyarant érintd, szigoru takarékos
gazdalkodassal volt fenntarthatd, amely folyamatos, szoros kontrollt igényelt a likviditast
befolyasolo addbevételek és szallitdi szamlak tekintetében.

Gazdalkodasi  és Varosfeilesztési Iroda — varosfejlesztési  és varosiizemeltetési
szakteriilet:

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti atalakitasat megelézéen a varosfejlesztési és
varosgazdalkodasi feladatokat 6nalloé szervezeti egységként négy f6 szakiranyl végzettségii
munkavallaloval lattuk el. A szervezeti dtalakitdst kvetden a kozteriilet feliigyelet kikertilt az
Iroda feladatai kozill, a varosfejlesztési és varosiizemeltetési feladatokat a szervezeti egységen
beliil hdrom munkavallald 1atja el. A szakteriilet személyi alloméanyéban is tortént valtozas,
egyik kolléga nyugdijba vonult, a kézteriilet felligyeld pedig felmondott. A nyari idészakban
nehézséget okozott, hogy mig a két kolléga a nyugdijazas, és a munkaviszony megsziintetése
elétti felmentési idejét, illetve szabadsdgat toltétte, feladataikat tobb honapon keresztiil két
munkavallaloval kellett ellatni. A nyugdijba vonult kolléga helyére kétszeri palyaztatas utan
sikeriilt fels6fokd, azonban nem miiszaki szakirdnyi végzettségli munkatérsat felvenni.

Varosfejlesztési feladatok:

e Szerencs Varos Onkorményzata Képviselotestillete és Bizottsigai munkdjéanak
elokészitése, segitése a varosfejlesztést és ingatlangazdalkodast érint6 déntésekben.
A vagyongazdalkodas teriiletén lebonyolitott jelentdsebb ligyletek: 4,7 ha nagysagd
tparteriileti telek tulajdonjogénak megszerzése a BHD Zrt. felszdmolasi eljardsdnak
keretében.
Ond telepiilésrészen négy épitési telek eladésa.

e Telepiiléskép védelemmel kapcesolatos ligyek: 16 eljras.

o Szakhat6sagi kozremikodés tarsszervek hatdsagi eljarasaiban: 6 eljaras

o Kezel6i tulajdonosi hozzajarulasok 6nkormanyzati tulajdoni kozteriileteket érintd
miszaki beavatkozasokhoz: 33 eljaras, a munkak elvégzését kbvetben a kdzteriilet
miiszaki helyredllitisanak ellenérzése.

o Jelentési, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése: 15 eljaras
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Vizikézmi rendszert érintd feldjitasi/potlasi €s beruhazasi munkakhoz kapcsolodo, a
megrendel$ korében felmeriilé adminiszirativ feladatok elldtasa, az elvégzett munkak
atvétele.

Hazai forrasbdl megvaldsuld palyazatok el6készitése, és lebonyolitasa:

Jokai tti orvosi rendelé felujitasdhoz kapesolodd palyazat elszamolasa.

Széchenyi utca 0t és jérdafelujitdsa

Uszoda és nevelési tanacsado tetbhéjazat cseréje

Kozremiikddés kozbeszerzési eljarasok elokészitésében, lefolytatasaban: Széchenyi
utca felgjitasa, Uszoda tetéfeltjitasa, Kossuth utca 4.szam alatti épiilet fel(jitasa.

Unios palydzatoknal kapesolatos feladatok:

wozerencs kizpontlt agglomeracio szennyvizelvezetése és -tisztitasa”(KEHOP-
2.2.2-15-2019-00149) kommunikaciés feladatok kezelése, kapcsolattartds a
kivitelezovel, mérndkkel, a menedzsment feladatokat ellaté szervezettel. A késziild
tervek véleményezése, részvétel a kooperacidkon.

Kordbbi programozéisi id8szakban megvaldsitott fejlesztések fenntartdsi és
utankdvetési idészakdban teljesitendd feladatok ellatdsa. Két projekt fenntartasi
idészaka keriilt lezarasra ebben az évben, (Norvég Alap, Ovodék feltjitasa).

Az ,Eszak-Magyarorszdgi Régi6 telepiilésein é16 lakossdg egészséges ivovizzel
valé ellatdsanak biztositasa® cim@ (KEOP-7.1.3.0-2008-0018, KEOP-1.3.0/09-11-
2011-0046,KEHPOP-2.1.4-15-2016-00003) szamu projekt megvaldsitasdnak sikeres
Zarasa.

Szerzddés alapjan csapadékviz elvezetésre, kerékparit épitésre, és a kiilteriileti
mezOgazdasagi Ut éEpitésére vonatkozd pélyazatokban miiszaki ellenérzés, a
menedzsment munkajanak segitése miiszaki vonatkozast kérdésekben.

A vérosiizemeltetési feladatok:

Egylittmiik6dés a Szerencsi Varostizemelteté Kft-vel a varosiizemeltetési feladatok
ellatasaban.

Kozvilagitassal, ingatlanok, kozteriletek energia és vizellatasdval kapesolatos
iigyintézési feladatok ellatasa.

Az Snkormanyzat €s intézményel fenntartdsdban 1évd ingatlanok karbantartisaval,
felujitasaval kapcsolatos feladatok szervezése, irdnyitsa.

Ingatlanvagyonban bekovetkezett karesemények miiszaki ismereteket igényld
biztositasi tigyintézése

Epitési munkékhoz kapcsoldds kdltségvetések készitése

Mezégazdasagi feladatok:

Kozremiikddés allategészségiigyi/éllatvédelmi feladatok ellatasaban

Zoldfeliiletek rendezésével, karbantartdsaval kapcsolatos adminisztrativ feladatok
ellatasa.
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HUMAN ES IGAZGATASI IRODA

SZOCIALIS UGYEK
I.Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény:

A telepiilési Onkorményzat jegyzdje a jogosultsagi feltételek fennallasa esetén egy évre
allapitja meg a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt, mely feljogosit pl. kedvezményes
gyermekétkeztetés, ingyenes tankdnyvellatas igénybevételére, hatranyos illetve halmozottan
hatrdnyos helyzetre jogosult gyermek, fiatal felnétt felsboktatasi intézménybe tdrténd
jelentkezése esetén tébbletpontszdm megszerzésére, sth.

- a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag a 1997, évi XXXI. térvény
20/A. § alapjan pénzbeli tamogatas formajaban keriil kifizetésre évente két alkalommal
— az augusztus 1-jén és november 1-jén fennalld jogosultsag alapjan -

egyszeri, alapisszegii (6.000Ft/f6/alkalom), hatranyos, vagy halmozottan hatranyos helyzetre
vald jogosuitsag alapjan egyszeri emelt 6sszegii (6.500Ft/f6/alkalom).

héatranyos helyzetii (6500Ft/{6) 127£6 120£6
nincs jogcim (6000F/f6) 74 B 2716
Osszesen: 201£6 14716

2.8ziinidei gyermekétkeztetés:

Szerencs Varos Onkormanyzata az 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérsl és a
gyamiigyi igazgatasrol sz61o térvény 21/C. § alapjan, valamint a személyes gondoskodast
nyujté gyermekjoléti alapellatisok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az
igényléslikhoz felhasznélhatd bizonyitékokrdl sz6lo 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet 13/A.
§ (3) bekezdéseben foglaltak szerint, a tanév rendjérdl sz6l6 miniszteri rendeletben
meghatarozott tavaszi, 0szi, téli sziinetben, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
jogosult, hitranyos €s halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek részére valamint a nyari
szlinet iddtartamara es¢ valamennyi munkanapon biztositja a déli meleg féétkezést.

3.0nkormadnyzat daltal biztositott szocidlis tdmogatdsok, telepiilési timogatds:

-rendkiviili telepiilési tAmogatas (rendkiviili élethelyzet, kérhézi kezelés stb., temetési
tamogatas, elemi kar, harom év alatti gyermek egészséges fejlodéshez sziikséges tamogatas)
-telepiilési gydgyszertamogatas

-apolési tdmogatas

-Id8sek Vilagnapja alkalmébdl nytijtott tdmogatas

-tanévkezdési tAmogatas
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2022, évi adatok a Polgarmesteri Hivatal altal megallapitott szocidlis tAmogatasokrol:

Témogatds megnevezése Tamogatésban részesiilék szama Réforditott tsszeg Gsszesen
ld&sek Napja alkalmabal 211616 10580 000 Ft
Tanévkezdési tamogatas 790 {4 7900000 Ft
Rendkiviili telepiilési tamogatas 94 6 1281 650 Ft
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 201 6 1269 500 Ft

4.1gazoldasok kiaddsa:

-védendd fogyasztd

-tarshatosagi megkeresésekkel kapcesolatos igazolasok
5.Hagyatéki iigyek:

~hagyatéki leltar felvétele

-péthagyatéki ligyek

6. Koztemetés(cltemettetésre kotelezhetd hozzatartozo felkutatasa, amennyiben nincs, a
temetésr6l az Gnkormanyzat a tudomasszerzéstél szamitott 21 napon beliil gondoskodik. )

7.Hirdetmények
8. Rendezetlen csalddi jogdlldssal érintett kiskorvak torvényes képviselojének tdjékoztatdsa

9. Ugyfelekkel tirténd telefonos és személyes kapesolattartds.
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UGYIRATKEZELES

1.1ktatas (ASP rendszeren keresztiil)
Beérkez0, belsé (itt keletkezett ), kimeno iratok iktatdsa

2. Irattiarazas
Az ligyintézo altal lezart iratok irattarazasa, irattarban vald elhelyezése, rendszerezése.
Selejtezés, levéltari atadas eldkészitése, lebonyolitisa.

Hatarid6s iratok kezelése.
Irattarban 1évé iratok szerelése, kdlcstnzése, irattar, tervtar kezelése.

3.Postai kiilldemények kezelése (elektronikus postakényv)

Postai killdemények személyes atvétele, annak érkeztetése, bontasa, szkennelése.

Kimené kiildemények elektronikus postakényvben torténd rogzitése €s postai titon torténd
feladasa.

ADO

Adoiigyi feladatok

1. Szerencs Véros Képvisel-testiilete altal bevezetett valamennyi helyi adoval, valamint
gépjarmiiaddval, talajterhelési dijjal kapcsolatos addztatasi feladatok

2. Az addalanyokkal kapcsolatos méltanyossagi és részletfizetési kérelmeket dontésre
elokésziti, kbrnyezettanulmanyokat végez, hatarozatokat, végzéseket hoz.

3. Ugyfelek beadvinyainak kezelése (tajékoztaté levélben vélaszadds az tigyfél
beadvanyara).

4. Hatarozatok, végzések meghozatala, joger6sitése, befizetések teljesitésének
ellendrzése, sziikség esetén a behajtasi tevékenység meginditasa.

5. Be nem vallott adokotelezettségek felderitése, Ugyfél felszolitasa bevallasi
kotelezettségének teljesitésére, mulasztasi birsag hatdrozatok meghozatala.

6. Bevallasok utdlagos vizsgalatara iranyuld (illetve egyszertisitett) ellenbrzések
lefolytatasa (megbizolevél kikiildése, szilkséges informéciok beszerzése, ellendrzésrol
jegyzdkonyv készitése, a jegyzGkonyve tett megallapitasok alapjén hatdrozathozatal,
adobirsag, adéhiany megallapitasa).

7. Adb- és értékbizonyitvany, vagyoni bizonyitvany, adodigazolas, koltségmentesség
kiallitasaval kapcsolatos tevékenység.

8. Banki szamlakivonat naprakész konyvelése (zarasi Osszesitd készitése, bankszdmlak

kdzétti tételes forgalom, igyfél kérelmére folyoszamlai kozott befizetések atvezeteése,
atfuto tételek rendezése).

0. Torzsadattarat a feladatkorébe tartozd addalanyoknal naprakészen tartja, adészamlakat
rendezi, eldirasokat, jovairasokat felvezeti az egyéni addszamlakra.

10. Adotigyt kampdanyfeladatokban kézremiikddik.



-15-

11. Tarshatosagok megkeresésére a kért adatokat beszerzi és tovabbitja, az adotitok
betartdsa mellett

12. Kis Osszegl tételek rendezése, tulfizetések nyilvantartasa, rendezése, behajtathatatlan
tartozasok nyilvantartasba vétele, eléviilt tételek rendezése

13. Térzsadattarat a feladatkorébe tartozé addalanyoknél naprakészen tartja, adoszamlakat
rendezi, eldirasokat, jovairasokat felvezeti az egyéni adoszdmlakra

14. Letiltasokat, azonnali beszedési megbizasokat bocsat ki.

15. Felkutatja a lakcimeket és tartdzkodasi helyeket.

16. Az 6nkormanyzati adohatosaghoz atadott szabalysértési birsagok eldirasat, behajtasat
végzi.

17. Az idegen helyr6l kimutatott adéhatralékot nyilvantartja, behajtja.

18. A végrehajtasi cselekményeket foganatositja.

19. A behajtas eredményérdl visszaigazolast ad.

20. A Hulladékgazdélkodési Kft. Altal atadott, adok médjéra behajtandé tartozasokat
nyilvéantartja és kezeli.

21. Végrehajtasi és szabalysértési eljarasok iigyintézésekor megkeresi a munkahelyeket.

22. A behajtasi, végrehajtasi eljarasokat ellatja.

23. Takarnet rendszer nyilvantartasa, kezelése.

24. termof6ld adasvételével, haszonbérletével kapcsolatos hirdetmények ligyintézésénél

25. Kereskedelmi (iizleti), ipari (telephely), vasar-piac, szallashely, nyitdsaval, zenés-
tancos rendezvény tartasaval kapcsolatos bejelentés és engedélykdteles tevékenységek
nyilvantartasba vétele, ellenérzése, megsziintetése, adatbazisok vezetése

26. személyi adat- és lakcimnyilvantartas adatai alapjan lakcimigazolasok készitése

Minden teriilet a térvényi eldirasoknak megfelelden évente elkésziti a statisztikat €s a
megadott hataridon beliil tovabbitja KSH részére.

2022. évi adatok addénemek szerint:

Addénem

épitményado
telekado
idegenforgalmi
add

helyi ipariizési
adod

késedelmi potlék

birsag

talajterhelési dij

Osszesen

befizetés

129 193 353 Ft
98 071 352 Ft

10565730 Ft

393 262 927 Ft
3228 918 Ft
219 583 Ft

2 630 853 Ft

627 662 716 Ft
58,57%

hatralék

48 774 065 Ft
76 191 197 Ft

1303 290 Ft
297 331 987
Ft

10 935 159 Ft
5284 037 Ft
4 091 940 Ft

443 911 675Ft
41,43%
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Az adébevételek nagymértékben befolyasoljak az Onkormanyzat adderd képességét, mely
mutatdszam alapjat képezi a normativ finanszirozasnak, valamint a hazai forrasokbol elérhetd
palyazatok sajat er6 igényének. A 2022. évi ipartizési adé mértéke alapjan a 2023. évi adderd
képesség varhatéan 43.535.- ezer forint lesz.

ANYAKONYV

Szerencs Varos kozigazgatasi teriiletén tortént sziiletés, hazassag és halaleset
anyakonyvezése. Anyakonyvek vezetése, anyakonyvi kivonatok kiallitasa, adatszolgaltatas
igyfelek és mas hatdsagok részére.

Hazassagi szandék jegyzOkdnyvének rogzitése, kiilfoldon tértént hazassagkotés hazai
anyakonyvezésében jegyzOkdnyv felvétele és tovabbitasa.

Szerencs Véros kozigazgatasi teriiletén tortént sziiletés anyakonyvezése, kilfoldon tértént
sziiletés hazai anyakonyvezésében jegyzokonyv felvétele €s tovabbitasa.

Szerencs Varos kozigazgatasi teriiletén tortént halalesetek anyakonyvezése, kiilfoldon tortént
haléleset hazai anyakdnyvezésében jegyzokonyv felvétele és tovabbitasa.

Névvaltoztatasi igyben jegyzékonyv felvétele €s tovabbitasa az illetékes hatosag részére.
Sziiletési névmodositas és hazassdgi névmodositas végrehajtasa az Elektronikus Anyakoényvi
rendszerben, valamint az SZL rendszerben. A kézponti Elektronikus Anyakonyvi rendszer
vezetése €s tisztitdsa, valamint levelezdrendszer folyamatos figyelése, SZL nyilvantartas
vezetése és hibak javitasa.

Anyakonyvi kivonatok kiallitasa €s iigyfelek mind hazai €s kiilfoldi anyakonyvi eseményeivel
kapcsolatos segitségnyujtas.

Anyakonyvi események

2022
(2022.10.15-i allapot)

|
i

Hézassagkotések szama 81 99 62
Sziletések szama 67 75 52
Halalesetek szama 226 247 170
Osszlakossig 9109 9017 8906 fo
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KOZTERULETFELUGYELET, MUSZAKI UGYINTEZES, KOZBIZTONSAG

- kozteriilet rendjéhez kapcsolodo feladatok

- lakosséagi panaszok, bejelentések kezelése

- munkavédelmi képviseld feladatok ellatasa (Onkorményzathoz tartozd
intézményektlizvédelmi ellendrzése, lizemeltetési naploi vezetése, hivatali vagyonvédelmi
rendszer kezelése)

- alkalmi behajtisi engedélyek kezelése,

- kozteriilet rendeltetésté] eltérd hasznalatanak engedélyezése,

- 3,5t feletti gépjarmulivek tarolasanak engedélyezése,

- méhek nyilvantartdsa,

- eseti kézlekedési engedély kiadasa,

- az Onkormanyzat biztositasaival kapcsolatos iigyintézés soran,

Oonkormanyzati intézmények alapito okiratainak kezelése,

torzskonyvi nyilvantartssal kapcsolatos feladatok,

jegyzdi hataskorbe tartoz6 birtokvédelmi tigyek,

Kdézbiztonsagi referensi feladatok - katasztréfavédelmi, polgari védelmi feladatok kdreben:

tervek nyilvantartasok naprakészen tartasa,

kapcsolattartas a katasziréfavédelmi és egylittmiiksdo szervekkel,

képzések megszervezése, lakossag tajékoztatdsa, védekezési feladatok
lebonyolitasa

egyéb a vonatkozé jogszabalyok éltal eléirt feladatok az esetlegesen kialakult
veszélyhelyzet megelézése, bekdvetkezése esetére.

a Telepiilési Vizkarelharitisi és Veszély-elharitasi Terv folyamatos pontositésa,
aktualizalasa, feliilvizsgalata, adattarak aktualizalasa.
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HUMAN FELADATOK

Az 6nkormanyzat és intézményei részére (315 £0) a foglalkoztatashoz kapesolddd valamennyi
feladat ellatasa;

- munkaszerzddések, dtsorolasok, jogviszony megsziintetések készitése,

- bérek, egyéb juttatisok tervezése az éves koltségvetéshez,

- szja nyilatkozatok kezelése,

- cafeteria kezelése,

- igazolasok kiadésa,

- napi szintli kapcsolattartas a Foglalkoztatasi Osztallyal,

- napi szintit kapcsolattartas a Magyar Allamkinestarral,

- jelentések, kimutatisok készitése a KIRA program segitségével,

- szabadsag, mozgdbér jelentése valamennyi intézmény esetében,

-~ rendszeres megbizasi dijak, kdltségtéritések szamfejtése,

- palyazati megbizasok, céljuttatasok szamfejtése, utazasi koltségtérités jelentése,

- palyazati feladatokban val6 kdzremlkodés.

Kozfoglalkoztatasi programok teljes korli kezelése a tervezéstl a megvalositason 4t a
végelszamolasig, 2022. évben 76 {6 keriilt foglalkoztatasra a helyi sajatossagokra €piilo, a
mezbdgazdasagi és a szocidlis jellegli programokban, tovabba 35 f6 alkalmazéasara van
lehetdség a hosszabb tivi projektekben. A nyari didkmunka keretében az idén 35 o
flatalnak tudtunk munkét biztositani,

Az eredmények azt mutatjak, hogy az elmuiit évek programjai Szerencs varos szamara
sikeresek voltak, hozzgjarultak a foglalkoztatds néveléséhez ¢€s az értékteremtés révén
gyarapitottak a k6z8s javakat.

A kozfoglalkoztatas kezdete 6ta (2011) Gnkormanyzatunk 3,3 milliard forint tAmogatasban
részesiilt a projektek megvalositasahoz.

Az Troda feladatait képezik az egészségligyl igazgatasi feladatok, az dnkormdanyzati lakasok
bérbeadasa, talalt targyak kezelése, szerzédések taranak kezelése, gondnoki teenddk ellatésa,

ugyfélszolgalat biztositasa, éplilet tisztantartésa.

A Human ¢és Igazgatasi Iroda 2022. szeptember 30-ig iktatott tigyiratainak szdmal5807db.
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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A beszamold a legfontosabb feladataink ellatdsat mutatja be. A Polgarmesteri Hivatal
kozponti szerepet foglal el a varos lakossaganak életében, szdmos olyan megkereséssel is
foglalkozunk, mely a szerencsi és ondi lakosok mindennapjait, felmertild problémait
orvosolja, segit eligazodni a hivatalos tigyekben. A Polgarmesteri Hivatal valamennyi
munkaszervezete fontos szempontnak tekinti az lgyintézési hatdriddk pontos betartasat, a
lakossagi vagy hivatalos szervek altali megkeresések soron kiviili elintézését. Az elmult
id6szakban tortént hatdsagi ellendrzések nem tartak fel hidanyossagokat, a hatosagi dontések
elleni jogorvoslati kérelmek szama elenyészo.

Kérem, hogy a beszdmoldt elfogadni sziveskedjenek!

Szerencs, 2022. 11. 24,

(e Ao

Olearné dr. Kadas Marianna
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HATAROZATI JAVASLAT
ceennend 2022, (X1. 24.) hatarozat

Targy: Beszamolo a Szerencsi Polgarmesteri Hivatal munkajarol

Szerencs Varos Képviseld-testiilete a Szerencsi Polgarmesteri Hivatal munkéjardl sz6l6

beszémoldt a részletes irdsbeli eldterjesztésben foglalt tartalommal elfogadja.

Hatarid$: azonnal

Felelds: polgarmester, jegyz6



