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Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl sz016 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 81. § (3)
bekezdés f) pontja alapjén a jegyzd évente beszamol a Képviseld-testiiletnek a Polgarmesteri
Hivatal tevékenységér6l. A Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szervként a hatalyos
jogszabdlyokban foglalt kozfeladatokat latja el az 6nkormanyzati, valamint az allamigazgatasi
ligyek dontésre valo eldkészitésével, illetve az azokkal kapcsolatos jogi, szervezési,
gazdalkodasi, végrehajtasi, ellendrzési és nyilvantartasi tennivaldkat végzi.

A Hivatal iranyitdsért a polgarmester, a Hivatal mik&désének jogszeriségéért &s
szakszerliségéért a jegyzd a felelds.

A 2022, évi hivatalt érint§ atszervezést kivetden a szervezeti egységek, iroddk az SZMSZ és a
hatalyos jogszabalyok szerint végzik feladataikat

A Polgérmesteri Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok 1étszama: 36 £6
Az Onkorméanyzat foglalkoztatisaban allék létszama: 9 6
Kozalkalmazott mezd6r: 1 {6

2023. évben 3 6 kezdeményezte munkaviszonya megsziintetését.

A létszamgazdalkodas soran kiemelt figyelmet forditunk az Onkormanyzat kéltségvetésében
meghatarozott bérkeret egyenstlyéara.

Az egyes szervezeti egységek 2023. évi munk4jarol az alabbi tajékoztatist adom:

POLGARMESTERI IRODA

A Polgarmesteri Iroda ellatja a Polgarmester feladat- és hataskorével kapesolatos szervezési,
polgarmesteri titkarsdgi, ifjusdgi és sport, kozmiivelddési, oktatdsi, kozbiztonsagi,
varosmarketing, kommunikacids, vezet6i protokollhoz kapcsolddd sajtétevékenység, palyazati
tigyintézéssel, testvérvarosi kapcsolatokkal §sszefiiggd feladatokat.

Az Onkormanyzat folyamatban 1év6 palyazatainak kezelésével kapcsolatos valamennyi
operativ feladatot a Polgarmesteri Iroda munkatirsai a Polgarmester irdnyitdsaval végzik. A
feladat ellatasa soran folyamatos kapcsolatot tartanak az Iranyité Hatosaggal, az egyes
palyazatok kivitelezdivel, miiszaki ellendreivel, a projektben résztvevé szakemberekkel, a
projektmenedzserekkel.
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Az ifjusagi- és sport feladatok ellatasa korében:
A varosban 10 szakosztaly miikodik:

e Asztalitenisz
o Labdarugas

e Birkdzas
e Sakk
e Karate

o Silyemelés
o Kézilabda

¢ Tenisz
o Kosarlabda
o Uszis

A szakosztalyok milkddéscéhez koltségvetésbdl biztositott forrds 2023. évben 18 millié forint,
melyet kiegészit az U1sz6 szakosztaly felkésziiléséhez nyujtott timogatas.

A szakosztalyok tevékenységének segitésével kapcsolatos feladatok:

1. a latvany-csapatsportok tAmogatasaval kapcsolatban

- kézremilikodés a sportegyesiilet sportfejlesztési tervének kidolgozasaban és az ehhez
sziikséges koltségvetési terv 6sszedllitisaban, valamint a kérelem beadasahoz
sziikséges rendeletben elvart jovahagyési kérelemre vonatkozo dokumentacid
Osszeallitdsaban;

- a tAmogatasi id6szak alatt a rendelet altal eldirt, a tamogatas igénybevételéhez,
felhasznélasahoz sziikséges valamennyi adminisztracios tevékenység/adatszolgaltatas
elvégzése (tamogatdi szerzédések elkészitése, tAmogatasi igazolasok beadasa,
elszamolasok elektronikus, illetve teljes papir alapu irasos, formai §sszedllitasa,
véglegesitése, alairasi folyamat menedzselése, jelentések készitése, modositasi
igények beadéasa);

2. asportegyesiilet kozgyGlése mikddésével kapesolatos feladatok

- a kozgylilés és elndkségi lilések elokeészitése, eloterjesztések készitése, meghivok
tovabbitésa,

- az Ulésekrol irdsos jegyzokonyv készitése, aldirasi folyamat menedzselése, hatarozat-
kivonatok készitése;

3. kiilonboz0, szakszdvetségi tamogatasokhoz kapcsolddd szerzddéskotés elokeészitésében,
elszdmolas lefolytatasaban val6 adminisztracios kdzremiikodés;

4. a tAmogatasok valamennyi dokumentuménak elektronikus tarhelyen val6 rendszerezett
elhelyezése, és napra készen tartasa;

5. k6zremUkodés a sportegyesiilet szakosztalyainak tevékenységét segito palyazatok
Osszeallitasaban, lebonyolitasidban,

6. bajnoksagokba torténd nevezések elkészitése, az ezzel kapcsolatos adminisztrativ
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feladatok ellatdsa (nevezesek, jatékengedélyek, igazolasok elokészitése);
7. sportolok sportorvosi vizsgalatanak elokészitése, koordindlsa;

8. az edzések helyének ¢s idépontjainak koordinalasa, ehhez kapcsoloddan teremfoglalasok
lebonyolitasa;

9. a bajnoksagok hazai mérkozéseihez pélya-, illetve teremigények régzitése;
10. idegenbeli mérkdzésekre, sporteseményekre torténd utazas megszervezese, autdbuszok
megrendelése, utikoltségek kifizetésének koordinalasa;

11. a sportegyesiilet hazai sportrendezvényeinek megszervezése, lebonyolitasa,

12. kézremikddés a beszerzések lebonyolitdsaban (drajanlatkérés, megrendel6 elkészitése,
megrendelés nyomon kivetése);

13. kapesolattartas a szakszovetségek részérdl kijeldlt személyekkel,

14. a palyazatok kapcsan beérkezo hivatalos iratok, szamiak rendszerezése,
kapcsolattartas a kdnyvelovel;

15. kapcsolattartas az egyesiilet szakosztalyaival, szakosztalyi tigyekkel kapcsolatos
adminisztrativ feladatok;

16. Statisztikai adatgy(jtéssel kapcsolatos kiosztasi, Osszegy(ijtési, rogzitési, kezelési és
Orzési feladatok ellatasa.

Polgirmesteri Iroda — kommunikacié

A Polgarmesteri Iroda szervezeti egységen belill ezen a teriileten harom munkatérs dolgozik,
tevékenységiiket a kommunikicios és médiareferens koordinalja.

Feladataik k6z¢ tartozik az dnkormanyzat dontéseinek nyilvanossaganak a biztositasa, a
képviseld-testiilet liléseinek az €16 kozvetitése, a varos hivatalos honlapjanak a gondozasa,
annak tartalménak a frissitése.

Foglalkoznak a honlapon keresztiil bekiildtt (Szerencsen lattam...) észrevételekkel, lakossagi
bejelentésekkel, tovabbitjak azokat, figyelemmel kisérik az intézkedéseket, amelyrol
tajékoztatjak a bejelentdt, ami évente 50-60 kdzotti esetszamot jelent.

Szemlézik a varosrél megjelent cikkeket, koordinéljak a polgérmester irott- és elektronikus
sajtoban, a kézosségi médidban torténd megjelenését, elvégzik a tartalmak szakmai
egyeztetését.

Kozremiikddnek a hazai- €s eurdpai unids palydzatok nyilvanossdganak a biztositdsaban, az
ehhez kapcsoldodo tartaimak-, fotddokumentaciok elkészitésében, projektrendezvények
szervezésében, kiadvanyok készitésében. A varosmarketinghez is kapcsolddnak a Szerencsi
Hirek idei évben megjelent kiilénszamai (100 éves a Szerencsi Ferfikar, 100 éves a Szerencsi
Csokoladé, 30 éves Szerencs Varos Sportegyesiilete). A ,Befektetésre alkalmas teriiletek
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Szerencsen” cimii kiadvanyt — szakmai egyeztetést kdvetden - folyamatosan aktualizaljak,
ami a helyi gazdasagfejlesztést szolgalja és online is elérhetd.

Hetente javaslatokat tesznek a Globo Televizié miisordban, a Szerencsi Hiradoban
feldolgozandé anyagok témaira, kdzremiikddnek a forgatasok egyeztetésében.

Biztositjak a rendezvények, programok, események nyilvanossagat, (sajtd)tajékoztatokat és
sajtokozleményeket készitenek. Szitkség- és igény alapjan szakmai segitséget nylijtanak az
intézmények kiilsé kommunikacidjahoz.

Havonta jelenik meg €s téritésmentesen jut el a varos- és Ond haztartasaiba a Szerencsi Hirek
kozéleti lap. A szerkeszto feladatai kozé tartozik az 0jsag tartalmanak az dsszeallitdsa, a
cikkek irasa, riportok-, tuddsitasok készitése, kapcsolattartds az olvasdkkal, naponta frissiti az
Ujsag internetes- (szerencsihirek.hu) és kézosségi oldalait, elvégzi az anyagok, fotok, videdk
archivalasat, kezeli a fotéarchivumot.

A lap tordelése, nyomdai el6készitése a polgarmesteri iroda informatikusdnak a feladatai kozé
tartozik, aki kiilonb6z6 kiadvanyok, oklevelek, szordlapok, meghivok, projektekhez
kapcsolédo anyagok készitése, valamint a varos honlapjan €s az intraneten a képviseld-
testiilet eloterjesztéseinek, jegyzékonyveinek, rendeleteinek, valamint hatérozatainak
feltdltése, hirleveleknek a kikiildése.

Az idén digitalizalasra keriilt a Szerencsi Hirek negyedszazadnyi archivuma Magyarorszag
legnagyobb folyamatosan béviilé digitdlis adatbédzisdban. Az Arcanum a teljesség igényével
teszi hozzaférhetfveé tobb szaz hazai tudomanyos- ¢€s szakfolyoirat, valamint havi-, heti- és
napilap megjelent szdmait, kézottilk immar a Szerencsi Hireket. Az adatbazis egy széles kora
digitalis forrasgylijtemény, ami elésegiti a kutatdsokat és az oktatast. Nagy elénye a részletes
keresési funkeid, mint példdul kulcsszavas keresés, szerzd, cim, vagy megjelenési id6 alapjan.
Az Arcanum fontos er6forras a magyar €s kézép-eurdpai térténelmi é€s kulturalis 6rokség
digitalis megdrzésében és kutatasaban.

Az idén november 1-jén - prébaiddszakkal - keriilt bevezetésre a Munipolis intelligens
kommunikécios rendszer, ami az nkormanyzatnak, a varosnak €s az intézményeknek
korszer(i eszkdzt biztosit a lakossag felé torténé SMART kommunikéacichoz. A rendszer
informacidkat kiild SMS-en, e-maileken és mobilalkalmazason keresztiil, tajékoztatva az
embereket fontos dolgokrél pld. vészhelyzeti értesitések — aramkimaradas; kézelgd viharok;
kizlekedés, balesetek; hazalo csaldk; stb., helyi hirek és hivatali értesitések, meghivok
kulturalis- és sporteseményekre, lehetdség online szavazisokban torténd részvételre,
kozérdeki bejelentések, javaslatok, észrevételek, vallalkozoi informaciok, hirlevelek és okos
Ujsagként olvashatd a Szerencsi Hirek. A jovo tervei kozott szerepel, hogy akik varosunkban
elényben részesitik az 0jsag digitalis kiad4sat és ezt igénylik, azoknak nem kézbesitenénk
nyomtatott példdnyokat, ami csdkkentheti a lap eldallitdsanak a koltségeit.

Az idei év elején inditottuk Gtjara egyedi tartalommal a Vallalkozéi hirleveliinket, aminek
heti/kétheti kikiildése hozzajarult a tajekozottsdghoz, egyuttal a vallalkozasok sikerességéhez.
A joviében a hirlevél integrélasara keriil a Munipolis rendszerbe és ezzel szeretnénk még
hatékonyabba tenni a tajékoztatast. A Munipolist a hatékonyabb belsé kommunikéciéhoz
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igénybe kivanjuk venni. A rendszer kizvetitésével négy hét alatt kézel 5500 {izenet jutott el
az érdekl6dokhoz.

A kommunikacidnak jelentds a szerepe abban, hogy a varos lakdi tajékozodjanak az
képviseld-testiilet munkajardl, tevékenységértl és dontéseirdl, ezaltal demokratikusabba teszi
az Onkorményzat miikodését, erositi a helyi kozosségi dsszetartisat és azonossagtudatot,
hozzajarulva ezzel a kultira és orékség megdrzéséhez.

Testvérvarosi kapesolatok:

s 2023. évben Szerencs Varos napjara hivtuk és vartuk a varos testvértelepiiléseinek
képviselbit. A Lengyelorszagbol Pultusk, Szlovikiabol Rozsnyd, Németorszaghol
Malchin és Hensperange varos képviseldi fogadtik el meghivasunkat. A varosnapi
rendezvények keretében ,,Kozosségi jo gyakorlatok™ cimmel konferenciét tartottunk a
résztvevd varosok képviseldinek részvételével.

e Erdélyben, Nyéradszeredan a Nyaradmenti napok programsorozaton vettiik részt 2023.
julius 22-30. idépontban.

¢ Szeptember 6-an Berlinben részesei voltunk az Europart program folytatasahoz
kapcsolddd egyeztetésnek Hensperange kultirdért felelds menedzserével és Malchin
alpolgarmesterével.

o Rozsnyén szeptember 14-16. kozitt megrendezett Rozsnyoi vdsaron vett részt a varos
delegacidja.

e Pultuskban szeptember 15-18. iddpontban a varosnapi rendezvények keretében
Szerencs varos, mint kiemelt meghivott vett részt. A program sordn eldadést tartott
Szerencs Varos Polgarmestere, a rendezvény helyszinén kidllitoként jelentink meg,
ahol varosunkat népszer(sitettiik kiadvanyokkal, személyes beszélgetésekkel,

JEGYZOI IRODA

Az Iroda tevékenységi kore a jogi, katasziréfavédelmi, jegyz6i titkarsagi, a képviselod-testiilet
¢s bizottsagal mukodésével, iiléseinek eldkészitésével, az iilések jegyzOkdnyveinek
elkészitésével, nemzetiségi OSnkormdényzatok mikodésével, vélasztassal, népszavazissal
kapcsolatos, belsd ellenérzési, informatikai, telekommunikacios feladatok ellatasa.

A Jegyz6 feladat-és hataskore szertedgazd, t6bb mint 60 igykor tartozik e korbe. A
Polgarmesteri Hivatalban a feladatellatas Irodai szerkezetben torténik, az Irodakat Irodavezetok
irdnyitjak, munkdjukat Irodavezetd helyettesek segitik. A gazdalkodasi feladatokat pénziigyi
csoportvezetdi feladatot ellatd munkatdrssal erdsitettiik meg. A Jegyzd operativ feladatait
jegyzéi referensek tdmogatjdk. A képviselo-testillet €és a nemzetiségi dnkorméanyzatok
mitkddésével kapesolatos feladatokban testiileti referensek végzik a napi munkat.

A jegyz0d ellatja a valasztassal, helyi népszavazassal kapcsolatos feladatokat. A 2024. évi
helyhatosagi és Eurdpa parlamenti valasztasok elékésziileti munkalatai mar 2023, évben
megkezdddtek, mely feladatot a Polgarmesteri Hivatal munkatarsai 1latjak el.

A keépviselé-testiilet mitkddésével kapcesolatos feladatok ellatasa korében torténik a testiileti
iilés anyagainak el6készitése, a bizottsagok munkéjanak segitése, a képviseld-testiilet tiléseinek
munkaterv szerinti lebonyolitasa, sziikség esetén rendkiviili testiileti tilések Gsszehivasa. Az
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iilésekrol szold jegyzokonyvek elkészitése, valamint megkiildése a térvényességi felligyeletet
ellatd Kormanyhivatal részére. A képviseld-testiilet altal hozott hatdrozatok és rendeletek
kezelése, publikalasa. 2023. évben 15 testiileti iilést tartott a képviselo-testiilet, melybél 4
alkalommal rendkiviili iilés volt, ahol 12 rendeletet és 137 hatarozatot hozott.

A nemzetiségi onkormanyzatok torvényes miikodése feltételeinek biztositdsa, munkajuk
segitése is a Jegyzdi Iroda munkatarsain keresztiil térténik.

A katasztrofavédelmi feladatok cllatasa korében a Helyi Védelmi tevékenységgel Osszeftiggd
valamennyi munkafolyamatot ellatja a Jegyzéi Iroda, szoros egylittmikédve a
katasztrofavédelmi szakemberekkel.

Belsd ellendrzés:

A belsd ellenérzés fliggetlen, targyilagos bizonyossdgot add és tandcsadd tevékenység,
amelynek célja, hogy az ellenérzott szervezet miikddését fejlessze és eredményességét novelje,
az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletd megkdzelitéssel és
modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellenbrzitt szervezet iranyitdsi €s bels6
kontrollrendszerének hatékonysagat.

A 2023. évben a belsd ellendrzési egységnek ellendrzési illetékessége ala 9 dnkormanyzat
tartozik.

A belsd ellen6rzés a 2023. évi munkatervét kockazatelemzés alapjan készitette el, figyelembe
véve a kbltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol szolo 370/2011.
(X1I. 31.) korményrendeletben (tovabbiakban: Bkr.) foglaltakat, tovabba a bels6 ellenOrzés
szakmai gyakorlatanak nemzetkdzi normait, amely szerint felmérésre kertiiltek a koltségvetési
szervek tevékenységét érintd, gazdalkodasi folyamataban rejlé kockazatok.

A belsé ellenorzési egység az éves tervek Gsszeallitasanal figyelembe vette:

. a jogszabalyvaltozasokat,

. a pénzkezelés és a kdnyvvezetés szabalyszerliségét,
. a belsd kontrollok mitksdését,

. a korabbi belso ellendrzések soran tapasztaltakat,

. a vezetés javaslatait.

A belst ellendrzési egység a 2023. évben az aldbbi témaellendrzéseket végzi, illetve veégezte el:

. adoellenfrzés,

. pénzbeli szocidlis ellatasok igénylésének, megallapitisanak és folydsitasanak
ellenérzése,

. élelmezési tevékenység ellendrzése,

. koéltségvetési-zarszamadasi rendeletalkotas ellendrzése.



Az egyes témavizsgilatok céljai:

Addellenbrzeés
Az ellenfrzés célja annak vizsgalata, hogy
. a helyi adok kivetésének ¢s kezelésének gyakorlata megfelelé volt-e,
. hogyan alakultak a vizsgalt idészakban az adohatralékok,
. milyen intézkedéseket tettek a hatralékok behajtasara és a megtett intézkedések
mennyire voltak hatdsosak.

Pénzbeli szocidlis elldtdsok igénylésének. megallapitdsanak és folyositasdnak ellenbrzese
Az ellen6rzés célja annak megallapitdsa, hogy kézponti és a helyi szabalyozasnak megfeleléen

tortént-e a szocidlis segélyezés tervezése, a dontések elékészitése és végrehajtasa.

Elelmezési tevékenység ellenérzése
Az ellenOrzés célja annak megéllapitdsa, hogy a konyha mikodése megfelelt-e a jogszabélyi
eléirdsoknak.

Koltségvetési-zarszdmaddsi rendeletalkotas ellendrzése
Az ellendrzés célja annak megéllapitdsa, hogy a 2023. évi koltségvetés tervezése, illetve a 2023.
évi zarszdmadas megalkotasa vonatkozasaban teljesiiltek-e a jogszabalyi eldirasok.

A belst ellendrzés tervezésének kiindulasi pontjat képez6 kockdzatfelmérés soran Szerencs
Véros Onkormanyzat vonatkozdsdban ellen6rizendd teriiletként az adodellenérzés kertilt
megjelélésre.

A belsé ellendrzési egység a terv dsszeallitdsa soran a vezetés javaslatat figyelembe vette.
Szerencs Varos Onkormanyzata vonatkozasaban a 2023. évi ellenérzési tervet Szerencs Véros
Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a 2022. december 15-én tartott nyilvanos testiileti
tilésen, a 185/2022. (XII. 15.) hatdrozattal fogadta el.

Az elfogadott ellendrzési tervben szerepld ellenérzés tervezett iitemezése: 2023. IV. negyedév.
Az elfogadott ellendrzési tervnek megfelelden az ellenérzés jelenleg folyamatban van.

A 2023. évi ellendrzési tervben szerepld ellentrzések vonatkozasaban, az ellenérzéssel érintett
dnkormanyzatok szaméra — a Bkr.-ben meghatarozott hataridé szem elétt tartdsa mellett — éves
ellentrzési jelentés késziil, melynek tartalmi elemeit a Bkr. 48. §-a tartalmazza.

A Bkr. 49, § (3a) bekezdése értelmében a jegyz6 az éves ellendrzési jelentést — a targyévet
kovetden, legkésobb a zarszamadasi rendelet elfogadasaig — a képviseld-testiilet elé terjeszti
jovahagyasra.

A Jegyzdi Iroda feladatai az Informatika, az infokommunikicié és az irodatechnika
teriiletén
Informatika
Huardver eszkiz0k iizemeltetése

A polgarmesteri hivatal informatikai rendszerében koézel 60 munkadllomds, 5 szerver, 7
masolé-nyomtatd, valamint szdmos menedzselhetd hélozati eszkdz (Utvalasztd, kapesold)
talalhaté. A fenti eszkdzok lizemeltetését a Jegyzdi Iroda végzi, 2 fovel.
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A hivatali szerverek miikodtetése érdekében szerverszobat tartunk fenn, ahol egy
tartomanykiszolgéld, egy adatbazisszerver, 2 fajlmegosztd, egy backup szerver, valamint a
halézati lizemhez sziikséges aktiv eszk6z0k lizemelnek.

A szerverek tekintetében a helyettesités elvét alkalmazzuk. Ezen elv alapjan van két
fajlmegosztd szerverlink, amelyek egymdés titkérképei. A helyettesités elve biztositja a
folyamatos lizemmaodot és a megfelel$ adatbiztonsagot.

Az elmult években nagy értékli szamitogép beszerzésiink nem volt. Minden munkakdr esetében
megvizsgaltuk, hogy az adott feladat ellatasahoz milyen eszkézokre van sziikség. Amennyiben
egy fejlesztési igény két munkakor kozotti gépeserével megoldhato volt, Ggy ezt alkalmaztuk.
Minden mas esetben az 1) szamitogép beszerzése helyett a részegységek cseréjét preferaltuk. A
régi merevelemezek helyett SSD meghajtdkat szereztiink be, sziikség esetén memodriaval
bovitettitk a gépeket, igy a fejlesztési igény minden esetben kielégithetd volt.

Az elmult két évben - a jarvanyhelyzetet figyelembe véve - azokban a munkakérokben, ahol az
otthoni munkavégzés lehetésége adott volt, laptopokat allitottunk be.

Halozatkezelés

A polgarmesteri hivatal épiiletében az elsé szamitogépes halozat kiépitése mar az 1990-es
években megtditént, de az épiilet tobbszéri atalakitdsa (épiilet fellijitasa, a tetdtér beépitése, az
okményiroda/korményablak kiépitése) sordn jelentds technologiai fejlesztések torténtek.

Az épiilet feltjitasakor kertilt kiépitésre a polgarmesteri hivatal mai erfsaramu halézata,
valamint az éplilet tliz- és vagyonvédelmi rendszere.

A polgarmesteri hivatal gyengedramu halézati struktirdja jelenleg két szegmensi ethernet
haldzat. A csillagpontii szegmenseket az alagsori és a tet6téri rackszekrényben végzddtetjiik
egy-cgy CRS354-48G-45+2Q+ Mikrotik switch felhasznalasaval.

Az elmult évben a sziik keresztmetszetet biztosité Ethernet gerinchalozati szegmenseket optikai
kapcsolatokra cseréltiik.

Tovabbi fejlesziés tortént a szerverszoba aktiv eszkozei tekintetében, a gerinchaldzat cseréjével
egyidében egy Mikrotik CCR2004-16G-48+ switch keriilt beallitdsra, amely képes akér 40
Gbps sebességli optikai kapcsolat kezelésére is. Jelenleg a gerinchaldzat sebessége 10 Gbps.

Internet elérés

A polgarmesteri hivatal épiiletében a mitkddési biztonsag érdekében két internet szolgéltato
szolgaltatasa is elérhetd. A napi munkéhoz sziikséges internet elérést elsddlegesen egy 100
Mbps savszélességll optikai bérelt vonali szolgéltatas biztositja. A méasodlagos internetet egy
helyi szolgaltaté 50 Mbps savszélességli mikrohullamid internet kapcsolattal biztositja a
polgarmesteri hivatal szdmara.

Ingyenes wifi hal6zatot lizemeltetlink a polgarmesteri hivatal épiiletében. Az ingyenes wifi
hélézat elérése jelszoval védett, a belsd haloézatrol teljesen levalasztva mikodik.



Web és mail szolgdltatds

Az dnkorméanyzat 13 weboldala szamara web- és mailszervert tart fenn. Ezen a bérelt szerveren
biztositjuk az 6nkorméanyzati intézmények részére a mail szolgaltatist.

Szoftver-iizemeltetés

2018-ig — kozigazgatisra jellemzd modon - az figyintézok munkéjat un. szigetszerli
felhasznaloi szoftverek tAmogattak, jellemzben az iktatas, az adoigazgatds, a pénziigy, a human
erbforras gazdalkodas és a szocidlis igazgatis teriiletét dolgoztdk fel. A rendszerek kozott
atjarhatésag egyaltaldn nem, vagy csak kis mértékben volt.

2018-ban kormanyzati dontésre bevezetésre kertilt az énkorméanyzati ASP rendszer, amelynek
két pillére a szabalyozottsag és az integraltsig. A telepiilések — mint tenantok - végpontokként
csatlakoznak az ASP rendszerhez, amelyben az adatok tarolasa kézponti szervereken torténik,
a végpontok munkadllomasai pedig — vékony kliensként — béngészében futé alkalmazasok
segitségével kezelik az adatokat.

A polgarmesteri hivatal jelenleg a kovetkez6 szakrendszereket hasznélja az onkorményzati
ASP rendszerben: Ado, Gazdalkodas, Iratkezeld, Ingatlanvagyon-kataszter, Iparkereskedelem,
valamint Hagyaték.

A hivatali munkaallomasok t6bbsége eléri az ASP rendszert, hiszen az iratkezel6 szakrendszer
haszndlata minden lgyintézd szdmara kotelezd. Az lgyintézOk un. kétfaktoros hitelesitéssel
csatlakoznak az ASP rendszerhez. A hitelesitéshez sziikséges felhaszndloi nevet és jelszot a
tenant adminisztrator osztja ki az ligyintézok részére. A rendszerbe torténd belépés masodik
fazisdban az lgyintéz6 az e-személyi igazolvanyan taldlhatd tandsitvanyhoz tartozd PIN kéd
megadasaval azonositja magat. Az ASP rendszerbe vald belépés utdn az ligyintézdk a tenant
adminisztratora ltal bedllitott jogosultsagok szerint érik el a szakrendszereket.

Az ASP rendszerrel egyidejlileg keriilt bevezetésre az 6nkorméanyzatok részére a hivatali kapu
és az Onkormanyzati intézmények részére a cégkapu szolgaltatas. Az tigyfélkapu, a cégkapu
illetve a hivatali kapu biztositja a kozigazgatas infokommunikacids csatorndinak elérését a
maganszemélyek, a jogi személyek, valamint kdzigazgatas résztvevdi szamara.

Az dnkormanyzat altal érintett hivatali kapu és cégkapu szolgéltatds adminisztracios feladatai
is a Jegyz0i Iroda informatikai feladatai kozé tartoznak.

Informatikai feladatellitis az 6nkormanyzati intézményekben

A polgarmesteri hivatal informatikai rendszerének iizemeltetésén tal komplett
infokommunikaciés szolgaltatist nyujtunk a Szerencsi Ovoda és Bolesde, a Szerencsi
Miivelddési Kozpont és Konyvtar, a Zempléni Muizeum, a Kistérségi Tarsulds, a TAmogatd
Szolgalat, valamint a Szerencsi Varosiizemeltetd Kit. részére.

o Szakmai tdmogatast nydjtunk az érintettek részére infokommunikaciés fejlesztések
megtervezésében, a szitkséges 0 eszkdzok beszerzésénél, igény esetén bonyolitjuk az
eszkizok beszerzését és tizembe helyezését.
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e Rendszergazdai feladatokat latunk el a fenti intézményeknél az informatikai eszkézok
izemeltetésénél.

o Eszkozfeligyeletet latunk el az irodatechnikai eszkézok esetében.
Irodatechnikai feladatok az dnkormdnyzat intézményeiben

Az elmult években a polgarmesteri hivatalban lecseréltiik az elavult és a gyartok dltal mar nem
tamogatott fénymasolé berendezéseinket, valamint a polgarmesteri hivatal keretszerz6désén
beliil részletfizetési konstrukcioban szereztiink be az intézményeink részére modern, alacsony
tizemeltetési kdltségl irodatechnikai eszkdzéket, amelyek a klasszikus funkcidkon tdl tébblet
szolgaltatast - példaul halézati szkennelést - is biztositanak. Ezen eszkdzok helyi
rendszergazdai feladatai is Jegyz6 Iroda feladatai kzé tartoznak.

Telekommunikacié
Az onkorminyzat vezetékes telefon szolgiltatéja a Comnica Kft.

A polgarmesteri hivatal mellett az dnkormanyzati intézmények és cégek telefonszolgaltatisat
is a Comnica Kft. biztositja. A cég internet alapi szolgaltatdson keresztiil biztositjia a 10
csatornas hangszolgaltatast a polgarmesteri hivatal részére.

Az internet alapi hangszolgéltatas helyi rendszergazdai feladatait is a Jegyz6i Iroda latja el.

A polgirmesteri hivatalban a vezetékes telefonhdlézat a hivatal informatikai hdl6zatan
mitkédik, jelenleg 52 mellékkel. Az 52 mellék kiszolgalasat egy 2007-ben beszerzett Siemens
Hipath 3750 alkézpont végzi. Az elmilt 15 évben az alkézpont kezelését a Jegyz6 Iroda
dolgozoi latjak el.

Az énkormanyzat mobiltelefon szolgaltatéja a Yettel Magyarorszag Kft.

A teljes flotta ligykezelését a Jegyz0i [roda 2 dolgozdja végzi.

Az év folyaman folyamatos ligyintézés zajlik, sokszor hétvégén vagy akar linnepnapokon is.
Ide tartozik:

e 1 clofizetések beléptetése

o késziilekvasarlashoz szitkséges engedélyek kiadasa
o elofizetések megsziintetése

¢ hatralékosok kezelése

e szolgaltatidsok beallitasa

2025, augusztus 22-ig €16 szerzddésiink van a Yettel Magyarorszag Zrt.-vel.

A mobilszolgaltatoi piacon az dnkormanyzat szerzddése nagyon kedvezményes feltételekkel
biztosit mobilszolgaltatast a flottdhoz tartozd kozel 1100 eldfizetés szamara. 2010-ben az
eléfizetések szama kb. 500 volt.

Az 1j szerzédésben is érvényben tudtuk tartani a 12 éve meghatarozott célt: nincs kiilénbség a
dolgozéi és az intézményi dijszabas kozott. A piackutatasunkat a szolgéltaté véleménye is
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megerdsiti: a flottafeltételeink (eldfizetéi dijak, egyéb kedvezményes, illetve ingyenes
szolgaltatasok) figyelembevételével Szerencs Varos Onkorményzata a Yettel Magyarorszag
Zrt. 10 legjobb feltételekkel rendelkezé tigyfele k6zé tartozik.

Miikodési kérnyezet meghatarozasa

A Jegyzdéi Iroda feladata, az Onkorméanyzati, illetve hivatali mutkddési kornyezet
meghatarozasa. Az ehhez szilkséges képviseld-testiileti hatarozatok elokészitése, szabalyzatok
készitése, polgarmesteri és jegyz0i utasitdsok elékészitése a Jegyz6i Iroda feladata.

Nyilvantartasok kezelése

Nyilvantartast vezetiink minden beszerzett és hasznalatra atadott infokommunikacios
eszkozrol. Ezzel kapcesolatban egyiittmikdiink a Gazdalkodasi és Vérosfejlesztési Irodaval,
ahol a beszerzett eszk6zok konyvelést megalapozd nyilvantartasat (leltarkezelést) végzik.

GAZDALKODASI ES VAROSFEJLESZTESI IRODA

Gazdalkodasi szakteriilet

Az Iroda altalanos feladatai kozé tartozik a koltségvetési tervezési, allami tAmogatas igénylési,
eléiranyzat nyilvantartasi, szamviteli, pénziigyi gazdalkoddsi, tArgyieszkoz és ingatlankataszter
nyilvantartasi, statisztikai adatszolgéltatisi feladatok, a palyazatokkal kapcsolatos pénziigyi-
szamviteli feladatok.

Az Iroda 2023. évben atlagosan 7 fovel latta el a koltségvetési és gazdalkodasi feladatokat a
Szerencs Véros Onkorméanyzata

Szerencs Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata

Szerencs Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

Szerencsi Polgarmesteri Hivatal

Szerencsi Ovoda és Boleséde

Szerencsi Mitivelddési Kézpont és Konyvtar

Zempléni Muzeum

Szerencsi Tobbeélt Kistérségi Tarsulas

Borsod-Abartij-Zemplén Térségi Ivoviz-kezelési Onkorményzati Tarsulas részére.

Az Iroda létszama és Gsszetétele vonatkozasaban 2023-ban is t6bb valtozas tortént. 2023, januar
1-el 4 irodavezet6 keriilt kinevezésre, az eddig csoportvezetdi feladatokat ellatod személyében.
Miarciusban tavozott az egyik kollégand, ezért az ¢ altala végzett munkat a meglévo két
kényvelést végzd kollégand koézott osztottuk el. A csoportvezetdi allas betoliésére csak jalius
1-el kertilt sor, addig az 6 munkajat az irodavezet6 latta el.

A valtozasok komoly kockazatot jelentettek a csoport tevékenységében, ennek ellenére a
feladatok ellatasa folyamatos és zokkendmentes volt.

A csoport altal ellatott feladatok kézott 2023. évben is kiemelked6 jelentOséggel birt az Eurdpai
Uniods forrasokbdl elnyert tamogatasok pénziigyi adminisztracioja (kényvelés, kifizetések
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lebonyolitasa, ellendrzésekben vald kdzremikddés, az elszdmoldsokhoz nyujtott kimutatdsok
készitése, egyeztetések) A palydzatokért felelés személyekkel benyGjtdsra, elszdmoldsra
kertiltek tobb projekttel kapcsolatban a felhasznélt tAmogatdsok.

A csoport végzi a feladatfinanszirozas teljes lebonyolitasat (igénylés, modosités, elszamolas).
Az elszamolasokkal kapcsolatban tobb esetben keriilt sor ellenérzésre, melyhez a kért adatokat
a csoport tagjai biztositjak.

Az intézményhalézat finanszirozasa, kiltségvetési , tervezési és gazdalkodasi tevékenységének
ellendrzése tekintetében a csoport altal ellatandé feladatok a kordbbi évhez képest nem
valtoztak jelentdsen, de a szamviteli adatszolgaltatasok helyes és idében térténd teljesitése
érdekében az intézményi pénzigyi forrdsok folyamatos ellen6rzése sziikséges, amely feladatot
az irodavezet6 valamint az intézményi konyvelést ellatd kollégandk latjak el. Az év soran az
Intézményvezetdkkel vald kapcsolattartast kiemelten fontosnak tartjuk.

A pénziigyi-gazdalkodasi feladatok terén a likviditds folyamatos fenntartasit, a szallitoi
szamldk hataridOben torténé kiegyenlitését tartotta legfontosabb feladatanak a csoport, a
folyészamlahitel lehetdségét kihasznalva, de szem el6tt tartva, hogy a szeptember 30, és
december 20-1 visszafizetés a bankkal kétott szerz6dés és a jogszabalyok alapjan biztositott
legyen.

2023. évben is nehéz és pénziigyi fegyelmet igényld volt a pénziigyi egyensily fenntartisa,
mivel a gazdasagi helyzet nem enyhiilt, a munkabérek és kéziizemi kiaddsok néttek, az allami
elvonds emelkedett, az allami tdmogatisok viszont nem emelkedtek ugyanilyen aranyban. Az
Intézmények miikodéséhez jelentds tAmogatast kellett nytjtani, mely mindenkitél nagyfoka
fegyelmet és felel6s , takarékos gazdalkodast kivan.

Virosfejlesztési feladatok:

Az Irodan belil a mlszaki feladatokkal 3 f6 foglalkozik.
Unioés pilyazatoknal kapcsolatos feladatok:

o ,Szerencs kdzponti agglomeraci6 szennyvizelvezetése és -tisztitisa” cimi projekt a
megval6sitas szakaszaba lépett. A projekten beliili feladatok a megrendeld képviselete
a megvalositas soran, tervek véleményezése, egylittmikédés a menedzsment feladatot
ellats EBM-el, kivietelezovel, FIDIC marndkkel, kooperaciokon valé részvétel,
pénziigyi elszdmoldsok, kommunikacios feladatok ellatasa.

o Iparteriilet fejlesztése 1II. projekten beliil a volt Cukorgyari irodaépiilet fehijitdsa,
»Z01d varos” projekten belill a Szolgaltatohaz kialakitdsa, valamint a Turisztika 2
projekien beliil a Varkert felijitasa, valamint az ,,Esély otthon” projekt és egy TOP+
forras bevonasaval megvalosulé Kossuth at 4.szdm alatti épiilet felijitasa esetében
a kozbeszerzési eljardsok lebonyolitasiban valé kozremikodés a miszaki szakértelmet
igényl6 kérdésekben. Ugyanezen projekteknél a menedzsment munkajanak segitése a
megvalositas és elszamolas soran a miiszaki szakértelmet igényl6 kérdésekben.

e Egyéb korabbi években megvaldsitott unids palyazatoknal a menedzsment munkéjanak
segitése az elszdmolas soran a miiszaki szakértelmet igényld kérdésekben.
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Hazai forrasbol megvalésitott projektekkel kapesolatos feladatok:

e Széchényi utca felijitasa

e Uszoda tet6héjazat fejijitasa
Mindkét projekt esetében az el6készités és a megvaldsitasban torténd teljeskort kozremiikdés.
Tamogatisi kérelem elokészitése/benynjtasa, kozremiikodés a kozbeszerzési eljaras
elékészitésében €s lebonyolitdsaban, megvalositas soran a megrendeld képviselete, részvétel a
kooperacidkon, kapcesolattartds a kivitelezovel és miiszaki ellenérrel, a tdmogatas elszamolasa.

Egyéb varosfejlesztési feladatok:

e Szerencs Véros Onkormanyzata Képviselétestiilete és Bizottsagai munkajanak
clokészitése, segitése a varosfejlesztést €s ingatlangazdalkodast érinté dontésekben

e Telepiilésrendezési €s teriiletrendezési feladatok elokészitése, koordindlasa

o Telepiiléskép védelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa

e Kapcsolattartas feliigyeleti és tarsszervekkel

o Jelentési, adatszolgéltatasi kotelezettségek teljesitése

e Beruhdzasi programok el6készitésében valo kdzremikddés

o Epitési beruhizasokhoz/felujitasokhoz kapesolodo koltségvetések készitése

Viarosiizemeltetési feladatok:
o Egyiittmiikddés a Szerencsi Véroslizemeltetd Kft-vel, valamint a Varosgazda Kft-vel

Egyéb feladatok:
o Kezeldi és tulajdonosi hozzijarulasok kiadasa
o Szakhatdsagi kézremiikddés tarsszervek megkeresésére
o Ingatlangazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa
o Téarsosztdlyok munkajinak segitése

A feladatok ellatdsdban gondot okoz, hogy a feladatok ellatasara rendelkezésre 4ll6 harom b6l

két 16 rendelkezik szakirdnyu felsGfoka végzettséggel, egy {6 pedig nem szakiranyt fels6foka
végzettséggel, a leterheltség miatt a helyettesités nem, vagy csak részben megoldott.

HUMAN- ES IGAZGATASI IRODA

Humain feladatok:

Az dnkorményzat és intézményei részére (346 {6) a foglalkoztatashoz kapesolddd valamennyi
feladat ellatasa;

o munkaszerzddések, atsorolasok, jogviszony megsziintetések készitése,
e bérek, egyéb juttatdsok tervezése az éves koltségvetéshez,
e szjanyilatkoztatok kezelése,
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e cafetéria kezelése,

e igazolasok kiadasa,

e napi szintl kapcsolattartas a Foglalkoztatasi Osztéllyal,

e napi szint{i kapcsolattartds a Magyar Allamkincstarral,

e jelentések, kimutatdsok készitése a KIRA program segitségével,

e szabadsdg, mozgobér jelentése valamennyi intézmény esetében,

e rendszeres megbizasi dijak, koltségtéritések szamfejtése,

e palyazati megbizasok, céljuttatasok szamfejtése, utazasi koltségtéritések jelentése,
e palyazati feladatokban vald kzremiikodés

Kizfoglalkoztatiasi programok teljes korii kezelése a tervezéstdl a megvaldsitdson at a
végelszamolasig. 2023. évben 115 {6 keriilt foglalkoztatisra a helyi sajatossdgokra épiilé, a
mezogazdasagi, a szocidlis jellegli és a hosszabb tavh projektekben. A nyari didkmunka
keretében az idén 46 {6 fiatalnak tudtunk munkat biztositani.

Az eredmények az mutatjak, hogy az elmult évek programjai Szerencs varos szamara sikeresek
voltak, hozzijarultak a foglalkoztatas néveléséhez és az értékteremtés révén gyarapitottdk a
koz6s javakat.

A kozfoglalkoztatas kezdete 6ta (2011) dnkormanyzatunk 3,5 milliard forint tdmogatisban
részesiilt a projektek megvaldsitasahoz.

Az Iroda feladatai képezik az egészségiigyi igazgatasi feladatok, az énkormdanyzati lakasok
bérbeadésa, talalt targyak kezelése, szerzddések taranak kezelése, gondnoki teendék eliatisa,
tigyfélszolgalat biztositdsa, épiilet tisztantartdsa, palyazatok kezelése.

A Humaén ¢s Igazgatasi [roda 2023. oktdber 31-ig iktatott ligyirataink szdma 1824 db.

Kozteriilet feliigyelet korében:

A kozteriilet feliigyeletet 1 {6 latja el. A kozteriilet feliigyelé megfelelé szakképesitéssel
rendelkezik, munkéjit a Szerencsi Renddrkapitinysaggal, valamint a Szerencsi Varosgazda
Nonprofit Kft munkatarsaival 6sszehangoltan végzi a kozteriiletek rendezettsége érdekében.
Feladatkore:

« arendvédelmi szervekkel, tarshatdsagokkal és civil szervezetekkel egylittmiksdve
végrehajtott akciokkal, jarbrtevékenységeel hozzajarulni a kdzteriiletek rendjének
fenntartasdhoz, az dnkormanyzati vagyon védelméhez.

o a kozteriiletek jogszeril hasznalatanak, a kozteriileten folylatott engedélyhez. illetve
utkezeldl hozzjarulashoz kotott tevékenyséy szabilyszerliségének ellendrzése,

o akozterlilet rendjére és tisztasagara vonatkoz6 jogszabaly altal tiltott tevékenység
megelézése, megakaddlyozasa, megszakitasa, megsziintetése, illetve szankcionélésa,

¢ kozrem(kddés a kozteriilet, az épitett és a természeti kdrnyezet védelmében,
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s kozremikodés a kiztisztasagra vonatkozo jogszabalyok végrehajtdsanak ellendrzésében.
o kozremiikddés allategészségligyi €s ebrendészeti feladatok elldtdsaban,

« mozgasaban korldtozott személy parkoldsi igazolvany jogszer(i hasznélatdnak és
birtoklasdnak az ellendrzése

o hirdetd-berendezések és hirdetmények elhelyezésének ellendrzése,
= intézkedés kerékbilines elhelyezésérdl, jarmiivek kdzteriiletrdl valod elszallitasarol,
illetéleg tizemképtelen, roncs, elhagvott Jarmiivek elszallitasarol.

SZOCIALIS ES HAGYATEKI UGYEK

Személyi feltételek: Szocidlis, gyermekvédelmi és hagyatéki tigyekkel
kapesolatos feladatokat két tigyintézé 1atja el.
Az tgyiratkezelés két kollégand feladata.

Targyi feltételek: A munkéhoz sziikséges targyi feltételek biztositottak.

1.) Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény:

A telepiilési 6nkormanyzat jegyzdje a jogosultsagi feltételek fennallasa esetén egy évre allapitja
meg a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt, mely feljogosit pl. kedvezményes
gyermekétkeztetés, ingyenes tankdnyvellatas igénybevételére, hatranyos, illetve halmozottan
hatranyos helyzetre jogosult gyermek, fiatal felndtt felsGoktatdsi intézménybe t6rténd
jelentkezése esetén tobbletpontszam megszerzésére stb.

- a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsag a 1997. évi XXXI. torvény
20/A. § alapjan pénzbeli timogatas formaijaban keriil kifizetésre évente két alkalommal
— az augusztus 1-jén és november 1-jén fennalld jogosultsag alapjan -

egyszeri, alaposszegii (6.000Ft/fo/alkalom), hatranyos, vagy halmozottan hatranyos helyzetre
valo jogosultsag alapjdn egyszeri emelt Gsszegii (6.500Ft/f0/alkalom).

atranyos helyzetii (6500Ft/f6) 13 J §i3) 102 6
nincs jogeim (6000Ft/£6) 22 16 38 16
Osszesen: 153 f6 140 6
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2.) Sziinidei gyermekétkezterés:

Szerencs Véaros Onkorméanyzata az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szold térvény 21/C. § alapjan, valamint a személyes gondoskodast
nydjté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarol és az
igényléstikhdz felhasznalhato bizonyitékokrodl szald 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet 13/A.
§ (3) bekezdésében foglaltak szerint, a tanév rendjérdl sz616 miniszteri rendeletben
meghatarozott tavaszi, 8szi, téli sziinetben, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
jogosult, hitranyos és halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek részére valamint a nyari
szlinet id6tartamdra es6 valamennyi munkanapon biztositja a déli meleg foétkezést.

3.) Onkorminyzat dltal biztositott szocidlis timogatisok, telepiilési timogatds:

-rendkiviili telepiilési timogatas (rendkiviili élethelyzet, korhdzi kezelés stb., temetési
tamogatas, elemi kar, hdrom év alatti gyermek egészséges fejlodéshez szilkséges tamogatas)
-telepiilési gyogyszertdmogatas

-apolasi tamogatés

-Idések Vilagnapja alkalmabdl nytjtott timogatas

-tanévkezdési tamogatas

Igazoldsok kiaddsa:

-védendd fogyasztd
-tarshatosagi megkeresésekkel kapcsolatos igazolasok

. . . Tamogatisban részesiilok  Raforditott 6sszeg
Tamogatas megnevezése

szama Osszesen
Idések Napja alkalmabol 1914 fo 9570 000 Ft
Tanévkezdési tamogatds 774 16 7 740 000 Ft
Rendkiviili telepiilési tAmogatas .
2023.11.06. napjiig 88 16 1360 000 Ft
Rendszeres gyermekvédelmi 153 £6 083 500 Ft

kedvezmény
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4.) Hagyatéki iigyek:

-hagyatéki leltar felvétele (188 eset)
-péthagyatéki figyek (23 iigy)
- hagyatéki ligyekkel kapcsolatos megkeresések, igazolasok

5.) Koztemetés (eltemettetésre kételezhetd hozzatartozé felkutatdsa, amennyiben nincs, a
temetésrol az onkormanyzat a tudomasszerzéstdl szamitott 21 napon beliil
gondoskodik.)

6.) Rendezetlen csalddi jogdlldssal érvintett kiskoriak torvényes képviselojének
tajékoztatdsa

7.) Szépkoruak kdszontésének szervezése

8.) Ugyfelekkel torténd telefonos és személyes kapcsolattartds.

UGYIRATKEZELES

Iktatdas (ASP rendszeren keresztiil)
Beérkez0, belso (itt keletkezett), kimend iratok iktatasa

Ugyiratforgalom:

2023.11.06. napjaig 9135 db f6szam és 10 010 db alszam keletkezett.

Irattirazds

Az ligyintéz0 altal lezart iratok irattarazasa, irattarban valé elhelyezése, rendszerezése.
Selejtezés, levéltari atadas elokészitése, lebonyolitasa.

Hataridos iratok kezelése.

Irattarban 1€vo iratok szerelése, kdlcsonzése, irattar, tervtar kezelése.

Postai kiildemények kezelése (elektronikus postakinyy)

Postai kiildemények személyes atvétele, annak érkeztetése, bontasa, szkennelése.

Kimend kiildemények elektronikus postakdnyvben térténd rdgzitése és postai Gton torténd
feladésa.

Hirdetmények

Fbszam: 86 db
Alszdm: 155 db
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ADOCSOPORT

A helyi adohatésdg 6 tevékenységi korébe tartozik Szerencs Varos Képviseltestiilete altal
bevezetett helyi adokkal (épitményadd, telekadd, maginszemélyek kommundlis adé,
idegenforgalmi addé) és az atadott kdzponti adokkal (gépjarmiiado, talajterhelési dij)
kapcsolatos adoztatasi feladatok ellatisa. Ezen tilmenden: hatdsagi bizonyitvanyok, ado- és
érték  bizonyitvanyok, vagyoni bizonyitvany, addigazolds, koltségmentességi, lakcim
igazolasok, szemétszallitasi dfj mentességre vonatkozd igazolasok kiallitasa, a kozaddk
modjara kimutatott tartozasok behajtdsa, bankszémlakivonat naprakész kényvelése; Takarnet
rendszer nyilvantartisa, kezelése, terméfold adasvételével, haszonbérletével kapcsolatos
hirdetmények ligyintézése, kereskedelmi (iizleti), ipari (telephely), vésar-piac, szillashely,
nyitasival, zenés- tdncos rendezvény tartdsival kapcsolatos bejelentés és engedélykoteles
tevékenységek nyilvantartasba vétele, ellendérzése, megsziintetése, adatbazisok vezetése.

Személyi feltételek: A helyi adohatdsag jelenleg harom tigyintézéb6l all. A
bevezetett helyi addék koziil az épitményadd, telekado,
helyi iparlizési add, idegenforgalmi adé, talajterhelési
dijjal kapcsolatos feladatok 2 tigyintézd kozétt keriilt
felosztdsra névsor szerint, igy t6bb mint 4000 addzd jut
egy Ugyintézére. A  harmadik {igyintéz6 a
magéanszemélyek kommunalis addjaval, a végrehajtasi
eljarasckkal, add- és érték bizonyitvanyok, lakcim
igazolasok kiallitasaval foglalkozik. A fsldligyekkel,
ipar- és kereskedelmi tigyekkel, és a pénzforgalom
kényvelésével egy tligyintézd foglalkozik az adoiigyi
feladatok mellett.

Targyi feltételek: Az adécsoport a munkéjahoz szitkséges targyi feltételek
rendelkezésre allnak.

Epitményadé: Adét a nem lakés céljara szolgald épiiletek utan kell fizetni. Az adé mértéke

1. ovezet 230 m2 alapteriiletig 810 Ft/m2; 230 m2 alapteriilet és a felett 1580 Ft/m?2 II. ovezet
810 Ft/m2, egészségiigyi és gyermekvédelmi, nevelési-oktatdsi intézmények 405 Ft/m2,
szocialis €s sportintézmények 1 Ft/m2. A kedvezményes ad6 13 vallalkozast érintett, melybél
852.370 Ft bevétele szarmazott az Onkorményzatnak. Epitményad6 302 adotargy utdn keriilt
eldirasra, 175.606.316 Ft Osszegben melybsl 133.400.932 Ft tériilt meg. A fennmaradd
42.205.384 Ft hatralékbdél 9.602.583 Ft behajthatatlan tétel a tulajdonos megsziinése,
felszamoldsa miatt.

Telekadd: A be nem épitett vallalkozasi célra alkalmas belteriileti ingatlan utdn az adé mértéke
225 Ft/m%/év. A lefedett teriiletek utin kedvezményes ad6 bevezetésére keriilt sor, mely 90
Ft/m2¢v lett, ez minden telekaddt fizett érintett. A kiilteriiletek utdn fizetendd adé jelképes
osszeg — 1 Ft/m2/¢év lett, 20 ad6z6 adott ilyen bevalldst 6sszesen 146.281 Ft. értékben. Telekadd
117 adotargy utan keriilt el6 irdsra 136.772.155 Ft dsszegben melyb6l 78.535.987 Ft tériilt meg.
A fennmaradé 58.236.168 Ft hatralékbdl 5.972.850 Ft behajthatatlan tétel a tulajdonos
megsziinése, felszamoldsa miatt.
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Ipariizési ado: Aki vallalkozasi tevékenységet folytat Szerencs varos kdzigazgatasi terliletén,
iparizést ado fizetésére kotelezett. Az add mértéke a véllalkozasi szintll adéalap 1,9%-a.
Mentes az a vallalkozas, melynek az ado6alapja 2 milli6 forintot nem haladja meg.

2023-ban 1187 egyéni és tarsas véallalkozast tartunk nyilvan, ebbdl 164 adéz6 a savos adozast
véalasztotta. 248 vallalkozas adoalapja nem éri el a 2 millié forintot. 2023. évben az ipariizési
ado eldiras 949.046.104 Ft melybdl 655.879.590 Ft tériilt meg. A fennmaradé 293.166.514 Ft
hatralékbdl 6.007.478 Ft behajthatatlan tétel a vallalkozas megsziinése, felszamolasa miatt.

Kommunalis adé: A lakas céljara szolgalo ingatlanok utan 0 Ft /év Osszegli kommunalis adot
kell fizetni. A kommundlis ado hatélya ala tartoz6 addzok felderitése folyamatos.

Gépjarmiiado: Kozponti ado, melyet 2021, januar 01. napjatol a Nemzeti Adé-és Vamhivatal
felé kell megfizetnie az addzoknak. Az el6zd évekbdl fennmaradd 8.286.103 Ft hatralék
behajtasa folyamatos, ezen 6sszeg 100%-ban a kdzponti koltségvetést illeti meg.

Talajterhelési dij: Fizetési kotelezettség terheli azt az ingatlan tulajdonost, aki nincs
racsatlakozva a kdzponti szennyvizhalozatra. Az adé mértéke 1800 Ft /m3. Adozok szdma 70
6. Ennek az adénemnek a célja, hogy minél tébben csatlakozzanak a szennyvizhalézatra. A
2023-as évben cstkkenés figyelhetd meg a dijfizetésre kotelezettek, illetve az érintett
ingatlanok szaméaban is. Talajterhelési dij 6.731.990 Ft Gsszegben keriilt eldirdsra melybol
4.660.647 Ft tériilt meg, a fennmarado 2.071.343 Ft hatralék behajtasa folyamatos.

Idegenforgalmi adé: Addkotelezettség terheli azt a maganszemélyt, aki nem allando lakosként
az énkormanyzat illetékességi teriiletén legalabb egy vendégéjszakat eltolt. Az add mértéke 380
Ft/f6. Jelenleg 11 szallashely szolgaltatéo talalhatd a telepiilésen 14 szallashellyel. Az
idegenforgalmi adoé szamlan 4.743.810 Ft kerilt el6irasra a szallasadok bevallasa alapjan ebbol
4.361.170 Ft kertilt befizetésre, a fennmaradé 382.640 Ft hatralék behajtasa folyamatos.

Végrehajtas: A végrehajtasi eljaras soran az addhatésag megkereseéseket bocsat ki az ados
bankszamlaszdmainak, illetve munkahelyének felderitése érdekében. Amennyiben valamelyik
megkeresés eredménnyel zarul az adohatdsag hatbsagi atutalasi megbizast vagy letiltast bocsat
ki. Azokkal a hatralékosokkal szemben, akik gépjarmtivel rendelkeznek a gépjarmi
lefoglalasat, inditjuk meg. Amennyiben egyik eljaras sem vezet eredményre, az addtartozast
atadjuk a Nemzeti Add-€s Vambhivatal részére behatasra.

A hatralék jelen allapot szerint 476.856.265 Ft melynek behajtasa folyamatos. A fennalio
hétralék dsszegébdl 80.463.556 Ft behajtasara csekély az es€ly mivel az adozo felszimolasra,
kényszertdrlésre, végrehajtas ala kerlilt. Végrehajtasi eljarasunk soran a felszamolo biztosnak
hitelezd igényeinket bejelentettiik ugyan, de a tartozas beszedésére igy sincs sok es€ly. Azoknal
az addzoknal pedig ahol sikeriilt jelzalogot bejegyezniink mas hitelezdék a sorban megeldznek.

Kioztartozasok alakuldsa: Addcsoportunknak a helyl addval kapcsolatos addztatasi
feladatokon kiviil nem elhanyagolhaté feladata a kézaddk modjara kimutatott tartozasok
behajtasa. Ezek szdma ez évben cstkkent, mivel a kozigazgatasi birsdg be nem fizetése esetén
a birsagot kiszabo hatdsag a Nemzeti Ado- és Vamhatdsag részére nyujtja be behajtasra.

Adob- és értékbizonyitvany ligyben: 174 esetben, vagyonigazolasok, addigazolasok, lakeim és
egyéb igazolasok tigyében: 293 esetben, adok modjara behajtandé koztartozasok ligyében: 50
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esetben, adétartozdsok behajtisa végrehajtdsa {igyében: 108 esetben, adéellenérzés,
adategyeztetés, adokedvezmény-mentességi, adébevallas és adokivetés, adohatralék, tilfizetés
dgyekben: 4129 esetben jartunk el,

Ipar és Kereskedelmi iigyek: a kereskedelmi tevékenység bejelentésének és az iizletek
miikddési engedélye kiaddsanak, a keresked6k és az iizletek nyilvantartasanak, a széllashely-
szolgaltatasi tevékenység folytatdsanak részletes feltételeit és a szallashely-lizemeltetés
bejelentésének rendjét, valamint gazdasigi (termel§ vagy szolgaltatd) tevékenység (a
tovabbiakban: ipari tevékenység) folytatasira terjed ki. 2023. évben 103 kereskedelmi igyben
jartunk el, melybdl 41 db. 4j iizlet bejelentése, 30 {izleti egység megsziintetése, 17 esetben a
meglévd kereskedelmi engedély modositasa és 15 kereskedelmi ellenérzés volt. Szallashely
tigy 3 db. volt egy 4j szallashely nyitisa és egy szallashely megsziintetése és egy szallashely
modositasa. 23 db. telepengedély iigyben jartunk el 3 & ipari telephely keriilt megnyitasra 3
esetben modositsra kertilt a telepengedély, 7 telephely keriilt megsziintetésre és 10 esetben
folytattunk le ellendrzést. Zenés tincos rendezvény tigy 1 db. volt. Visar- piac engedélyezés
iigyében egy lizemeltetd valtas tortént.

Foldiigyek: A Foldhivatal altal megkiildott fold adasvételi szerz6dések, haszonbérleti
szerz8dések hirdetmény 1tjan t6rténd kifiiggesztése {igyében 39 alkalommal jartunk el.

Osszegzés:

2023. évben az el6z6 évhez képest nem csdkkentek az eddig a bevételek. Az addzok fizetési
mordlja a jelenlegi gazdasagi helyzethez képest jonak mondhatd, hiszen az adézék tobbsége
torvényes hataridében, mig egy részik fizetési felszolitds hatésara cleget tesz fizetési
kotelezettségének.

Adohat6sdgunk valamennyi torvényes eszkozzel azon dolgozik, hogy a kintlévéséget
csokkentse. A feladat azonban szinte lehetetlen, hiszen a hétralékosok nagyon nagy része
segélybdl €l, a vallalkozasok pedig fizetési nehézségekkel miikodnek. Jovedelemmel,
vagyonnal nem rendelkez$ maginszemélyektdl, bevételre szert nem tevd vallalkozasoktol nem
lehet az adohétralékot behajtani. Ezt tAmassza ala az is, hogy a NAV-nak atadott iigyek nagy
részében a végrehajté sem jar eredménnyel.

Eljarasunk sordn a torvényi keretek kozott igyekszink huménusan eljarni, kérelemre
részletfizetést, fizetési halasztast engedélyeziink.

Akiknek az el6z6 években befizetett adéjukbol talfizetésiik keletkezett az Onkormanyzat
minden esetben vissza tudta utalni eddig a beérkezett addkat.

Az adohatosag feladatainak végrehajtdsa sordn nagyon kényes teriileten mozog. A vezetOség
altal tamasztott kovetelményeknek uigy kell eleget tennie, hogy kozben az adéfizetkkel vald
kapcsolattartas megfelelé minGségli legyen. Nehéz megtalalni azt az egyensulyt, hogy az adozd
mikor teljesit Snként, és mikor veszi az eljrast személyes zaklatisnak.
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Munkatarsaimmal egyiitt minden segitséget megadunk az iigyfeleknek, hogy a nehézségek
ellenére is teljesiteni tudjak az addzasi kitelezettségiiket, igyeksziink megtaldlni a lehetdséget
az adobevételek minél nagyobb mérték(l beszedésére.

ANYAKONYVVEZETO FELADATAL:

2023, évben 2023, november 06-ig
Osszes lgyirat: 811 foszam
1307 alszammal

Hazassagi szandék jegyzékonyvének rogzitése, kiilfoldon tortént hazassagkstés hazai
anyakdnyvezésében jegyzdkdnyv felvétele és tovabbitasa.

Szerencs Varos kdzigazgatasi teriiletén tortént sziiletés anyakényvezése, kiilfoldon tortént
sziiletés hazai anyakdnyvezésében jegyzikinyv felvétele és tovabbitasa.

Szerencs Varos kozigazgatasi teriiletén tortént halalesetek anyakonyvezése, kiilfoldon tortént
halaleset hazai anyakonyvezésében jegyzokonyv felvétele és tovabbitasa.

Anyakonyvvezetd feladata Szerencs Viaros kozigazgatasi teriiletén tortént sziiletés, hazassag
és halaleset anyakodnyvezése.

2023. évben

sziiletés: 0 db

hazassag: 51 db

halaleset: 81 db
Anyakonyvek vezetése, anyakonyvi kivonatok kiallitasa (sziiletési, hizassagi, halotti),
adatszolgéltatas ligyfelek €s mas hatdsagok részére. Anyakonyvi kivonat kiallitasat az orszag
barmely anyakonyvvezetdjénél kérelmezhetik, nem csak az anyakonyvi esemény helye
szerinti illetékes anyakényvvezet6tdl.

2023. évben kiallitott anyakonyvi kivonatok:
szilletési anyakdnyvi kivonat: 145 db
hazassagi anyakdnyvi kivonat: 39 db
halotti anyakonyvi kivonat: 35 db

Névvaltoztatasi ligyben jegyzokonyv felvétele és tovabbitasa az illetékes hatdsag részére.
Sziiletési névmaddositas, mely esetben az allampolgar kérheti a kettos uténevének
sorrendjének megeserélését, elsd utdnevének elhagyasat, illetve masodik uténevének
elhagyasat, és hazassagi névmodositas végrehajtasa az Elektronikus Anyakényvi rendszerben,
valamint az SZL rendszerben. Hazassagkotés, illetve valas utdn a hdzassagi név modositasat
kérheti a hazassagi nevet viseld ligyfél.

2023. évben névmodositas: 41 db

Sziiletendd, illetve mar megsziiletett gyermekek sziilei kérelmezhetik a csaladi jogallas
rendezését. Ebben az esetben a hdzassédgon kiviil sziiletend?, illetve mar megsziiletett
gyermek sziilei elismerik az apasag tényét. Errdl tigyfél, sziilés helye szerint illetékes
anyakdnyvvezetd, valamint irattar értesiil. Ide tartozik a birdsag altal megdontdtt apai
elismer0 nyilatkozatok, melyeket térliink a rendszerbél és a vérszerinti apaval elismerés utan
rogzitjiikk az apai nyilatkozatot. A méar megsziiletett gyermekek esetében tett apai elismerd
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nyilatkozat esetében a gyermek csaladi nevét modositjuk, valamint adatai atvezetjiik a
kdzponti adatbazisban, illetve (ij anyakényvi kivonat kiallftdsara keriil sor.

2023. éveben Osszesen: 16 db

A kdzponti Elektronikus Anyakdnyvi rendszer vezetése és tisztitdsa, valamint
levelezérendszer folyamatos figyelése.

SZL nyilvantartas vezetése és hibak javitasa.

2023. évben 8sszesen: 25 db

Anyakényvi kivonatok kiallitasa és iigyfelek mind hazai és kiilfoldi anyakonyvi eseményeivel
kapcsolatos segitségnynjtas.
Tarshatosagok megkeresése Szerencs Varos kdzigazgatasi teriiletén tortént anyaksnyvi
események az Elektronikus Anyakdnyvi Rendszerben valo régzitésével kapcsolatosan
2023. évben dsszesen (melynek rogzitése megtortént):

sziiletés rogzitésének kérése: 297 db

hazassag rogzitésének kérése: 40 db

halaleset rogzitésének kérése: 2 db

Vialasok esetében a birésagok a hdzassagkétés helye szerinti illetékes anyakényvvezetd
részére kiildi meg a vélasi papirokat. Ebben az esetben a hazassagok felvezetése a kdzponti
rendszerben, valamint az adatatvezetés torténik.

2023. évben 8sszesen: 16 db

Magyarorszag koztarsasagi elndke a honosftott, illetve visszahonositott személyekrél
honositési okiratot ad ki, melyet megkiildenek az illetékes polgdrmesteri hivatalok részére.
Ebben az esetben az anyakdnyvvezetd kizardlag jegyzokdnyvvezetd szerepét tolti be. A
honositési eskiit tesz a polgarmester elétt.

Kiilfoldi allampolgér honositasa, illetve visszahonositasdval kapesolatos eskii elékészitése,
jegyz6konyv felvétele, felettes hatésagoknak valé tigyirat tovabbitasa.

2023 évben honositott személy: 1 f6

2023. évben kiilfoldi orszagbol érkez8 honositott személy, aki eskiitételre késziil 0 6

AnyakOnyvi feladatok mellett a Kozponti Cimregiszter vezetése, ami a munkakorhdz tartozik.
Szerencs Viros kozigazgatasi teriiletén 1év$ ingatlanok helyrajzi szaménak és hdzszamanak
szinkronizalasa, illetve feliilvizsgalata. Feljegyzés szerinti adatrigzités a rendszerben, ezutan
jegyzbkonyv kiéllitdsa. A rogzités utin az adatok a Lechner Nonprofit Kft. Foldiigyi
Osztalyanak jovahagydsét kovetden az adat megjelenik a kérelmezd személy tulajdoni Japjén.
Cimképz6 szerv vezetdie: jegyz6

A jegyz0 éltal alairt feljegyzés a lakcim igazolas alapja, mely 2023 évben Ssszesen 23 db.



5.
Tisztelt Képviselé Testiilet!

A Polgarmesteri Hivatal munkéjat bemutatd beszdmolo a leglényegesebb feladatainkrol ad
képet. A varos ¢életében fontos szerepet tolt be a Hivatal, tgyfélbarat, segitékész
munkatarsakkal. Bar a Hivatal tigyfélfogadasi rendje meghatarozott, azonban a hivatal dolgozoi
soron kiviil is fogadjak a segitséget kérOket. Fontos szempont a hataridék és hatédlyos
jogszabalyok betartdsa, az lgyfélkdzponta {igyintézés. 2023. évben két alkalommal tartott
ellendrzést a Borsod-Abauj-Zemplén Varmegyei Kormanyhivatal Foglalkoztatasi osztalya a
kozfoglalkoztatasi palyazatok szabalyszert felhasznalast illetéen, két alkalommal a Magyar
Allamkinestar az allami tAmogatasok igénylését és szabélyszertiségét ellendrizte.

A Borsod-Abatj-Zemplén Varmegyei Kormanyhivatal jelenleg két ellendrzést folytat, melynek
targykére a hatosagi feladatok ellatasa, valamint a kozszolgalati ellendrzés, mely a
foglalkoztatottak jogviszonyéaval kapcsolatos szabalyszerliséget tarja fel.

A lezart ellendrzések nem tartak fel hidnyossagokat. Hatdsagi dontések elleni fellebbezés egy
esetben tortént, melynek vizsgalata folyamatban van.

Kérem a képviselo-testiiletet, hogy a beszamolot elfogadni sziveskedjenek!

Olearné dr. Kadas Marianna
jegyzo

Szerencs, 2023. november 30.

HATAROZATI JAVASLAT

Szerencs Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
....[2023. (...) hatarozata
a polgarmesteri hivatal munkajarol szolo jegyzoi beszamolé elfogadasarél

Szerencs Varos Onkorményzatinak Képviselo-testillete a targyban jegyzett beszdmolot
megtargyalta, ¢s az el6terjesztés tartalmaval elfogadja. Az eldterjesztés a hatarozat mellékletét
képezi.

Hatarido: azonnal
Felelos: jegyzo



