Szerencs Varos Onkormanyzatanak

kozbeszerzési szabalyzata




Kdzbeszerzési Szabalyzat

Szerencs Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) a kozpénzek hatékony
felhasznalasanak atlathatosaga és nyilvanos ellendrizhetdségének biztositasa, tovabba a
kdzbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése érdekében, a helyi kis-
és kozepes vallalkozasok kdzbeszerzési eljarasokba vald bekapcsoldédasanak, valamint a
kornyezetvédelem és az dllam és az dnkormanyzat szocialis célkitlizéseinek eldsegitése céljaval
Osszhangban, tovabba a koOzbeszerzési eljarasban résztvevok esélyegyenldségének
megteremtése és az egyenld banasmod biztositasa érdekében a kdzbeszerzésekrol szolo 2015.
évi CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27.8 (1) bekezdése, valamint az elektronikus
kdzbeszerzés részletes szabalyairdl szoldé 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 6.8 (11)
bekezdése alapjan az alabbi Kdzbeszerzési Szabalyzatot alkotja.

I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabdlyzat célja

A Kozbeszerzési Szabalyzat elfogadasanak célja, hogy az meghatarozza az Onkormanyzat mint
ajanlatkérd kozbeszerzési eljardsai elOkészitésének, lefolytatdsanak, belsdé ellendrzésének
felelosségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, 6sszhangban
a vonatkozo6 jogszabalyokkal, és ennek keretében meghatérozza kiiléndsen az eljarasai soran
hozott dontésekért felelos személyt, személyeket, vagy testiileteket, valamint meghatarozza az
Onkormanyzat nevében eljard, az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (EKR) torténd
regisztraciora jogosultak korét, valamint az ajanlatkérd nevében az EKR alkalmazasara
vonatkoz6 jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed

- azeljaras soran dontést hozo személyre, vagy testiiletre;

- aKbt. 27.8 (3) és (4) bekezdese szerinti birdld bizottsagra, valamint a biraldbizottsag
iilésén tandcskozasi joggal résztvevd személyre;

- aKbt. 27.§ (3) bekezdése szerinti felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadora;

- valamennyi, az Onkormanyzat kozbeszerzési eljarasaba bevont személyre, kiillénésen a
kozbeszerzés elOkészitésében, lebonyolitasaban, a dontéshozatalban, valamint a
kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jarulékos teendékben részt vevo személyre, az
Onkormanyzat nevében az EKR rendszer hasznalatra jogosultakra, az
Onkorményzathoz k6t6d6 jogviszonyatol fuiggetlendl.

2.2. A szabélyzat targyi hatalya kiterjed a Kbt. szerinti kdzbeszerzési értékhatart eléré vagy
meghalado visszterhes
- arubeszerzésre;
- szolgaltatds megrendelésre;
- épitési beruhazasra;
- épitési- vagy szolgaltatasi koncessziora, valamint
- koncesszids beszerzési eljarasokra.
2.3. Az Onkormanyzat kozbeszerzési eljaras lefolytatasara kotelezett Kbt. 5.8 (1) bekezdés c)
cd) alpontja szerinti ajanlatkérd (Gn. klasszikus ajanlatkérd).
2.4. A Kbt. kivételek korében szabalyozott eseteiben (kiilénésen a Kbt. 9.8, 11.8, 12.8, 13.8,
14.8, 111.8) kozbeszerzési eljarast nem koteles az Onkormanyzat lefolytatni, és ezekben
az esetekben jelen szabalyzatot sem koteles alkalmazni.
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3. A kozbeszerzés értékének meghatarozasa

3.1 A kozbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarasok értékhatarat unids értékhatar esetében
az Eurdpai Bizottsdg Hivatalos Lapjaban, mig nemzeti értékhatar esetén a kozponti
koltségvetésrol szol6 torvényben meghatarozottak szerint illetleg a Kdzbeszerzési Hatosag
ezirdnyu — adott évre vonatkozo — tajékoztatdja alapjan kell figyelembe venni.

3.2 A kozbeszerzés értékét a Kbt. 16-20.8-a alapjan kell meghatérozni. A Kbt. megkerilése
celjabol tilos a kozbeszerzést részekre bontani. Az iranyado értékhatar és a beszerzés
becsiilt értéke alapjan koteles az Onkormanyzat az iranyadé eljarasrendet és azon beliil a
lehetséges eljarastipusok kozil az adott beszerzés szempontjabdl legmegfelelobbet
alkalmazni.

4. A kozpontositott kozbeszerzés

4.1. Az Onkorményzat nem tartozik a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrél, valamint a
kozponti beszerzd szervezet feladat- €s hatdskorérdl szold 168/2004. (V. 25.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 1.8 (1) bekezdésének hatélya ald. Az
Onkormanyzat a Korm. rendelet 4-6.8-a alapjan 6nként csatlakozhat a kdzponti beszerzd
szervezet altal kezelt kdzpontositott kozbeszerzési rendszerbe. Az dnként csatlakozésrol a
jelen szabalyzat alapjan az eljarasrend szerinti dontéshozé dont.

4.2. Kdzpontositott kozbeszerzés esetében a jelen szabalyzat el6irasait megfeleléen alkalmazni
kell az esetleges jogszabalyi és az adott kozpontositott kozbeszerzést érintd
keretmegallapodas szerinti - esetlegesen eltéré - feltételekkel és eldirasokkal.

1. fejezet
Az Onkormanyzat nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felelosségi kore, tovabba az eljarasai soran hozott dontésekért felelos
személy, személyek vagy testiiletek

1. A képviselo-testulet feladatai

1.1. A képvisel6-testulet feladata

- az altalanos jellegili, Kbt. 27.§ (1) bekezdés szerinti kozbeszerzési szabalyzat €s a
modositasanak elfogadasa;

- az éves kozbeszerzési terv és a modositasanak elfogadasa;

- amennyiben a kodzbeszerzési eljaras eredményeként sajat forras kiegészités (fedezet
megemelés) sziikséges, Ugy az erre vonatkoz6 dontéshozatal;

- az unids értékhatart elérd, vagy meghaladd értékli kdzbeszerzési eljardsok soran a
dontés(ek) meghozatala;

1.2. A képvisel6-testiilet tagjai a kdzbeszerzési dokumentumokba — folyamatban 1évé vagy
elokészités alatt allo eljaras esetében a Kbt. 27.§ szerinti Osszeférhetetlensegnek valo
megfelelést, és errdl sz616 nyilatkozattételt kovetéen — betekinthetnek.

1.3. A képviselo-testilet tagjainak dontési jogkdr esetében a Kbt. 25.8 szerinti
Osszeférhetetlenségi eldirasoknak meg kell felelniiik, és errdl egyenként nyilatkozatot kell
tennidk.

1.4. Az eljarast lezard dontést meghozo személy (képviseld) nem lehet egyben a biralobizottsag
tagja is. A testiileti dontéshozatal esetén a képviseld-testllet kizarolag tanacskozasi joggal
rendelkezé személyt delegalhat a biralobizottsagba. Testiileti dontéshozatal esetében név
szerinti szavazast kell alkalmazni.
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2.1.

2.2.

2.3.

3.1.

3.2.

3.3.

2. A polgarmester feladatai

A polgarmester feladata

- a koOzbeszerzési eljards meginditasanak elhatdrozasa, az eljarast megindito
felhivas/hirdetmény jovahagyasa;

- hirdetménnyel indulé eljaras esetén a korabban jovahagyott hirdetmeny tartalméanak a
hirdetményellendrzés soran tett hianypotlas miatti modositasa;

- hirdetmény nélkiili eljaras esetén az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok korének
meghatarozasa;

- abiralobizottsag tagjainak, és az eljarasban részvevé mas személyeknek, kdzbeszerzési
szakért6 kijelolése, sziikség esetén visszahivasa és Uj tag kijelolése;

- a nemzeti értékhatart elérd, vagy meghalado értékli kozbeszerzési eljardsok soran a
dontés(ek) meghozatala;

- akdzbeszerzési szerz6dés megkdtése;

- adott esetben a Kbt. 29.8-a alapjan mas ajanlatkéré meghatalmazasa,

- jogorvoslati eljaras esetén az Onkormanyzat képviseletét ellaté meghatalmazasa;

- EKR rendszer hasznalatara vonatkozd jogosultsaig megadasa, visszavonasa, a jelen
szabalyzat szerinti fiiggelékben torténd atvezetéssel egyidejlileg;

- szilkség eseten, kivételesen az 4ltalanos szabalyoktdl valo eltérés;
- sziikség esetén, kivételesen egyedi eljarasi rend megalkotasa.

A Kbt. 27.8 (2) bekezdése alapjan rendkiviili stirgésség, vis major helyzet, vagy barmely

mas korulmény esetében, amely korilmény az dnkormanyzat vagyonanak megdvasa vagy

gyarapitasa, a lakosok egészségének védelme, vagy a kozbiztonsag fenntartasa érdekében

szlikségessé teszi, a polgarmester a jelen altalanos szabalyoktdl eltérhet, tovabba az adott

helyzethez igazitott egyedi eljarasi rendet alkothat. Az A&ltalanos szabalyoktol valo

eltérésrol a polgarmester a képviseld-testiletet legkésébb a soron kovetkezd rendes ilésén

tajékoztatni koteles.

A polgérmesternek a Kbt. 25.§ szerinti 6sszeférhetetlenségi eléirasoknak meg kell felelnie,

és errdl nyilatkozatot kell tennie.

3. Abiraldbizottsag feladatai

A biralébizottsag feladata

- az adott eljarasra vonatkozo birdlébizottsagi tlés(ek)en valo részvétel,

- az ajanlatok bontasan valo részvétel, amennyiben az ajanlatok nem az EKR-en keresztiil

érkeznek;

- a beérkezett ajanlatok megvizsgalasa, formai és tartalmi érvényességének

megéllapitasa;

- kizar6 okok vizsgalata az eljaras soran;

- alkalmassagi feltételeknek valo megfelelés vizsgalata;

- esetlegesen hianypétlas elrendelése;

- értékeleési, biralati szempont szerinti értékelés lefolytatésa;

- irésbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a dontéshozo részére;

- targyal&sos eljaras esetén a targyalas(ok)on valo részvétel, az Ajanlatkéré képviselete.
A dontéshozo legalabb harom tagu birdlobizottsagot jeldl ki a megfeleld szakértelem,
illetdleg a Kbt. 27.§ (3) bekezdésében foglaltaknak valdo megfelelés érdekében.

A birélobizottsagi tagoknak a Kbt. 25.§ szerinti dsszeférhetetlenségi eléirasoknak meg
kell felelniiik, és errdl nyilatkozatot kell tenniiik.
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3.4. A biralobizottsag testiiletként miikodik, dontését, javaslatait, szakvélemeényet az (lésén
hozza meg, melyrdl jegyzOkonyv késziil. A tagok nem kotelesek birdlati lapot kitdlteni, de
amennyiben a tagok tobbsége Ugy hataroz, minden tag koteles egyenként biralati lap
kitoltésére.

3.5. Epitési beruhazas esetén az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhazasokhoz
kapcsolodo tervezdi és mérndki szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairol
sz6l6 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 4.8-a szerinti szakérté bevonasa az eljarasba —
amennyiben sajat alkalmazottjai kozott nem taldlhatd ilyen személy — kotelezo.

4. KoOzbeszerzési szakérté feladatai

4.1. Az ajanlatkér6 szervezetén kiviili — kiils6 — k0zbeszerzési szakért6 feladata

- kiilon szerz6dés alapjan latja el a kozbeszerzési szakért6i teendoket;

- kozbeszerzési terv, illetéleg a modositasanak elokészitése;

- azeljarasban résztvevok munkdjanak koordinalasa és segitése;

- azeljaras eldkészitése, a kozbeszerzés meginditasa feltételeinek vizsgélata, becsiilt érték,
javasolt eljarasrend és eljarastipus meghatarozasa;

- az eljarast meginditd felhivas/hirdetmény és a hozzd tartoz6 dokumentacid, miiszaki
leiras és egyéb ismertetd elokészitése,

- az eljarast megindito felhivas/hirdetmény megkildese/kozzététele;

- adokumentacié megkildése/rendelkezésre bocsatasanak megszervezése;

- kiegészité tajékoztatds kérése esetén a valasz megszerkesztése ¢és megkiildése,
konzultacio esetén a konzultacié megszervezése;

- az adminisztracios feladatok ellatasa, igy kiillonosen jelenléti ivek, jegyzokonyvek, adott
esetben biralati lapok elkészitése;

- 0Osszegezés elkészitése és megkildése;

- amegkotendd szerzddés eldkészitése;

- hirdetményminték elkészitése és megkuldése;

- akdzbeszerzési eljarashoz kapcsolddo jarulékos teendok (igy kiilondsen: hirdetményi dij
atutalassal kapcsolatos teendok megszervezése, Kbt. 43.§-a szerinti kozzétételi feladatok,
EKR rendszer hasznalat) elvégzése;

- azeljarasi hataridok figyelemmel kisérése és betartasa;

- az Ajanlatkér6 képviselete az eljaras soran;

- jogorvoslat esetén ellatja a képviseletet jogorvoslati eljarasban.

4.2. A kiils6 kdzbeszerzési szakértd megbizasi szerzddés alapjan latja el feladatat, mely egyben
biralobizottsagi tag is.

4.3. A Kbt. 27.§ (3) bekezdése alapjan kiilsé kozbeszerzési szakérté — felelds akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsadd — bevonasa az adott kozbeszerzési eljarasba kotelezo.

4.4. A kiilsé szakértonek a Kbt. 25.§ szerinti Osszeférhetetlenségi eldirdsoknak meg kell
felelnie, és errdl nyilatkozatot kell tennie.

5. Az Onkormanyzat nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek feleldsségi kore

5.1. Az eljarasban résztvevOk a kozbeszerzési feladatmegosztds soran kotelesek
egylittmiikodni, és tevékenységiiket Osszehangolni, annak érdekében, hogy az eljaras
torvényesen, ¢és a lehetd leggyorsabban és eredményesen lezaruljon.

5.2. Az eljardsban résztvevok kotelesek a feladataikat jogszertien, a tolik elvarhatod
legmagasabb szakmai szinvonalon, a jogszabalyi és jelen szabalyzat szerinti eléirdsoknak
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megfelelden ellatni, az eljardsi cselekményeket hataridében elvégezni, a dontéseiket
hatariddben és kell6 koriiltekintéssel meghozni.

5.3. Az eljaras szabalyszertiségéért, jogszerliségéért a jelen szabdlyzat szerinti
feladatmegosztas alapjan az eljarasban résztvevok a feleldsek.

5.4. Az eljaréds adminisztralasaért, dokumentalasaért a kozbeszerzési szakérté a felelds.

5.5. Az eljarast megindito és az eljarast lezar6 dontésért, illetéleg adott esetben az eljaras soran
hozott kozbens6 dontésekért a dontéshozo a felelds.

5.6. A kozszolgalati jogviszonyban all6 személyek a jelen szabalyzat szerinti feladataik
tekintetében fegyelmi feleldsséggel tartoznak.

5.7. A kozbeszerzési lebonyolitd teljes anyagi feleldsséggel tartozik sajat tevékenysége,
munkatarsai, illetéleg alvéllalkozoi és mas teljesitési segédei altal okozott valamennyi
karert.

5.8. Kozszolgalati jogviszonyban all6 személy, vagy a dontéshozo mulasztdsa esetén a jegyzd
koteles a mulasztasrol a képvisel6-testiiletet tjékoztatni.

I11. fejezet
A kozbeszerzések elokészitése

1. Kozbeszerzési Terv

1.1. Az Onkormanyzat minden koltségvetési évének elején, legkésdbb marcius 31. napjaig
éves 0sszesitett kozbeszerzeési tervet készit. A kdzbeszerzési tervet az ajanlatkérd legalabb
Ot évig megdrzi. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.

1.2. A kdzbeszerzési terv tartalmazza legalabb: az eljaras megnevezését, CPV kodot, irdnyadd
eljarasrendet, tervezett eljarastipust, eljaras meginditasanak tervezett idépontjat (év,
honap), a szerzddés teljesitésének varhaté idépontjat (év, honap) vagy tervezett
id6tartamat.

1.3. A kdzbeszerzési terv elkészitése elétt az Onkormanyzat indithat kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

1.4. A kozbeszerzesi terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az Onkormanyzat a kozbeszerzési tervben nem
szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre
vonatkozo eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet modositani
kell az ilyen igény vagy egyéb valtozés felmertlésekor, megadva a mddositas indokat is.

1.5. Az Onkorményzat koteles a Kdzbeszerzési Hatdsag vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd
ellendrzésére feljogositott szerv kérésére a kdzbeszerzési tervét megkiildeni.

1.6. Az EKR-ben a kdzbeszerzési tervet kozzé kell tenni.

2. Az egyes eljarasok el6készitése

2.1. A konkrét kozbeszerzési eljaras elokészitése soran el kell végezni az adott kdzbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérést, eldzetes piaci konzultaciot, a kozbeszerzés becsiilt
értékének felmérését, a kozbeszerzési dokumentumok elokészitését.

2.2. A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon &ltalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi add nélkil szémitott - teljes
ellenszolgéltatast kell érteni A becsilt érték meghatarozasanal a Kbt. 16-20.8-a, tovabba
25.8 (7) bekezdése és 28.8-a szerint elbirtakra figyelemmel kell eljarni.

2.3. A kdzbeszerzés becsiilt értékére tekintettel kell kivalasztani az alkalmazand6 eljarasrendet
(uni6s vagy nemzeti eljarasrend), és az adott eljardsrenden belll a kdzbeszerzéshez
igazodo, legmegfelelbb eljarastipust, figyelemmel a Kbt. 21-24.8-ara is.
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2.4. Az alkalmazott eljarasrend és a kivalasztott eljarastipushoz, valamint a beszerzés becsult
értékéhez és targyahoz igazoddan kell, illet6leg lehet az adott kdzbeszerzéshez tartozo
kizaro okokat és az alkalmassagi feltételeket meghatarozni, figyelemmel a Kbt. 62-63.8-
aban, valamint a Kbt. 65.8-aban, tovabba a kdzbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és
a kizaré okok igazolasanak, valamint a kdzbeszerzési miiszaki leirds meghatarozasanak
modjarol szol6 321/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra.

2.5. Az eljaras elokészitése keretében el kell késziteni a dontéshozé 4ltali jovahagyasra az
eljarast megindito felhivast/hirdetményt.

2.6. Az eljaras elOkészitése keretében el kell késziteni az eljardst megindito
felhivassal/hirdetménnyel 6sszhangban all6 dokumentaciot, illetdleg a Kbt. 3.§ 21. pontja
szerinti valamennyi kdzbeszerzési dokumentumot, igy kiléndsen a kdzbeszerzés targyahoz
tartozo miiszaki leirast, ismertet6t, az adott kozbeszerzéstol fiiggden részletes artablazatot
vagy arazatlan koltségvetést, illetdleg a gazdasagi szerepldk altal benytjtando
dokumentumok mintait.

2.7. Az el6készités soran a dontéshozonak irasban dontést kell hoznia a kozbeszerzési eljaras
meginditasarol, mely dontésben egyértelmiien rogziteni kell legalabb:

- azeljaras megnevezését

- az eljarés tipusat

- az eljarast megindité felhivas/hirdetmény jovahagyasat

- eljarastipustol fiiggden, adott esetben az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok
kdrének meghatarozasat

- abirélobizottsag tagjainak kijeldlését (név, szakértelem)

- adott esetben kiilsd szakérté megjeldlését

2.8. AKbt. 113.§ (1) bekezdése szerinti eljarastipus esetén az eljards meginditasa eldtt — az ott
meghatarozott hataridére figyelemmel — a Kozbeszerzési Hatosag altal elérhetdveé tett
elektronikus uton és modon a meginditando eljaréasrol sz616 dsszefoglald tajekoztatast kell
kildeni a Kdzbeszerzési Hatdsagnak kozzetétel végett.

1V. fejezet
A kodzbeszerzések lefolytatasa

1. Azeljaras meginditasa, ajanlattételi/részveteli szakasz

1.1. A kozbeszerzési eljards az eldkészitett ¢és a dontéshozo 4ltal jovahagyott
felhivas/hirdetmény gazdasagi szereplok részére torténd megkiildésével, illetéleg a
hirdetmény kozzétételével indul meg.

1.2. Az ajanlattételi/részvételi szakaszban a kiegészitd tajékoztatds kérésekre a valasz
megadasa, tovabba a helyszini bejarasra a Kbt. 56.8-a, illet6leg 114.§ (6) bekezdése alapjan
kertilhet sor.

1.3. Az ajanlattételi/részvételi hatarid6 lejartaig a felhivas/hirdetmény tartalma sziikség esetén
modosithatd, mely esetben eljarastipustol fiiggden a Kbt. 55.§, illetdleg a Kbt. 113.§ (4)
bekezdése, vagy a Kbt. 115.8 (3) bekezdése alkalmazandé.

1.4. Az eljarashoz tartozd6  kozbeszerzési dokumentumokat (dokumentéciot) a
felhivasban/hirdetményben megjeldlt iddtartamban ¢és modon valamennyi érdekelt
gazdaséagi szereplonek rendelkezésre kell bocsatani, illetéleg amennyiben a Kbt. 39.§-a
szerinti eldiras alapjan a feltételek fennallnak, korlatlanul és teljeskdriien, kozvetlentil és
dijmentesen elektronikusan elérhetévé kell tenni.
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2.1.
2.2.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

2. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontasa

Az elektronikus eljarés sordn az EKR rendszeren belll torténik a bontas.

EKR rendszeren kivili bontas:

2.2.1 A felhivas/hirdetmény szerinti hataridd lejartanak idépontjaban (bontas idépontja)
valamennyi beérkezett ajanlat bontasat meg kell kezdeni, és addig kell folytatni, amig
valamennyi ajanlat bontasara sor nem keriilt. A bontasrol jegyzokonyvet kell felvenni, és
sziikség szerint (nagy szamu jelenlévd esetén) jelenléti ivet kell késziteni. Az ajanlatok
felbontasakor ismertetni — és a jegyzOkonyvben is rogziteni — kell az ajanlattevok nevét,
cimét (székhelyét, lakohelyét), valamint azokat a fobb, szamszertisithetd adatokat, amelyek
az ertékelési szempontok alapjan értékelésre keriilnek. Az ajanlatok bontasanak
megkezdése elott ismertethetd a rendelkezésére allo fedezet Osszege is. A részvételi
jelentkezések felbontasakor ismertetni kell a részvételre jelentkezOk nevét, cimét
(székhelyét, lakohelyét). A bontasi jegyzOkonyvet a bontastol szamitott 6t napon beliil kell
megkiildeni az Osszes ajanlattevonek (részvételre jelentkezonek).

2.2.2. Az ajanlatok/részvételi jelentkezés felbontasanal csak az ajanlatkérd, az ajanlattevok
(részvételre jelentkezok), valamint az altaluk meghivott személyek, tovabba - a
kozbeszerzéshez timogatasban részesiilé ajanlatkérd esetében - a kilon jogszabalyban
meghatarozott szervek képviseldi és személyek lehetnek jelen. E személyek a bontdson a
felolvasélapba betekinthetnek.

2.2.3. A hatéridd utdn beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasarol szintén
jegyzOkonyvet kell felvenni, és azt az dsszes - beleértve az elkésett - ajanlattevonek, illetve
részvételre jelentkezonek megkiildeni.

3. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések értekelése, az értékelési szakasz

A bontési jegyzOkonyv alapjan hatariddben beérkezett ajanlatok/részvételi jelentkezések
figyelembe vételével a biralobizottsagnak meg kell vizsgélnia, hogy az ajnlatok, illetve
részvételi jelentkezések megfelelnek-e a kdzbeszerzesi dokumentumokban, valamint a
jogszabalyokban meghatérozott feltételeknek. A biraldbizottsag megvizsgalja, hogy mely
ajanlat vagy részvételi jelentkezés ervénytelen, és hogy van-e olyan gazdasagi szerepld,
akit az eljarasbol ki kell zarni.

Hianypotlas, illetdleg tisztazand6 kérdés esetén a biralobizottsag dont a hianypotlas,
illetéleg felvilagositas kérés elrendelésérdl, és a felmeriilt hidny, illetéleg tisztdzando
kérdésre tekintettel meghatarozza az erre nyitva allé hataridot.

Targyalasos  eljaras,  illetéleg  targyalas  esetén a  biralobizottsag a
felhivasban/hirdetményben, illetdleg az erre vonatkozd kdzbeszerzési dokumentumban
megjelolt idépontban, feltételekkel és keretek kdzott targyalast tart.

Az érvényesnek talalt ajanlatokat a biraldbizottsag az értékelési szempont(ok) alapjan
értékeli, és javaslatot tesz a nyertes gazdasagi szerepldre, tovabba a birdlobizottsag
dontésétol fiiggden a masodik helyezettre.

A biralobizottsag a munkajarol jegyzokonyvet vesz fel, melyhez egyenkénti biralati lapot
is csatolhatnak a tagok. A birdlébizottsag akkor lathatja el az értékelési feladatait, ha az
ulésén legalabb a kijelolt/felkért tagok fele, de legalabb a Kbt. 27.8 (3)-(4) bekezdése
szerinti 1étszdm és szakértelem biztositott. Amennyiben a birlat soran a jelen 1évé tagok
eltérd véleményen vannak, Ggy a jegyzOkonyvben rogziteni kell az eltérd véleményt, és
errdl a tagok kozott szavazast kell tartani. A legtobb szavazatot kapott allaspontot kell a
dontéshozo elé terjeszteni. Vélemeényeltérés hianyaban nem sziikséges kilon szavazast
tartani.
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Az értékelési/birdlati jegyzOkonyv alapjan irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot kell

a biralobizottsdgnak a dontéshozo elé terjeszteni, melyet valamennyi, értékelésben részt

vevo birdlo tag aldir. Az irasbeli szakvélemény és dontési javaslat tartalmazza legalabb:

- az eljards megnevezését

- javaslatot az érvényes ajanlattevé(k)re, javaslatot az érvénytelen ajanlattevo(k)re és az
érvenytelenség indokaira

- javaslatot az eljaras eredmény¢ére, illetdleg eredménytelenségére és annak indokéra

- eredményes eljaras esetén javaslatot a nyertes gazdasagi szerepldre, a nyertes ajanlat
szerinti értékelési szempontok ismertetésevel

- adott esetben javaslatot a masodik helyezett nyertes gazdasagi szerepldre, az ajanlata
szerinti értékelési szempontok ismertetésevel

Részvételi jelentkezés esetén a 3.5. pont szerintieket megfelelden alkalmazni kell, arra

tekintettel, hogy részvételi szakaszban ajanlat nem tehetd.

Kozbensé dontés meghozatalanak felmerilése esetén a biralobizottsag javaslatot tesz a

dontéshozo részére, és a dontéshozo a javaslat szerinti tartalommal hozza meg dontését.

4. Dontés az eljaras eredményérol, szerzodéskotés, az eljaras lezarasa

A biralobizottsag dontési javaslata és irasbeli szakvéleménye alapjan a déntéshozo

meghozza az eljarast lezaro dontését, mely tartalmazza legaldbb:

- az eljards megnevezését

- dontést az érvényes ajanlattevé(k)re, az érvénytelen ajanlattevé(k)re ¢és az
érvenytelenség indokaira vonatkozoan

- dontést az eljards eredményére, illetleg eredménytelenségére és annak indokéra
vonatkozoan

- eredményes eljaras esetén dontést a nyertes gazdasagi szereplére, a nyertes ajanlat
szerinti értékelési szempontok ismertetésevel

- adott esetben dontést a masodik helyezett nyertes gazdasagi szerepldre, az ajanlata
szerinti értékelési szempontok ismertetésevel

Az eljérast lezaro dontés meghozatalat kdvetden annak tartalmarol tdjékoztatni kell az

eljarasban részt vevd gazdasagi szereploket harom munkanapon beliil, kiilon jogszabaly

szerinti Osszegezés minta kitoltésével ¢€s gazdasagi szerepldk részére torténd

megkdildésével.

Eredménytelen eljards esetén is a dontés szerinti tartalommal kell az 6sszegezést

elkésziteni.

Az dsszegezés megkildése az EKR rendszerben.

Az Osszegezésben szerepld szerzddéskotési tilalmi iddszak utolsd napjat kovetd napon

lehet a nyertessel a szerz6dést megkotni. A megkotott szerzodést haladéktalanul fel kell

tolteni a Kdzbeszerzési Hatosag altal izemeltetett szerzodés nyilvantartasba és az EKR-be.

Az eljaras eredményérdl tdjékoztatdé hirdetményt kell kozzétenni a kozbeszerzési

értesitdben a szerzddéskotést, ennek hidnydban az eljaras eredménytelenné nyilvanitasarol

vagy a szerzddés megkotésének megtagadasardl szold ajanlatkérdi dontést kovetd tiz

munkanapon belul.
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1.1.

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

V. fejezet
A koOzbeszerzések dokumentalasa

1. Az eljarasban résztvevok dokumentalasi kotelezettsége

Az Onkormanyzat, illetéleg a nevében eljaré szervek és személyek a kozbeszerzési eljarast
annak el0készitésétdl az eljards alapjan kotott szerzddés teljesitéséig terjedden irdsban
kotelesek dokumentalni. Az irasban torténé dokumentalast a II. fejezet szerinti személyek,
szervezetek kotelesek ellatni a sajat feleldsségi koriikbe esd feladatokra vonatkozdan.

2. A kozbeszerzési iratok megorzése

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetéleg a
szerz6dés teljesitésétél szamitott ot évig meg kell Orizni. Ha a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb
az emlitett 6t évig kell megOrizni.

Az Onkormanyzat koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy az illetékes ellendrzé, vagy mas
illetékes szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni, illetdleg
részikre hozzaferést biztositani.

A kdzbeszerzési eljaras folyaman az eljarasi iratok eredeti példanya a témafeleldsnél allnak
rendelkezésre, illetdleg az eljaras lezarultaig a témafelelds 6rzi meg, majd azt kovetden az
irattrozasi rend szerint az 1.2. pontra figyelemmel irattrba helyezi. Kiils6 szakértd, a
kozbeszerzési eljaras teljeskorti lefolytatasara igénybe vett lebonyolitdé kozremitkddése
esetén az eljardsi iratok eredeti példanya a kiilsd szakérténél, lebonyolitonal allnak
rendelkezésre, illetdleg az eljards lezarultdig a lebonyolitdé Orzi meg azokat. A
szerzOdés(ek) megkdtését kovetden, illetdleg ajanlatkérdi igény esetén adott esetben a
kozbeszerzési eljaras ellen6rzését, utdellendrzését kovetden a lebonyolitd iratjegyzékkel
egyltt a nala levo iratokat az Ajanlatkerd, illet6leg kijeldlt képviseldje részére atadja. Az
iratmegdrzési kotelezettség ezt kdvetden az Onkormanyzatot terheli a sajat irattarozasi
rendje szerint.

Az Onkormanyzat a kozbeszerzési eljaras dokumentumait adott esetben — a tdmogatas
elszamolasa érdekében, és az elszamolashoz szilkséges formaban — a tdmogatast nyujto,
illet6leg jogszabaly szerint mas ellenérzésre feljogositott szervezet/személy rendelkezésére
bocsatja. Az eredeti iratok rendelkezeésre bocsatasa esetén gondoskodni kell az eredeti
iratok nyomtatott, vagy elektronikus masolatanak elkészitésérol, és egyidejiileg meg kell
jelolni a masolt iratok k6zott az eredeti iratok fellelhetéségének helyeét.

V1. fejezet
A kozbeszerzések belso ellenorzése

A kozbeszerzési eljarasok belso ellendrzését a ra vonatkoz6 munkatervben foglaltak szerint a
Szerencsi Tobbcéld Kistérségi Tarsulas belso ellenérzést végzo szervezeti egysége latja el. A
belsé ellenérzés magaban foglalja a koOzbeszerzési eljarasok torvényességének és
szakszerliségének vizsgalatat, mely kiterjed kuléndsen az elbiralas szempontjainak megfeleld
alkalmazasara, azok érvényesiilésére, a szerzodések megkotesére, modositasara és teljesitésére.
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VIII. fejezet
Zaro6 rendelkezések

1. Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabdalyairdl sz6l6 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendelet 6.8 (11) bekezdése alapjan jelen szabalyzat 1. sz. mellékletében szerepld
személyek az ott feltiintetett jogosultsagi kor szerint jogosultak az Onkormanyzat nevében
az EKR rendszer hasznalatara. A fiiggelékben torténd valtozasok atvezetésre a
polgarmester a jelen szabalyzat kiilon modositasa nélkil jogosult.

2. A jelen szabalyzattol eltéré egyedi eljarasi rend megalkotasara — a szabalyzat szerinti
feltételekkel — a polgarmester jogosult. Jelen mdédositott szabalyzat 2025.07.07-én lép
hatalyba, ¢és rendelkezéseit az ezt kovetden inditott kozbeszerzési eljardsokra kell
alkalmazni.

Szerencs, 2025. 07. 07.

polgarmester

Szerencs Varos Onkormanyzata
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1. sz. melléklet

Az EKR rendszer hasznalatara jogosult személyek és
a szdmukra kiosztott jogosultsagok

EKR rendszer
hasznalatara jogosult neve

Jogosultsagi kor

Jogosultsag idotartama,
hatarideje

Kiss Istvan Attila
polgarmester

Szuper user

hatarozatlan

dr. Béni Gyula
jegyz0

Szuper user

hatarozatlan

Adorjan Borbala
faksz 01062

Szuper user

hatarozatlan
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2. sz. melléklet
Megismerési nyilatkozat

A Kozbeszerzési Szabalyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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