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1. rész

Altalinos rendelkezések

Szerencs Varos Onkorményzata a szociélis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrdl sz616 1993.
¢évi IIL. torvény, a gyermekek védelmérsl €s a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI.
térvény, a személyes gondoskodéast nydjtdé szocidlis intézmények szakmai feladatairdl és
mikddésiik  feltételeir6l szolé 1/2000. (1.7) SzCsM rendelet, valamint a személyes
gondoskodést nydjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirél sz616 15/1998.(1V.30.) NM rendelet alapjan a
szocidlis  ellatds  feltételeinek biztositdsa érdekében Szocidlis és  Gyermekjoléti
Alapszolgaltatasi Kézpontot mitkédtet. '

2. 1ész

A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat jogszabalyi alapjai

A szocialis igazgatésrdl €s szocidlis cllatasrol szol6 1993. évi I11. térvény

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény

A csaladok tamogatasarol 1998. évi LXXXIV. térvény

A személyes gondoskodédst nyhjté szocidlis intézmények szakmai feladatairdl és

mikodésiik feltételeir8l sz616 1/2000.(1.7.) SzCsM rendelet

5. A gyamhatésdgokroél valamint a gyermekvédelmi és gyimiigyi eljardsrél szolo
149/1997.(1X.10.) Korm. rendelet

6. A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és halézatok
hatdsagi nyilvantartésarol és cllendrzésérsl sz616 369/2013.(X.24.) Korm. rendelet

7. A szemclyes gondoskodédst nylijté szocialis intézmény és a falugondnoki szolgélat
miik6désének engedélyezésérdl, tovabbd a szocidlis vallalkozas engedélyezésérél
sz416 188/1999.(X11.16.) Korm. rendelet

8. A személyes gondoskodast nyujtd gyermekjéléti, gyermekvédelmi intézmények,

valamint személyek szakmai feladatairél &s makodésik feltételeird] sz41d

15/1998.(1V.30.) NM rendelet

bl

3. rész
Az intézmény meghatarozasa
1. Az intézmény megnevezése: Szanté J. Endre Egyesitett Szocidlis és Egészségiigyi

Intézet Szocialis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatasi Kézpont (réviditett neve: ESZEI
Alapszolgaltatasi Kozpont)

2. Az intézmény székhelye: Szerencs, Bekecsiu. 10.

3. Az intézmény tipusa: személyes gondoskodést és gyermekjoléti alapellatast nyijtd
intézmény



10.

11.

12.

Az intézmény jogkdre: A Szocidlis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatdsi Kézpont teljes
integraciéban mitkédé szocilis intézmény, része az ESZEIL-nek.

Munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendje

Az intézmény valamennyi dolgoz6javal kapcsolatos munkaltatoi és fegyelmi jogokat
az Igazgatod gyakorolja. Az igazgatdval kapesolatos munkaltatoi és fegyelmi jogokat
az ESZEI Igazgat6 Fborvosa gyakorolja. Az intézmény szakmai munkajaért, annak
megszervezeseért, valamint a bejelentésekkel, panaszokkal kapesolatos intézkedések
megtételéért az intézmény igazgatoja a felelds. Az intézmény allamigazgatisi
hatask&rrel nem rendelkezik, hatdsdgi feladatokat nem 14t el.

Az intézmény ellitasi teriilete: csaldd- és gyermekjoléti kozpont tekintetében
Szerencsi Jards kozigazgatdsi teriilete, csalad- és gyermekjéléti szolgaltatas
tekintetében Szerencs, Mad, Monok, Ratka telepiilések kozigazgatasi teriilete.
Tamogaté szolgélat tekintetében Szerencs, és a kistérség 17 telepiilése kozigazgatési
terillete: Alsodobsza, Bekecs, Legyesbénye, Golop, Mad, Megyasz6, Mezézombor,
Monok, Priigy, Réatka, Sostofalva, Taktaharkény, Taktakenéz, Taktaszada, Téllya,
Tiszaltc, Ujcsandlos.

Az intézmény gazdalkoeddsa: Az Alapszolgaltatdsi Kozpont az eliranyzatok feletti
rendelkezési jogosultsdg szempontjabol telies jogkorrel rendelkezd, gazdalkodasa
megszervezésenek modjara tekintettel részben Onélloan gazdalkodé intézmény.
Pénziigyi, gazdasagi feladatait az ESZEI Gazdasagi Hivatala litja el.

Az intézmény alapité és fenntartd szerve: Szerencs Varos Onkormanyzata

Az intézmény feliigyeleti szerve: Altaldnos feliigyeletét Szerencs Vaéros
Onkorményzata, valamint a Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Korményhivatal
Gyamiigyi és Igazsagiigyi Foosztalya latja el.

Az intézmény képviseletére jogosult: az intézmény igazgatéja, valamint az altala
kyelolt személy

Az intézmény bélyegzijének felirata: ESZEI Szocidlis és Gyermekjoléti
Alapszolgaltatasi Kézpont, Szerencs

Az intézményi bélyegzé hasznilatira jogosultak: az intézmény igazgatdja, a
szervezeti egységek vezetdi, az intézmény esetmenedzserei, tandcsaddi
csaladgondozbi



1. Szocialis alapszolgaltatas

2. Gyermekjoléti alapellitas

4,

rész

Az intézmény altal biztositott szolgaltatasok

étkeztetés 107051

tdmogato szolgaltatas (specidlis alapellatas) 101222

nappali ellatds (Id6sek Klubja) 102031

csalad- és gyermekjoléti szolgaltatdsok 104042
csalad- €s gyermekjoléti kdzpont 104043

Az intézményegységek telephelvei és féréhelvei:

Az intézmeny feladata

Intézményi egység | Ellitasi forma Telephely F]‘leé;_ Nyitvatartisi id6
1 [[dések Klubja nappali ellatas Szerencs, 25 730-16
Rékdcezi ut 63. )
2 [Idések Klubja nappali ellatas Szerencs-Ond 25
u 7.30-16
F6 it 71,
3 [[dések Klubja nappali ellatds | Szerencs-,,Fecskés” 25
Dobo6 Katica 31. 7.30-16
4 [Tamogato szolgalat specidlis Szerencs, - 730-16
Rékéczi at 63. '
5 |Etkeztetés alapellatas Szerencs,
Rakéezi it 63. - 7.30-16
6 [Csalad-és alapellatas Szerencs, -
Gyermekjoléti Rékodcziu. 63. 7.30-16
Kdzpont
7 |Csalad-¢s alapellatas Szerencs, -
Gyermekjoléti Rékéezi v, 63. 7.30-16
szolgilat
5. rész

Az Alapszolgaltatdsi Kozpont feladata, hogy az ESZEI alapité okiratiéban meghatirozott
szocialis €s gyermekjoléti szolgaltatasokat biztositsa.

Igy:

1.

Etkeztetés: Mikodési teriiletén a raszoruldk részére napi egyszeri meleg étel
kiosztasanak szervezése és lebonyolitésa.
Tamogaté szolgalat keretein beliil a fogyatékkal €16 személyeknek lakékornyezetében
térténd eliatasat, lakdson kiviili szolgaltatasok elérését teszi lehetdvé,
Idbsek klubja: Nappali ellatas keretében az ellatast igénybe vevék részére szocidlis,
egészségi ¢s mentdlis allapotuknak megfeleld kozosségi szolgaltatasokat szervez.



4.

Csaldd-és Gyermeljoléti szolgdltatis Ellatia a csaladsegités és a gyermekjoléti
szolgaltatas feladatait. A szocidlis munka eszkdzeinek és médszereinek
felhasznilisdval komplex segitséget nyljt az életvezetési, szocidlis és mentalis
problémakkal kiizdd személyek, csaladok részére. Elbsegiti a gyermek testi, értelmi,
érzelmi és erkolesi fejlédését, jolétét, a csaladban t6rténd nevelését, a
veszélyezictetiség megeldzését ¢s a kialakult veszélyeztetettség megsziintetését,
valamint a gyermek csaladbél torténd kiemelésének megelézését.

- Csalad-és Gyermekjéléti Kozpont a szakmailag 6nallé intézményegységeként miikéds

csalad-es gyermekjoléti szolgélat keretében biztositott dltalénos szolgaltatési feladatain
tul hatdsagi tevékenységhez kapcsolodo feladatokat at el.

Célja az azonos szinvonali,egyenld esélyli, szakmailag és gazdasagilag egyarant
hatékony kozszolgaltatas biztositasa az ellatasi teriiletén €16 szolgaltatast igénybe vevd
valamennyi allampolgér szdmara.

6. rész

Az intézmeény szervezeti felépitése

Az Alapszolgaltatdsi Kozpont egységeinek kozvetlen szakmai iranyitdsat, ellendrzését az
igazgatd végzi.

Az Alapszolgéltatasi Kézpont igazgatdjat az ESZEI igazgat foorvosa nevezi ki.

b))
k)
D

Az igazgato altalanos feladatai:

Az igazgaté felelés a kozpont egészének milksdéséért, a gondozasi munka
szinvonaldért.

A gondozasi egységeket az ellatast igénybe vevok életkora és gondozasi igénye szerint
alakitja ki.

Tanulményozza az 0j gondozisi mddszereket. Figyelemmel kiséri, és intézkedéseivel
segiti az ellatottak életkori sajatossaga alapjan a kozosségbe valé beilleszkedésiiket,
biztositja érdekvédelmiiket.

Gondoskodik a kozponthoz tartozo dolgozok munkavégzéséhez —szilkséges
munkafeltételeirl

Rendszeres munkaértekezleteket tart.

Szervezi a dolgozok tovabbképzését, szakképesitésének megszerzését.

Ellatja a jogszabalyban eldirt, vagy a feliigyeleti szerv altal meghatarozott feladatokat.
Kapcsolatot tart a térsadalmi szervekkel, tirsintézményekkel, valamint az intézményi
ellatottak hozzatartozdival.

Az intézmény milkddési feltételeinek biztositasa érdekében felméri a szitkségleteket,
€s javaslatot tesz a fenntartd felé a szocialis rendszer fejlesztésére.

Kapcsolatot tart az egészségiigyi alapellatassal.

Megszervezi az étkeztetéssel Ssszefliggd feladatokat a teriileten.

Az igényeket szocidlis indokok és a lehetéségek alapjdn rangsorolja és elbirélja.

m) Veszélyeztetetiséget észleld és jelzd rendszert miikadtet.

n)

Szlikség esetén gyermekvédelmi intézkedést kezdeményez.



2.

Az igazoato egyéb feladatai:

a) Evente egy alkalommal javaslatot tesz a fenntarténak az intézményben biztositott
szocialis elldtdsokért fizetend6 intézményi téritési dij mértékének megallapitésara.

b) Megallapitja a személyi téritési dijat &s gondoskodik annak beszedésérdl.

¢) Biztositja az emberi és allampolgéri jogok érvényesiilését, gondoskodik az egyén
autonomiajat elfogadd, humanizalt kdrnyezet kialakitasarol és mitkddésérol.

d) Segiti a specidlis timogatd, dnsegits csoportok szervezddését és mitkodését.

e) A betegjogi, ellatott-jogi és gyermekjogi képviseleten keresztiil eldsegiti a szocialis
ellatast igényl6k jogérvényesitését.

1) Beszamol a fenntarténak az intézmény éves szakmai tevékenységérsl

g) Gondoskodik az intézményben dolgozd, személyes gondoskodast végz6 személyek
nyilvantartasba vételérélL

h) Gondoskodik a tovabbképzési kitelezettség teljesitéséral.

3. Az Alapszolgiltatisi Kozpont vezeté beosztist doleozéi és feladatkoriik:

a)
b)

©)
d)

e)

4.

Célja

Etkeztetés vezetd gondozo hatéskorébe tartozo egység vezetése
Idések Klubja vezetoi: hataskdrébe tartozd egység vezetése
Tamogaté szolgalat vezetéje: hatask&rébe tartozd egység vezetése

Csalad-és Gyermekjoléti Kozpont vezetd: hatiskdrébe tartozd egység vezetése
Csalad-és Gyermekjoléti Szolgélat vezetd csaladgondozé: a szolgilat munkajanak
koordinalasa

A vezetést segité tandeskozisok:

: A szakmai egységek tevékenységének koordinaldsa, szakmai informacio kézvetitése,

tajekoztatas az egység miikodésérdl, az elért eredményekrél, hidnyossagokrél, az etikai
helyzetr6], feladatok meghatdrozasa, iitemezése, felelésok kijeldlése, szamonkérés.

Rendszeres tdjékoztatds az ellatottak felé az ket érintd, az intézmény belsé életével
kapcsolatos kérdésekrol, eseményekrdl az idds tigyi képviselet bevonasaval.

Forumai:

Integralt intézményi értekezlet
Osszmunkatarsi értekezlet

Vezetdi értekezlet

frésbeli tajékoztatas, megbeszélésck

A fenntarté mindenkor garantalja a személyes gondoskodds szakmai létszamnormainak
¢s a foglalkoztatottak szimara eléirt szakiranyi végzettségnek valé megfelelést, tovabba
a munkavégzéshez sziikséges targyi feltételeket.



Szianté J. Endre Egyesitett Szocidlis és Egészségiigyi Intézet
Szocidlis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatasi Kozpont szervezeti felépitése

Egyesitett Szocidlis és Egészségiigyi Intézet
Igazgaté-féorvos

Alapszolgaltatasi Kézpont

igazgatd
|
. Csalad- és
Etkeztetés Nappali ellatas Csalad-és gyermekjoléti Tamogatd szolgalat
Vezetd gondozd Vezetd gyermekjoléti szolghlatvezetd vezetd
| gondozd kézpont vezetd '
Esetmenedzser Csalddgondozdk Gépkocsivezetd
Szocidlis segitd Gondozénék ek,fandcsadok, asszisztens Személyi segitdk
asszisztensek

Helyettesitések rendszere

A szolgaltatasi egységek vezetdinek és dolgozoinak helyettesitésérdl az Alapszolgaltatasi

Ko6zpont igazgatdja dont.

A helyettesités rendjét a munkakori leirasok tartalmazzak.




7. rész
Ziro rendelkezések
Az intézmény az alabbi — mikddéshez szitkséges — dokumentumokkal rendeikezik:

¢ Szakmai program

s Hazirend

o Munkakdr leirasok

o Végzettséget igazold nyilatkozatok
» Munkavédelmi Szabélyzat

e Pénz és Ertékkezelési Szabalyzat

o [Iratkezelési Szabalyzat

» Tizvédelmi Szabalyzat

« Gépjarmi Hasznalati Szabalyzat

« Leltarkészitési ¢s leltarozasi Szabalyzat
o Selejtezési Szabalyzat

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat Szerencs Varos Képvisels-testilletének jovahagydsa
napjan lép hatalyba.

dr. Sipos Attila dr. Bobkd Géza
Alapszolgaltatasi Kozpont
igazgatd 1gazgato-foorvos

Szerencs Varos Képviseld-testiilete jelen Szervezeti és Miikodési  Szabalyzatot
..................... szamu hatarozataval hagyta jova.

Koncz Ferenc
polgérmester






