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JOGSZABALYOK, DOKUMENTUMOK:

- Bolcsddei nevelés-gondozas Orszagos Alapprogramja

- 1997. évi XXXI. torvény (a tovabbiakban: Gyvt.) A gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol

- 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet (a tovabbiakban: NM rendelet) A személyes
gondoskodast nytjto gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairol és miikodésiik feltételeir6l szolo

- 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Sznyr.) A szocialis, gyermekjoléti
¢és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasarol
és ellendrzésérol szolo

- 7/2010. (II. 19.) SZMM utasitas A Bolcsddék Napjanak megiinneplésérdl szolo

- 257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogéllasarol szolo 1992. évi
XXXIII torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol

- Maodszertani levelek, utmutatok, ajanlasok.

1. Altalanos rendelkezések, ellatasi teriilet:

Szerencs -Ond teriilete Bekecs, Mezézombor, Legyesbénye, Monok, Priigy,
Alsodobsza, Golop, Mad, Ratka, Megyaszd, Sostofalva, Taktaharkany, Taktakenéz,
Taktaszada, Tallya, Tiszaliic, Ujcsanalos teriileten lako csaladok gyermekeinek gondozasét

nevelését lathatja el.

A gyermekek nevelése elsdsorban a csalddok joga. Ehhez nyujt segitséget
intézménytink. Ko6zos feladatunk a gyermekek nevelése-gondozéasa, sszhangot teremtve a
bolcsdde és a csalad nevelése kozott. Bolesddei kisgyermekneveldk a gondozas-nevelés soran
az alapveté sziikségleteket elégitik ki, hogy a késébbi életszakaszban ezek hianya ne
akadalyozza a gyermek egészséges fejlodését. A bolcsdde feladata a kisgyermek
személyiségfejlddésének tamogatasa, csaladok segitése, tanulds folyamatanak megalapozasa,

onallosagra nevelés, pszichoszomatikus sziikségletek kielégitése.



1.1. Ellatandé célcsoport és az ellatando teriilet jellemzoi

Szerencs kisvaros Borsod-Abauj-Zemplén varmegye Szerencsi jarasanak székhelye,
Miskolctol 30 kilométerre. A Zempléni-hegység déli labanal, a Taktakdz peremén helyezkedik
el. Tomegkdozlekedéssel a kdrnyez6 telepiilésekrél konnyen megkdzelithetd. Lakosok szama
8445 £6. A Varos folyamatos fejlodése mellett ugyan a gyermek 1étszam évek 6ta nem valtozik
jelentdsen, de azon sziilok szama, akik minél hamarabb szeretnének vissza keriilni a munka
vilagaba, egyre magasabb. Az elmult évek csaladsegité politikaja is jelent6s hatassal van a
gyermeklétszam novekedésére, mely a bolcsddei ellatasban részesziilok 1étszdma is jol tiikkroz.
Az utébbi évek azt mutatjadk tobb sziild6 hozna gyermekét bolcsddébe, és egyre kisebb
¢letkorban akar mar els6 éviiket betoltve is.

15/1998 évi NM rendelet értelmében bolcsddébe a gyermek 20 hetes koratdl 3 éves kordnak
betoltéséig, illetve annak az évnek december 31, napjaig vehet6 fel, amelyben a gyermek a 3.
¢életévét betdlti. Az intézmény integralt nevelésre alkalmas sajatos nevelési igényt, illetve korai
fejlesztésben részesiilé gyermekeket is fogad, a fent megnevezett NM rendelet szabéalyozasa
szerint. Az intézmény targyi és személyi feltételei nem teszik lehetdvé kiilon sajatos nevelési

igényl gyermekek ellatasahoz sziikséges csoport kialakitasat.

1.2. Bolesodénk nyitvatartasi rendje

A fenntartd — helyi dnkormanyzat hatarozza meg a napi nyitvatartasi 1d6t a sziilok
igényeiknek megfeleléen. Ennek megfelelden napi 11 orat van nyitva intézményiink reggel 6

oratol este 17 ordaig tart nyitva.

Szerencs varos képviseld-testiilete dont a nyari- illetve téli zarva tartdsarol. Bolcsédénk
altaldban julius honapban tart zarva, ilyenkor végezziik el a karbantartasi és nagytakaritasi
feladatokat. Ennek pontos iddpontjarol a sziilok minden év februar 15-ig tajékoztatast kapnak.

A bolesédében aprilis 21-én tartjuk a BOLCSODEK NAPJAT, ha ez a nap heti
pihendnapra vagy munkasziineti napra esik az azt kovetd legkozelebbi munkanapon nevelés
gondozés nélkiili munkanapot tartunk. Cél a bolcsddei dolgozdk szakmai fejlesztése. A
gondozas nevelés nélkiili munkanapon sziil6i kérés esetén gyermek felligyeletet és étkezést kell

biztositanunk.


https://hu.wikipedia.org/wiki/Borsod-Aba%C3%BAj-Zempl%C3%A9n_v%C3%A1rmegye
https://hu.wikipedia.org/wiki/Szerencsi_j%C3%A1r%C3%A1s
https://hu.wikipedia.org/wiki/Miskolc
https://hu.wikipedia.org/wiki/Zempl%C3%A9ni-hegys%C3%A9g
https://hu.wikipedia.org/wiki/Taktak%C3%B6z

1.3. Szakmai program célja, alapelvei

A szerencsi bolcsddei nevelés tobb évtizedes multja kotelez benniinket arra, hogy
megbecsiiljiik elédeink altal megteremtett és fenntartott bolcsddei munkat. A gyermekek iranti
clkotelezettség, az 6szinte érdeklddés, és a sziilok megbecsiilése jellemzi munkankat. Mi a
szerencsi bolcséde kisgyermekneveldi, vezetd és segitd dolgozoi, mindent megtesziink azért,
hogy a bolcsddei nevelést igénybe vevok megelégedettségére végezziik hivatasunkat, legjobb
tudasunk szerint biztositsuk a kisgyermekek napkdzbeni alapellatasat. Hissziik, hogy Szakmai
Programunk bdlcsédénk szakmai munkajat osszefogja, egységes rendszert dolgoz ki, mely
segiti a bolcsdde tevékenységét, lefekteti azokat az alapelveket, melyeket a munka soran szem
elott kell tartani, elérhetd célokat fogalmaz meg. Feladatunk, hogy a Szakmai Programot
megvalositsuk, és megteremtjiik annak lehetdségét, hogy munkatarsaink igényes, kiszamithato,

jo koriilmények kozott, kiegyenstlyozott munkahelyi légkorben tudjanak dolgozni.

Célunk a bolcs6dei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak magas szinti megvalositasa,
a szakmai értékek megdrzése €s tovabbadasa, a kialakuld jo gyakorlatok megerésitése, 1j
modszerek és tevékenységek bevezetése, a dolgozok és a sziilék neveldi szemléletének
formalasa, kapcsolatépités és halozatfejlesztés. Toreksziink arra, hogy a Kisgyermekek
elsajatitsak azokat a készségeket, képességeket, amelyek segitik 6ket abban, hogy hatékonyan
¢s kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat  kulturalis kornyezetiikben, sikeresen
alkalmazkodjanak annak valtozésaihoz. A bdlcsddei nevelés mindezt olyan szemlélettel és
modszerekkel teszi, amelyek segitik a csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletét.

A bolcsédel nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencid szemléletének
széles korli értelmezésével Osszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd
prevencids tevékenységet folytasson. A bolesddei ellatast nyljtd intézmény, szolgaltatd
csaladbarat intézményként, szolgéltatdsként hozzdjarul a csaladok életmindségének
javitasahoz, a sziilok munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.

A lehetdséginket figyelembe véve toreksziik a csaladok részérdl felmeriild igényeket

kielégiteni, ezzel is hozzajarulva a kisgyermekek egészséges pszicho-szocialis fejlodéséhez.

A bolcsodei ellatas alapelvei

A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége. Bolcsddénk a csaladi

nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva €s lehetdség szerint erdsitve vesz



részt a gyermekek gondozasaban, nevelésében, illetve sziikség esetén lehetdségeihez mérten
torekedve a csaladi nevelés hianyossagainak kompenzalasara, korrigalasara. Mindezek
értelmében tehat a sziilok szamdra lehet6vé tessziik a tevékeny, kiillonbozd szinteken és
modokon megvalosuld bekapcsolodast a bolesdde életébe. Célunk, hogy a gyermekeink

szivesen jarjanak bolcsédébe, jOl érezzék magukat a gyermekkdzosségben.

% A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad egy €16 rendszer, amelybe a gyermek belesziiletik, ahol tudattalanul is elsajatit
bizonyos szokdsokat, atveszi a csalad kulturajat. A csaladra minden hatassal van, mindig
minden valtozik koriilottiink. A csalad, mint €16 rendszer igyekszik alkalmazkodo képességét
fenntartani. Vagy ellenall a valtozasnak, vagy alkalmazkodik hozza. Hogy a valtozasbol
pozitivan vagy negativan jon ki, az attol fiigg, hogy mennyire erds a csalad, illetve milyen er6s
az 6t koriilvevo tamogatd kornyezet. Barmilyen fajtaji csaladrol beszéliink (pl. klasszikus,
egysziilés, patchwork stb.), feltétel nélkiil el kell azt fogadnia a bolcsddének, ¢és a csalad
erésségeire tamaszkodva, hozza alkalmazkodva kell gyermekiiket segiteni a fejlédésében. A
csalddokat a csaladlatogatds soran, bolcsédébe vald jelentkezésiikkor, sziil6csoportos
beszélgetéseken, csaladi programokon, reggel és délutani atadasukkor tudjuk megismerni. Ha
egy csalad jelzi, hogy segitségre van sziiksége, tanacsadast tudunk biztositani, vagy, ha a
gyermek olyan tiineteket produkal, amire reagalni sziikséges, megprobaljuk a csaladot bevonva

segiteni, és felajanljuk szdmukra a megfeleld szakembert.

% A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

Minden kisgyermek mas ¢s mas, igy a fejlodésiik is kiilonbozdképpen megy végbe.
Nagyon fontos szem eldtt tartanunk kisgyermekneveldként is és sziiloként is, hogy a fejlédést
nem szabad siettetni, hagyni kell a sajat litemében haladni. Eléfordulhat azonban, hogy a
fejlodés valamiféle akadalyba titkozik. Ha a sziild, illetve a kisgyermekneveld észreveszi a
fejlédésben vald elmaradast egy vagy tobb teriileten is, fontos a gyors intézkedés. A
kisgyermekneveld szol a sziiloknek fogaddora keretében, illetve szol a gyogypedagdgusnak,
pszichologusnak, aki jaték kozben és kiilon foglalkozdson is megfigyeli a gyermeket. A
dolgozok szemléletének alakitdsdra szolgalnak a tovabbképzések, értekezletek, szakmai

beszélgetések, kotetlen beszélgetések.

% A gyermeki személyiség tiszteletének elve



A gyermeket, mint fejlod6é személyiséget, a kisebb korti kompetenciabol fakadd
nagyobb segitségigénye, rautaltsaga miatt kiilonleges védelem illeti meg. Bolcsédei nevelés —
gondozasunk értékkozvetitd és értékteremtd folyamat, amely a gyermeki személyiség teljes
kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis és a kognitiv kompetenciak fejlodésének segitésére

iranyul, az emberi jogok és az alapvetO szabadsagjogok tiszteletben tartasaval.

Csaladorientalt nevelés — a bolcsdde a csaladi nevelést segitd, kiegészitd feladatokat lat el.
Gyermekkozpontisag — a kisgyermek érdekei mindenekel6tt.

Neveléskozpontusag — hangsulyozzuk a jatékba agyazott nevelés elsddlegességét.

Fejlodéskozpontiisag — az egyéni sziikségleteknek megfeleld, differencidlt fejlesztés
biztositunk.
Egyiittmiikodés Kkialakitasara torekvés — a gyermek fejlédése érdekében szoros

egylittmiikddésben dolgozunk a szakszolgalatokkal.

% Az egyéni bandasmaod érvényesitése

A gyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a felndtt Oszinte érdeklddése, figyelme,
megbecsiilése, a kompetencidjanak elismerésén alapuld valasztasi lehetdség biztositdsa az
egyes élethelyzetekben, a pozitiv megnyilvanulasok tdmogatasa, megerdsitése, elismerése. A
kisgyermekneveld meleg, szeretetteljes odafordulassal, a megfeleld kornyezet kialakitasaval, a
gyermek életkori- és egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
hangulatat figyelembe véve segiti a gyermek fejloddését. Fontos, hogy a bolcsdédébe jard
gyermekek mindegyike folyamatosan érezze a rola gondoskodo felnétt elfogadasat akkor is, ha
lassabban fejldédik, akkor is, ha esetleg tobb teriileten jelentds eltérést mutat az atlagos

fejlodéstol, ha sajatos nevelési igényii, ha viselkedése bizonyos esetekben kiilonbozik tarsaiétol.

% A biztonsdg és a stabilitds elve

A gyermek személyi- és targyi kornyezetének allandosaga (,,sajat" neveld-rendszer,
felmendrendszer, csoport- és hely allandosag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a
tajékozodashoz, a jo szokasok kialakuldsédhoz.

A napirend folyamatossagdbdl, az egyes mozzanatok egymadsra épiilésébdl fakadd
ismétlddések tdjékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatésagot eredményeznek a napi
események soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét. A gyermek 0 helyzetekhez valo

fokozatos hozzaszoktatdsa segiti alkalmazkodéasat, a valtozasok elfogadédsat, az Uj



megismerését, a szokasok kialakuldsat. A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban
foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak minden formajatol valo védelmet is.

s Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozas tobb részfeladatbol allo dsszetett, kotott tevékenység. A gyermek szamara
egyfajta elvarast jelent, ezért a felnéttnek a gondozast a gyermek aktivitasara épitve, vele
egylttmiitkodve kell megvalositania, hogy elkeriilje a konfliktusokat, fesziiltségeket,
frusztracidt. A jo mindségli gondozas feltétele a megfeleld targyi, kornyezeti, személyi
adottsagok megléte, a jo napirend €s munkarend, melyben megteremtdodhet a nyugodt,
harmonikus 1égkdr az intézményben. A jo gondozés sordn kielégiilnek a gyermek pszichés
szlikségletei is, megélheti az intimitas, biztonsag, komfort érzését, szeretetre vald képességét,

kompetencidjat, hiszen ré figyelnek, vele foglalkoznak, kialakulnak a ,,j6 szokéasok.”

s A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatdsa

A fejlodés soran a gyermek kompetenciaja, személyes képességeinek megtapasztaldsa
fokozatosan alakul ki. Az érzelmi és szocidlis kompetencidjanak optimadlis fejlddéséhez,
elengedhetetlen a felnéttel vald szeretetre épiilé bens6séges jo kapcsolata. A felndttnek, mint
modellnek ebben o6ridsi feleléssége van, a gyermek sziikségleteire jol kell reagalnia, sziikség
van a megfeleld interakcidokra, kommunikéaciora. A korai életévekben szerzett érzelmi

tapasztalataink mintai lesznek késébb a masokkal valo viszonyainknak.

% Az aktivitas, az ondllosulds segitésének elve

A gyermek 0Osztonzése, megnyilvanulasainak elismerd, tdmogatd, az igényekhez
igazodo segitése, az 6nallosag és az aktivitas tevékenység specifikussaganak, fizikai és pszichés
allapottol fliggésének elfogadasa, a gyermek felé iranyuld szeretet, elfogadas és empatia
fokozzak az aktivitast €s az 6nallosag irdnti vagyat. A biztonsagos €s tevékenységre motivalo
személyi és targyi kornyezet megteremtése, a probalkozasokhoz elegendd 1dd biztositasa, a
gyermek meghallgatisa, véleményének figyelembevétele, a kompetencidjanak megfeleld
mértéklt dontési lehetdség biztositasa a bolcsddei nevelés-gondozas egyik kiemelt feladata.
Kisgyermekneveldnk az élményszerzés lehetdségének biztositasaval, sajat példamutatassal, az
egyes ¢€lethelyzeteknek a gyermek szdmadra atlathatéva, befogadhatova, kezelhetové tételével,
a tapasztalatok feldolgozasanak segitésével, az egyes viselkedésformakkal valo probalkozasok

batoritasaval segiti a tanulast.



2. Személyi feltételek (munkakor, létszam, szakemberek szakképzettsége,

kozosség szakmai és emberi motivaciéja)

A gyermekek nevelését- és gondozasat 4 f6 kozépfoku, és 2 £6 fels6foku végzettséggel
rendelkez0 csecsemd-és kisgyermekneveld latja el, akik kozil 1 f6 a szakmai vezetd. A
csoportok miikodését 2 f6 bolcsédei dajka segiti.

Az 6vodaval k6zos, 1 f6 karbantarté latja el a bolcsdde réa eso feladatait.

Megnevezés Fé Szakképesités Végzettség
) Csecsemo0- és
Kisgyermekneveld 4 ' kozépfoka
kisgyermekneveld
) Csecsemo- ¢€s
Kisgyermekneveld 2 _ fels6foku
kisgyermekneveld
Dajka 2 Bolcsodei dajka alapfoku
Karbantart6 1 Szakmunkas ---

Az intézménylinkben fontos az 6szinte 1égkor, mert csak igy tudjuk a pozitivumokat és
a negativumokat egyarant fel- és elismerni, hogy a fejlddés utjanak redlis modjat
megnevezhessiik.

A személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl €s szakmai vizsgarol
szolo  9/2000 (VIIL.4.) SZCSM rendelet értelmében, a szocidlis, gyermekjoléti ¢€s
gyermekvédelmi tevékenységet végzd szakdolgozd folyamatos szakmai tovabbképzésen
koteles részt venni.

A Dbolesddei vezetd feladata évenként tovabbképzési terv készitése, amelynek
tartalmaznia kell a rendelet 15§. -ban megfogalmazottokat.

A bolcsdde dolgozoi korében tamogatjuk azokat a kollégakat, akik a BA képzés megszerzését

tlizik ki maguk elé célként.
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3. Targyi feltételek (épiilet elhelyezkedése, megkozelithetosége, helyiségek
kapcsolodasa, felszereltsége, berendezése, rendelkezésre allo eszkozok,

jatszoudvar jellemzoéi, felszereltsége)

Intézménylink a véros szélén, nyugalmas kornyezetben, kisforgalmu zsdkutcédban, de
tomegkozlekedéssel konnyen —megkozelithetd, frekventdlt helyen kapott otthont.
Szomszédsagunkban a Nestlé gyar teriilete talalhato, mivel az épiilet egykor a gyar tulajdonat
képezte és az itt dolgozoé munkasok gyermekeit latta el es6sorban. Az épiilet 2013-ban teljes
felyjitason esett at, igy a targyi feltételek megfelelnek az aktudlis torvényi eldirasoknak. Az
o6vodaval kozos épiiletben, de minden eldirasnak megfelelden elkiilonitve miikodik. Kiilon

bejarattal, és jatszoudvarral rendelkezik.

A bolcs6dében 3 gyermekcsoport keriilt kialakitasra. Az épiilet kiils6 és belsé

adottsagai, feltételrendszere a bolcsddés gyermekek igényeit maximalisan ki tudja elégiteni.

Csoportszoba:
A csoportszobdkat ugy rendeztiik be, hogy a gyermekek egészséges fejlodését

biztositsa, kedviikre jatszhassanak tarsaikkal és kisgyermeknevel6jiikkel. A gyermekek
mozgasigényét is ki tudjuk elégiteni csoporton belill, de erre lehetdséget ad az dvoda
tornaszobdja is, melyet heti rendszerességgel bocsat a bolcsddés gyermekek rendelkezésére. A
mozgasfejlesztd eszkozoket a gyermekek érését, fejlodését figyelembe véve valasztjuk meg és
alkalmazzuk.

A csoportszoba berendezésénél, a jatékok kivalasztasandl a gyermekek életkori
sajatossagait, a nemek eltéré6 igényeit is figyelembe vessziik. A butorok megfeleld
elhelyezésével alakitjuk ki az elkiilonitett, nyugodt jatszohelyeket. Elegendé hely van a
nagymozgasos tevékenységekhez, valamint a csendes jatékokhoz is. A pihenést,
jatszoparnakkal, nyugodt elvonulast biztosité puha sarokkal nyajtjuk. A gyermekeknek sajat
helyiik van az asztaloknal étkezéskor. A nyugodt alvashoz sajat, jellel ellatott agyat, agynemit,
allando agyazasi helyet biztositunk gyermekeknek. A kisgyermeknevel6k munkateriiletét, a

gondozondi asztalt tigy helyeztiik el, hogy mindig belathassék a gyermekcsoportot.
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Jatékkészlet:

A jaték készlet megvalasztasanal figyelembe vessziik az alapprogramban eldirt
pedagobgiai és az egészségiligyi szempontokat, a gyermekcsoport életkori dsszetételét, 1étszamat.

Fontosnak tartjuk, hogy biztonsagos kornyezetben, j0 mindségl, korszeri, fejlesztd
jatékokkal, eszkozokkel jatszhassanak a gyermekeink. Lehetdségeinkhez mérten toreksziink
arra, hogy a természetes anyagu, szinii eszk6zok, jatékok aranya novekedjen. Funkciok szerint
csoportositva, a jatszoteriiletek kialakitasanak megfeleléen, a gyermek magassagaban
helyezziik el a jatékokat. Valtozatos eszkozoket kindlunk minden tevékenységformahoz
(manipulacid, konstrualas, utanzas, nagymozgas, szerepjaték, alkoto tevékenykedést sth.). A
csoportokba babakonyhat is taldlhatnak a gyermekek. ,,Fius” és ,lanyos” jatékokkal mindkét
nem képviseldi jatszhatnak. Hangszerekkel, babokkal bovitjiik a jaték készletet. A kognitiv
képességek fejlesztéséhez kiilonbozé logikai jatékokat ajanlunk (kirakok, Montessori tornyok,
puzzle, stb.). Minimum harom kiilonb6z6 épitéjaték van a csoportokban, elhelyezésénél
iigyeliink arra, hogy elegendé védett hely alljon a rendelkezésre az épitéshez. Minden
korcsoportban vannak ismeretet add, mesélhetd képeskonyvek az aktualis évszaknak, tinnepnek
megfeleléen. Az alkot6 tevékenységhez allandoan biztositunk rajzpapirt, zsirkrétat, mindségi
szinesceruzat, gyurmat. A finommotorika fejlédését eldsegitd cseppkrétakat, haromszdg alak
vastag ceruzékat alkalmazunk, melyeket a gyermekek konnyen meg tudnak fogni.
Mozgasfejleszté jatékok is vannak a szobakban. (kisautok, gurulok, maszo henger,
szobacsuszda stb.) Egyes eszkozok csak allando feliigyelet mellett hasznalhatok. Ezeket
gyermekek szdmara nem elérhetd, magas, zart helyen taroljuk. Az otthoni jatékokat, atmenetei
targyakat a gyermekek behozhatjak a bolcsddei csoportokba, igényiik szerint eld vehetik. A
jatékokat rendszeresen, szervezetten tisztitjuk, fertOtlenitjiik. A készletet évente bovitjiik €s

fejlesztjiik.

Fiirddszoba:

Kielégiti a napjainkban kivanatos gondozasi- és nevelési igényeket. Felszereltsége az
eldirdsoknak megfeleld.

A gondozashoz haszndlt teriilet biztonsagosan megkozelithetd. Célszerli, tagas,
megfelelden elhelyezett eszk6zok (pelenkazd, toriilkozd, és féstitarto, egészalakos tiikrok,
fertétlenitd eszkozok stb.) segitik a gondozas folyamatossagat. A gyermekvéceé és a mosdo a
gyermekek szadmara elérhetd, a gyermekméretii eszkozok lehetOséget adnak az 6nallo
tevékenységhez, a helyes szokasok kialakitasahoz. A gyermekek sajat pelenkait, jellel ellatott

zsebes tartoban, valtd ruhdit és egyéb személyes eszkdzeit jelel ellatott szekrényben taroljuk.
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Gyermekoltozo:

Alapteriilete és felszereltsége megfeleld. Kielégiti a kiillonbozd életkora gyermekek
Oltoztetési igényeit. A gyermekek otthoni €és a valtéruhainak jellel ellatott bolcsodei
oltozészekrényeket biztositunk. Oltdztetd pad, pelenkazo asztal, a gyermekdltézd berendezése.
A sziilok szamdra biztositjuk a varakozashoz a feltételeket. A faliGjsagon helyezziik el a

neveléssel, gondozassal kapcsolatos aktualis tajékoztatasokat, egyéb sziikséges informacidkat.

Talalo- és tejkonyha:

A hozza tartoz6 HACCP eldirasnak megfeleld kiszolgalohelyiségekkel.

Jatszokert:

A bolcsdde udvara is a kovetelményeknek megfelelden lett kialakitva, ahol nyugodt
korilmények kozott jatszhatnak gyermekeink. A bolcséde jatszokertje keritéssel a
jogszabalyoknak megfelelden el van kiilonitve.

A bolcsédénk jatszoudvara gyermekkozponti szemléletet tiikroz. A bolesédés kort
gyermek apr6 termetéhez ill6 felszerelést (rogzitett és mobil kerti, ill. nagymozgas fejlesztd
jatékok), és a futkarozashoz sok szabad teret taldl. A beépitett jatékeszkdzok biztonsaggal
hasznalhatok egyediil. Kertlink fiives teriiletei idealis a futkosashoz, az ugralashoz, az il
jatékhoz.

Nyaron kiilondsen sok 1d6t toltenek a rank bizott gyermekek a szabadban. A kertben

tartozkodas a szobai jaték egyformasagat megszakitja, valtozatossagot, vidamsagot jelent.

4. Az intézményen beliili és mas _intézményekkel torténé egyiittmiikodés

4

modja
A bolcsddei haldzat fontos intézményei, szakmai kozpontjai a regionalis modszertani

bolcs6dék, feladatuk az egyes bdlcs6dék szakmai miikddésének segitése és folyamatos

figyelemmel kisérése.
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4.1. A sziilokkel valo egyiittmiikodés, kapcsolattartas formdainak bemutatdsa

A bolcsédel nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiittmiikddve, kiegészitve azt
szakmai tapasztalattal, szolgalja a gyermek fejlodését. A csaladi és a bolcsédei nevelés-
gondozas O0sszhangja, a sziil6k és a kisgyermekneveldk kozotti partnerkapcesolat kialakitasa
elengedhetetlen feltétele a gyermekek harmonikus fejlédésének. Legjobban a sziil¢ ismeri a
gyermekét, igy tovabb tudja adni szokasait, igényeit, sziikségleteit, segitve ezzel a
kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasmod kialakitasaban.
A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasaval, tapasztalataival tudja segiteni a sziilot
gyermeke nevelésében.

A sziilok és a bolcséde napi szinten, kolcsondsen tajékoztatjak egymast a gyermek
fejlodésérol. A korrekt partneri egyiittmiikodés feltétele a kolcsonds bizalom, az Gszinteség, a
hitelesség, személyes hangvételi (de nem bizalmaskodd), etikai szempontbdl megfeleld, az
érintettek személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos, folyamatos kommunikacid, az

informaci6é megosztasa.

A kapcsolattartasnak, tdjékoztatasnak tobb formajat alkalmazza a bélesddenk:

v’ Beszélgetés érkezéskor és hazamenetelkor, lizend fiizet, csaladlatogats, egyéni
beszélgetés, idOpont egyeztetéssel;

v’ Sziil6i értekezletek és sziilGcsoportos beszélgetések, hirdetdtabla, nyilt napok, irdsos
tajekoztatok, szervezett programok, hirdetétablan kozérdeki hirek

v Bolcsddekodstolgatd - a bolesdde lehetdséget biztosit a sziiléknek, hogy beiratkozas el6tt
a sziild, és a gyermek bekapcsolodjon a bdlcsdde egy napjaba. Lehetdség nyilik a
sziiloknek megismerkedni a gondozondkkel, a bolesédei élettel, az intézmény
épiiletével, udvaraval, csoportszobakkal, jatékokkal. A helyszinen valaszt kaphatnak
minden olyan kérdésre, ami a gyermekek bolcsddébe keriilésével felmertilhet.

v' Csaladlatogatas, melynek célja a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a gyermeknek és a
sziildknek otthoni kornyezetben valdo megismerése, ezért az elsd csaladlatogatasra a
beszoktatds megkezdése elott, valamint a gyermek €brenléti idejében keriil sor. A
csaladlatogatas arra is lehetdséget nyujt, hogy a sziild bovebben informalodjon a
bolcsddei €letrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermekneveldket, akikre gyermekét
bizza. Vélaszt kaphat kérdéseire, betekintést nyer a bolcs6dében folyd6 munkéba.
Megbeszélhetik az étkezéssel, alvéassal, szobatisztasaggal kapcsolatos kérdéseket,

problémakat, melyeknek kiilondsen nagy a jelentdségiik, hiszen ezeken a teriileteken
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elengedhetetlen a sziil6 €s a kisgyermekneveld harmonikus egylittmiitkodése a gyermek
kiegyensulyozott fejlodése érdekében

v Sziilécsoportos beszélgetések, melyek tematikus beszélgetések, kisgyermekneveldk
vezetésével a csoportba jar6 gyermekek sziileit foglalkoztatd nevelési témarol. A
problémak megosztdsa, egymas meghallgatasa segiti a sziil6i kompetenciaérzés
megtartdsat. LehetOség van a tapasztalatok egymadssal vald megosztasara, egymas
modszereinek adaptalasara, valamint a kisgyermeknevel6ktdl kapott indirekt
megerdsitések jO iranyba befolyasoljdk a sziilok nevelési szokasait. Ezek a

beszélgetések altalaban sziildi értekezletek utan alakulnak ki.

4.2. A bolesodeék kapcsolata a bolesodei halozaton beliil

A bolcsddei haldzat fontos intézményei, szakmai kdzpontjai a regionalis mddszertani
bolesddék, melyeknek feladata az egyes bolcsddék szakmai mitkddésének segitése ¢és

folyamatos figyelemmel kisérése.

4.3. Bolcesode és ovoda kapcsolata

A két intézmény kozott a kapcesolattartas tartalmas és folyamatos, a kolcsonos
érdeklodés révén lehetové teszi egymas munkdjanak, céljainak megismerését, megértését,
ezaltal a gyermekek szdmara az atmenet is zokkend mentesebbé valik. A bolcsdde-6voda kozott
toreksziink a szakmai kompetencia elismerésén alapuld egylittmiikddésre. Célunk egymas
kolesonos segitése, javaslatok, otletek, problémak megbeszélése. Hospitalasok szervezése. A
kiscsoportot inditd Ovodapedagoégusok az Ovodaba keriilés eldtt meglatogatjdk leendd
kiscsoportosaikat a bolcsdédében, a kisgyermeknevel 0k meglatogatjak volt ellatottjaikat minden
év oktober-november honapban. Az udvari jaték sordn is rendszeresen talalkozhatnak a

gyerekek az 6vo nénikkel, ez nagyban elére mozditja az atszoktatas soran az elfogadast.

4.4. Egyéb kapcsolatok

A kompetenciahatarok kolesonds tiszteletben tartdsdval kooperativ kapcsolatok
kialakitasara toreksziink azon az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba keriilnek:

% Védoéndi Szolgalat,

DS

» Hazi Gyermekorvosi Szolgalat,

7/
°0

Gyermekjoléti Szolgalat — JelzOrendszeri Egyiittmiikodés

K/

% Nevelési tanacsadd — Korai fejlesztd
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5. A feladatellatas szakmai tartalma, médja, a biztositott szolgaltatasok

formai, kore, rendszeressége, a gondozasi, nevelési, fejlesztési feladatok

5.1. A csaladok tamogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziilgi kompetencia fejlesztése

A bolcsdde az elsé gyermekintézmény, mellyel a sziilok gyermekiik sziiletése utan
el0szor talalkozhatnak, ezért kiemelten fontos a csaladok tamogatdsa. Intézményiink nagy
hangsulyt fektet a sziilokkel torténd, kolcsonosségen alapuld bizalmi viszony kialakitasara,
hiszen a nap nagy részében gyermekiiket a gondozasunkra bizzak. A gyermekek nevelésében,
gondozésaban elsddleges szerepe a csaladnak van, mi segitjiik, timogatjuk a kialakult nevelési
elveket, szokasokat. A gyermeket a sziild ismeri legjobban, ezért a gondozondkkel kialakult
bizalmi viszonynak ¢€s a kolcsonds informacié dramlasnak elengedhetetlen jelentdsége van a
gyermek fejlédésében. Intézményiink dolgozoéi szaktudasukkal, szakmai tapasztalataival jarul
hozza a gondozas, nevelés siker¢hez, és tamogatja a sziiloket egyes €lethelyzetekben, fejlodési

ciklusokban.

5.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdsa

Az alapfeladat ellatasa mellett a pozitiv megnyilvanulasok tdmogatdsa, megerdsitése, az
egészségvédelem, prevencid, az egészséges taplalkozas biztositdsa, higiénids szokéasok
elsajatittatasa, az ¢érzelmi fejlodés és a szocializacid segitése a célunk, melyek érdekében az
alabbi konkrét tevekenységek valosulnak meg bolcsddénkben:

o ¢letkornak, fejlettségnek megfeleld napirend biztositésa,

e fogmosas,

e szabad levegdn val6 tartdzkodas,

e jatékos mozgaskezdeményezés eszkozzel és eszkoz nélkiil.

Egészséges taplalkozas: a kisgyermek bolcsddei élelmezésében négyszeri étkezés esetén ajanlott a

napi energia- és tapanyagtartalom 75 %-at kell biztositani. Az étrendnek valtozatossag,
idényszeriiség, iz€ben valo dsszehangoltsag szempontjabol is megfelelonek kell lennie.

Higiénés szabdlyok betartasa:

& fHétkezések elotti kézmosas,

& papir zsebkendd, papirszalvéta hasznalata,

<« fiirdészobai gondozasnal a higiénés szabalyok betartasa: pl. polydzé asztal, bili, WC,
kéz fertGtlenitése,

& a csoportszoba gyakori szelldztetése,
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< havi 1 alkalommal, ill. soron kiviili jatékmosas, fert6tlenités,
& napi, heti, ill. soron kiviili takaritas, fertotlenités,

< havi nagytakaritas, fert6tlenités,

& kéthetente, ill. soron kiviili agynemficsere,

& heti, ill. soron kiviili torolkézocsere,

& a beteg gyermek lazcsillapitasa, sebellatasa

Prevencio:

< vitaminellatas: naponta nyers zoldség vagy gyiimolcs fogyasztésa,

& cukorfogyasztas csokkentése, ragasra nevelés, viz fogyasztasa,

& 2 éves kor: szajoblités,

& 2 ¢és fél év koriil: fogkrém nélkiili fogmosas,

& 3 ¢éves kor koriil: gyermekfogkrémmel végzett fogmosas,

& levegdzés naponta, melynek idépontja, mértéke az évszaknak, id6jarasi viszonyoknak,
gyermekek életkoranak megfeleléen van megvalasztva, Kanikuldban, esében, erds

havazaskor, erds szélben, siirii kddben, vagy —5 foknal hidegebb idében melldzziik.

5.3. Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

A gyermekek érzelmi biztonsaganak kialakuldsat elsdsorban a sajat gondozondk
rendszer jelenti. A gondozondi magatartds magaban foglalja az érzelmi elérhetdséget és
hitelességet, az érzelmek kifejezésére valo 0sztonzést, a pozitiv és biztato lizenetek rendszeres
kozvetitését, a vildgos elvardsok és hatarok megfogalmazasat. Ezzel alakithat6 ki a biztonsagot
adé kornyezet a gyermeke szamara. A kisgyermek bolcsddei ellatast nyjtd intézménybe
torténd keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztaldsara. A csoportos
egylittlét olyan élethelyzeteket teremt, melyben az énérvényesités, a tolerancia, az empatia
gyakorlasa észrevétlen megtorténnek, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas
kompetenciak fejlesztésehez.

Torekedniink kell az egytittélés szabalyainak elfogadtatdsara, a masok iranti nyitottsag
megoOrzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermek beszédkészségének fejlesztése
érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositasa, a kommunikacids kedv
felkeltése és fenntartasa a bolcsddei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak, énekek,

versek, mesék kozvetitésével.
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Kiilonos figyelmet szenteliink a sajatos nevelési igényu és a hatranyos helyzet
gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére, sziikség esetén mas segitd

szakemberek bevonasaval is.

5.4. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A kisgyermekek egyéni fejlodése érdekében a kisgyermeknevel6k a nap minden
pillanataban igyekeznek a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas lehetdségeinek helyet
adni. A neveldok nemcsak a szabad jatéktevékenység ideje alatt ragadjak meg a fejlodést
elésegité lehetéségeket, hanem a gondozasi tevékenységekbe is beleszovik ezeket. A
szakember ismeretet nyjt, segiti a tajékozdodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat. A
kisgyermek igényeihez igazodd kdzos tevékenység soran szerepet kap az élmények, viselkedési
¢s helyzetmegoldasi mintdk nyUjtasa, az 6nalld probalkozas és a kreativitas tdmogatasa. Az
Onallo valasztds és a dontési képesség kialakuldsat segiti a batoritd, Osztonzd neveldi
magatartas.

Kisgyermekkorban a képzelet miikddési teriilete a jaték, a mese, a vers és az abrazolasi
terliletek. Képzeletiik valtozatosabb tobb irredlis dolgot el tud képzelni, csapongo. A fantdzidja
képzeletét tigy ¢li 4t, mintha megtorténne.

A szakemberek feladata, hogy eldsegitse, atsegitse a gyermekeket a megismerési
folyamatokban el6forduldé nehézségeken. Olyan helyzeteket, szitudciokat teremtsen,
amelyekben tapasztaldson keresztiil tud a megismerés folyamatin végig menni. Pozitiv
érzelmekkel atitatott élethelyzeteket alakitson ki, mert a pozitiv érzelmek eldsegitik a

tapasztalatok beépiilését a megismerési folyamatba.

5.5. A bélcsddei nevelés fobb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bdlcsddei élet a kisgyermek szamdara élményt nyujto,
részvételre motivald, tanuldsi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység,
¢lethelyzet alakitdsanak mddszertani alapja az egyéni bandsod érvényesitése, a gyermek pozitiv

onallosagi torekvéseinek, onértékelésnek erdsitése.

5.5.1 Tanulas

A tanulas kifejezést klasszikus értelemben a bolcsédében nem hasznaljuk, a
kisgyermekek szamara minden tapasztalatszerzési lehetdség tanuldas. Az intézményben
megvalosuld tanulds nem lehet teljesitmény elvarashoz kotott. Alapvetd szempont, hogy a

bolcsddei ¢élet a kisgyermek szamdra élményt nyujtd, részvételre motivalo, tanulési
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tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység, ¢élethelyzet alakitdsanak
modszertani alapja az egyéni bandsmod érvényesitése, a gyermek pozitiv Onallosagi
torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.
eldsegitése, melyhez hozza tartozik a személyi- €s testi kornyezettel valé harmonia is, ezért a
nevelés - gondozas valamennyi helyzetében lehetdséget kell biztositani a kisgyermek szamara
ahhoz, hogy érdeklddésnek, pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfelelden ismerkedhessen
személyi- €s targyi kornyezetével Uigy, hogy viselkedési mintat és segitséget kapjon optimalis
¢s sokoldalu fejlodéséhez és szocializacidjahoz.

A tanulds formai: utdnzas, spontan jatékos tapasztalatszerzés, a gondozondgyermek
interakcidbol szarmazd ismeretszerzés €s szokaskialakitas. A beszéd a kisgyermekkori tanulas
nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlodésének feltételei a biztonsdgos ¢€s

tamogat6 kornyezetben zajlo felnétt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok.

5.5.2. Gondozas

A gondozas a gyermek és kisgyermek kozotti interakcios helyzet, melynek elsddleges
célja a gyermek fizikai, testi szlikségleteinek maradéktalan kielégitése. Ez meghatirozza a
gyermek kozérzetét, onmagahoz, az 6t gondoz6 személyhez és masokhoz, valamint a kornyezo
vilaghoz fiz6d6 kapcsolatat. A nevelés hatékonysaganak feltétele a jo gondozas, mely minden
helyzetében nevelés is folyik, viszont a nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozodnak csak
a gondozasi tevékenységekre. A benséséges, pozitiv interakcios helyzetek, amelyben a
kisgyermek személyes megerdsitéseket, dicséretet és biztatast talal, novelik a gyermek
egyiittmikodési kedvét. Biztositjuk szamara az elegendé id6t, onallosagi torekvéseit
tirelemmel, elfogadassal, pozitiv visszacsatolasokkal segitjiik, eldsegitve a megfeleld
személyiségfejlodés alakulasat.

A személyes ¢€s a szocialis kompetencia kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemdokortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy
probalkozni, hogy kozben érzi a felndtt figyelmét, biztatdsat, tamogatd segitségét. Sikeres
probalkozasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, a sikertelenségért viszont nem
jar elmarasztalas. Lényeges az elegendd 1d6 biztositdsa, mivel az egyes mozzanatok
megtanuldsa hosszu gyakorlast igényel. A felndttel valo kommunikécio érzelmi toltése, a

gyermekrdl adott jelzések kihatnak az onelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.
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5.5.3. Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, melyen keresztiil a gyermek a
cselekvés, tapasztalds altal ismereteket szerez, fejlodik testi, értelmi, érzelmi képessége,
szocialis kompetenciai. Jaték kozben a gyermekek ismerkednek kornyezetiikkel, leképezik a
felndttek vilagat, kiillonb6z6 funkciokat gyakorolnak. A gyermekek jatékaban megjelenik a
gyermek lelki tiikorképe. Erzelmei feldolgozisiban nagy szerepe van a szabad
jatéktevékenységnek. Elmélyiilten jatszani a kielégitett komfortérzetli, érzelmileg
kiegyensulyozott gyermekek tudnak.

A kisgyermekneveld dolga a békés, dertis hangulat biztositasa, hogy kedviik legyen a
gyermekeknek jatszani: otleteivel, kezdeményezéssel segiti 6ket, mintat nyujt, kreativitasukat
megerositi, és a megfeleld jatékeszkdzoket ugy helyezi el, hogy azok felkeltsék a gyermek
érdeklodését.

Az intézmény jol felszerelt jatékkészlettel rendelkezi, melyet folyamatosan fejlesztiink,
cseréliink, fontos szempont a konnyen tisztithatésag a higiéniai feltételek biztositdsa miatt. A
hasznalatban 1év6 jatékeszkozoket a csoportprofilhoz vélogatjuk Ossze, igazodik a nemek
aranyahoz és korosztalyokhoz. Tevékenységformékat tekintve is széles spektrumu a valaszték,
vannak konstrudl6, manipulald, mozgasfejlesztd, értelmi képességeket fejlesztd, utanzo, illetve
szerepjatékhoz sziikséges eszkozeink. A gyermekek szamara elérhetd magassagban, nyitott

polcon taroljuk jatékainkat, igy biztositva szamukra az 6nallo valasztas lehetdségét.

5.5.4. Mozgas

A csecsemO- ¢€s kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakulasdnak és
fejlodésének iddszaka. A kisgyermekek mozgésigénye rendkiviil nagy, szamukra 6romforras a
mozgés. Ezért a szobaban és az udvaron is biztositjuk a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgasfejlesztd jatékokat. A jatékeszkozoket gy valasztjuk meg, hogy felkeltsék az
érdeklodét, fenntartsdk a mozgasaktivitast €s hasznalatuk biztonsagos legyen. CsecsemOk
szdmara védett, de elegendd helyet biztositunk (hempergd, elkeritett puha sarok). A gondozo-,
nevel6 munka sordn igyeksziink kihasznidlni a nagymozgdsok ¢és a finommotorika
fejlesztésének lehetdségeit. A nap tevékenységekbe beépitjiik a zene, mondokak, dalok altal
keltett érzések mozgasos kivitelének lehetdségét, valamint az énekkel kisért jatékos tornat.

A mozgas fejléddésének legfobb szintere az udvar, ahol elsésorban a nagymozgasok
fejlesztését preferaljuk. A jatszéudvar megfeleld nagysagn és elosztasu, igy minden évszakban
¢és 1ddjarastol fliggetleniil is lehetdségiink van a mozgasigény kielégitésére. Az udvaron eltérd

méretli motorokat, a nagyobb gyerekek szamara futé biciklit haszndlunk a mozgésfejlesztésre.
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Az egyensulyérzék, maszas fejlesztését szolgalja a kiépitett labirintus, a csuszdéak, valamint a
rugo6s hintak.

A mozgasfejlesztd eszkdzok hasznélata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjak,
végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlddik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik
mozgasuk. Az onallosagi torekvések tdmogatasa soran a gondozasi miiveletekben valéd aktiv

részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara.

5.5.5. Mondoka, ének

A bolcsddei nevelés - gondozas sokrétii zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad
lehetdséget: - a kornyezet hangjainak megfigyelése, - a kisgyermekneveld kellemes ének- és
beszédhangja, - a spontan dudolgatas, ritmusos mondokazas, - a ritmus és dallam hangszerek
hallgatésa, megszolaltatasa.

A kisgyermekneveld a gyermek életkorat, egyéni fejlettségét, érzelmi hangulatat
figyelembe véve valasztja meg a mondokakat, népdalokat, gyermekdalokat, melyek arra
hivatottak, hogy felkeltsék a gyermekek érdeklédését, formaljak esztétikai érzékenységiiket, a
zenei izlést, és segitsék a hagyomanyok megismerését, tovabbaddsit. Az elsajatitas
hatékonysagat segiti eld, hogy a mondokéakat mozgéssal, mutogatassal kisérjiik, melynek igy
Osszetett fejleszto hatasa érvényesiil. Ez a tevékenység eldsegiti a gyermek érzelmi fejlodését,
gatlasok  oldasat, beszédmegértést, Dbeszédfejlodést. A  személyes kapcsolatban,
jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket keltenek,
oromélményt, érzelmi biztonsagot adnak a kisgyermeknek.

Célunk, hogy énekes jatékkal, az egyiitt éneklés 6romével a gyermekek érzelmeinek
gazdagitasaval felkeltsiik a gyermek érdeklddését a zene €s az éneklés irant. A hang, a ritmus,
a dallam érzelmeket valt ki a gyermekbdl, nyugtatdan hat ra. A kodalyi moédszer egyik 1ényege,
hogy tapasztalati uton, hallgatassal, énekléssel, mozgassal ismerkednek a gyermekek, majd
ezeket tObbszor megismételve sajatitjak el. Ezekhez tarsitjuk a kiilonbozo elemeket, is mint a
sétat, a jarast, a futast és a tapsolast a mondokak és éneklések kozben.

Az éneklés, a mondokazas fejleszti a képzeletét, emlékezetét, boviti szokincsét, segit a
szavak megértésében, javitja a kiejtést. Az éneklésnek nincs megszabva az ideje — kivéve
gondozasi miiveletek és étkezés kozben — a nap egyes szakaszaiban tobbszor is megjelenik. Az
énekes, ritmusos, mozgassal kisért jaték észrevétleniil, természetes modon segiti a gyermek
ritmusérzékeét, testi fejlodését, utdnzo képességét, mozgaskoordinacidjat. A zene segiti a

hagyomanyok megélését, fejleszti a fantaziat, emlékezetet. Az ismétlddések, jatékos
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mozdulatok, kiilonféle, gyermekek altal is hasznalhato hangszerek megerdsitik a zenei élményt,

zenei emlékezetet. Zenei nevelésiink alapja lesz a kisgyermek tovabbi zenei fejlédésének.

5.5.6. Vers, mese

A gyermekek szamara nélkiilozhetetlen a napi mese és vers hallgatdsa, mely
elsddlegesen a bels6é képkészités fejlodését segiti eld. A mese, vers hatissal vannak a
gyermekek érzelmi-, értelmi-, és szocidlis fejlodésére. A versnek elsdsorban a ritmusa, a
mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A mese figurai
megjelenithetik a gyermekek belsé érzéseit, sokféle érzelem megmutatasara alkalmasak, és
hozzasegitik a gyermeket ahhoz, hogy ezeket az érzelmeket Ujra és wjra atélhesse,
megtapasztalja. A mese altal annyit vehet magahoz a felkinalt tudasbol, amennyire neki éppen
azon az érettségi szinten sziiksége van.

A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikdcios helyzet, igy a
kisgyermek szamara alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A gyermek
olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben
gazdagodik szokincse. A mesélés a kisgyermek mentalis egészségének elmaradhatatlan eleme.

E tevékenység egy magasabb szintje, a bolcsddei babjaték, mely a pedagdgiai babjaték
ujabb aga. A gyermek els6 harom évében teljesen érzelmi beallitottsagu, ezért ezekre a
benyomasokra reagal a legjobban. Neveldi céljainkat tgy érjiik el ezaltal, hogy a gyermek
érzelmi vildgara hatunk a babjatékon keresztiil. A bab a maga targyiassagaval a képszerii atélést
a képszerli fogalomalkotas magasabb szintjére segiti. Hozzasimul a gyermekhez, megérinthetd,
szimbolum-alkotd. A béabjaték a testi tisztasadgra, kulturalt étkezésre, altaldban a helyes

viselkedésre valo nevelés kitiing és kézenfekvo eszkoze.

5.5.7. Alkoto tevékenységek

Az alkotés a gyermek érzelmeinek kifejezésére, feldolgozasara, dnkifejezésre szolgalo
tevékenység. Maga a folyamat a fontos, nem pedig annak produktuma. Eppen ezért szabadon
valaszthatd, a gyermek érdeklédésének megfeleléen kapcsolodhat az ilyen jellegii
tevékenységekbe. A kisgyermekneveld feladata a megfeleld eszkozok és elegendd 1d6
biztositasa a gyermek igényeihez igazodva. Fontos atgondolni €s gondosan elOkésziteni a
fizikai teret, eszkozoket, 1d6t, 1égkdrt, hogy az alkotas zavartalanul torténjen, semmi esetre se
hagyjon a gyermekben negativ érzelmeket. A bolcsédében lathatd helyen taldlhatéak a

rajzeszk6zok, gyurmak, festékek, papirok, nyomdak stb.
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5.5.8. Egyéb tevékenységek

Kiilonboz6 élethelyzetek soran van lehet6ség a kornyezet aktiv megismerésére, a
gondoskodas, egyiitt tevékenykedés, kozosségi 1€t megélésére, az egymasrol és a kornyezetrol
valdo gondoskodashoz kapcsolodnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolas, 0Oszi falevelek
gereblyézése, kardcsonyi késziilodés, csoport dekoralds stb.). Az 6rom forrasai az ,.én
csindlom” élményének, az egyiittességnek, a kozds munkalkoddsnak és a tevékenység
fontossaganak, hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolddhatnak, és
barmikor kiléphetnek, az dnkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek
a helyzetek lehetéséget nyujtanak az egylittmtikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati

Osszefliggések felfedezeésére, megértésére.

5.6. A bolcsodei nevelés megvalositasanak sajdtos feltételei

Szakembereink feladata a gyermekek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentalasa,
az egészséges és biztonsagos kornyezet kialakitasa. A személyes, egyéni banasmod
alkalmazasaval torténé gondozas soran biztositjuk a gyermekek komfortérzetét, kozvetitjiik a
kultarhigiénés szokasokat, mely altal jo, kielégité érzelmi allapotban tudnak tevékenykedni. A
jol megszervezett napirend segiti, hogy a gyermekek bolcsédei napjai nyugodt, deriis,
szeretetteljes legyen. A prevencié érdekében, ha sziikséges, szakemberek segitik a bolcsode

munkajat.

5.7. Sajat kisgyermekneveld rendszer

A sajat kisgyermekneveld rendszer a biztonsag €s a stabilitas megteremtésének
szabalyan alapul. A csoport gyermekeinek egy része (12 fés 1étszamnal 6 gyermek) tartozik egy
kisgyermeknevel6hoz. A sajat kisgyermekneveld szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe és a
bolcsddébe jaras egész idotartama alatt 6 a kisgyermek neveldje. Figyelemmel kiséri a gyermek
fejlodését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapjat, fejlodési napldjat, 6 tartja szamon az ujabb
fejlddési allomasokat, vezeti az ehhez kapcsolddd szakmai dokumentaciot és feleldsséggel
tartozik a rabizott gyermekekért.

A sajat kisgyermekneveld rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szdmon
lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokésait, elsdsorban a sajat

kisgyermekneveld segiti at dket a bolcsddei élet soran ad6do nehézségeken.
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5.8. Sajdatos nevelési igényii gyermekek gondozdsa

Sajatos nevelési igényli gyermek is felvehetd az intézménybe. Ezt szabalyzé szakmai
iranymutatok:

e sajatos nevelésii gyermek abban az esetben vehetd fel gondozhato, ha a szakértoi
bizottsag erre javaslatot tesz.

e a gyermek a bolcsddei ellatas soran nem veszélyezteti sem a maga sem tarsai
testi épségét.

e Dbolcsddei gondozést a sajatos nevelési igényli gyermek legfeljebb a hatodik
¢letévének betoltését kovetd augusztus 31-ig veheti igénybe.

e a SNI gyermeket csak probaidére lehet felvenni a bolcsddébe, melynek
idotartama 1 honap. A probaidé letelte utdn a szakmai csoport (orvos,
kisgyermekneveld...) véleménye utan dont a gyermek gondozasarol.

o clhelyezése igény esetén az egészséges gyerekekkel kozos csoportban torténik.

5.9. Gyermekcsoportok szervezése

A bolesédei gyermekcsoport 1étszamat jogszabaly hatarozza meg. Amennyiben a
csoportban 2 éven aluli gyermek van, a 1étszam 12 {6 lehet, ha a csoportban minden gyermek
betoltotte a 2. életévét, akkor 14 f6 a megengedett felvehetd 1étszam. Ennél magasabb 1étszam
szakmailag nem fogadhato el, a megengedettnél tobb gyermek nem csupan ellatasi problémat
jelent a kisgyermekneveldnek, hanem nagyobb a zaj a csoportban, valdsziniisithetéen tobb a
konfliktus, megterhelébb az alkalmazkodés a gyermekek szdmara, kevesebb a lehetdség az

egyéni bandsmodra.

5.10. Napirend

A bolcsddei élet alappillére a jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend. Biztositja
a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas
feltételeit, annak megvalositasat, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatdsagot, az
aktivitas és az 6nallosodas lehetdségét. A napirenden beliil az egyes gyermek igényeit ugy kell
kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tajékozodhassanak a varhatd eseményekrdl, a felesleges varakozasi idot elkeriiljék. Ez egyben

a csoport belsd nyugalmat is biztositja.
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A folyamatos gondozason beliil az egymast kovetd események (tisztalkodas, étkezés,
alvas), a gondozondk altal felallitott gondozéasi sorrend a gyermek biztonsagérzetét, jo
kozérzetét teremtik meg.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori 0sszetételétol, fejlettségétdl, sziikségleteitol,
de befolyasoljdk azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam és egyéb tényezok (pl. a
bolcsdde nyitdsa, zardsa stb.) is. Kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (sajat
gondozdnd-rendszer), a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a gyermekek otthoni életének,

¢letritmuséanak lehetdség szerinti figyelembevétele.

6. Az ellatis igénybevételének médja

A 15/1998 évi NM rendelet értelmében bdlcsddébe a gyermek 20 hetes koratol 3 éves
koranak betoltéséig, illetve annak az évnek december 31, napjaig vehetd fel, amelyben a gyermek
a 3. életévét betolti. Fogyatékkal €16 gyermek az 5. életév betoltéséig, ill. annak az évnek a
december 31-ig vehet6 fel, amelyben a gyermek az 5. életévét betolti. Intézményiinkbe azok a
gyermekek vehetok fel, akik szerencsi lakcimmel rendelkeznek, illetve az 1. pontban feltlintetett
ellatasi teriileten élnek. A felvétel a sziil6 (torvényes képviseld) irasbeli kérelme alapjan torténik.
A felvételi kérelmek benytjtasara folyamatosan van lehetdség az év folyaméan. A bolcsddei
felvételek tovabbi részleteirél a Bolcsdde Intézménye Felvételi Szabalyzata rendelkezik. A
bolcsddei ellatas megkezdésekor az intézmény megallapodéast kot a sziilovel, a torvényes
képviseldvel az ellatas feltételeirdl. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo
1997. évi XXXI. tv. 42.§ (1) bekezdés értelmében amennyiben a gyermek nem érett az 6vodai
nevelésre, a 4. életévének betoltését kdvetd augusztus 31-ig tovabb gondozhato a bolcsdédében.

A bolesddében minden év aprilisaban— elére meghirdetett beiratkozasi napon — fogadjuk
a sziiloket, de lehetdséget biztositunk azok szaméara is, akik késdbbi idépontra tervezik
gyermekiik bolcsddei elhelyezését. A felvétel a sziild (torvényes képviseld) irasbeli kérelme
alapjan torténik. A nevelési év kozben jelentkezOk szamdra csak szabad férdhelyek esetében

tudunk ellatast biztositani.

6.1. Bolcsddei ellatas keretében a felvételnél elonyt élvez:

R/

% akinek fejlédése érdekében allandd napkdzbeni ellatasra van sziiksége
s akit egyediilallo sziil6 vagy idoskort személy nevel, vagy
¢ akivel egyiitt a csaladban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

R/

% akinek a sziil6je, gondozoja szocialis helyzete miatt az ellatasrol nem tud gondoskodni.
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¢ akinek sziildje vagy mas torvényes képviseldje igazolja, hogy munkaviszonyban, vagy

munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban all.

6.2. A bolcsodei felvételt a sziild onkéntesen kérheti, de az egyetértésével kezdeményezheti

% védond

X/
°e

héazi gyermekorvos

X/
°e

gyermekjoléti szolgalat

e

» gyamhatosag

6.3. A felvételhez sziikséges dokumentumok:

% Munkaltatoi igazolas a sziilok munkavégzésérol
% Orvosi igazolas — a hazi gyermekorvos igazolasat ad arrdl, hogy a gyermek egészségi
allapota alapjan bolcs6dében gondozhatd, egészséges csoportban ellathatdo (nem
kotelezo)
% Gyermek lakcim kartyaja
% Gyermek Térsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ kartya)
% Gyermek egészségiigyi-, véddoltasi kiskonyve
% Csatoland6 okmanyok specialis esetekben:
e tanuldéi jogviszony esetén az oktatasi intézmény altal kiallitott
iskolalatogatasi igazolas,
e az illetékes munkaiigyi kozpont igazoldsa a munkaerd-piaciképzésen valod
részvétel idejérol,
¢ asziild betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott igazolas,
% egyediildllosag esetén a Magyar Allamkincstar igazoldsa az emelt csaladi potlék
folyositasarol,
% arendszeres gyermekvédelmi kedvezmény szol6 hatarozat,
¢ acsaladban nevelt harom vagy tobb kiskort gyermek esetén a Magyar
% Allamkincstar igazolasa az emelt csaladi potlék folyésitasarol
A felvétel eredményérdl a sziiloket irasban tajékoztatjuk, majd a felvételt kdvetden a sziilok
irasban €s szoban informacidt kapnak a bolcsddei ellatasrol, hazirendrdl, sziiloi értekezlet

1d6pontjarol.
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7. A szolgaltatasarol szolo tajékoztatas

7.1 A Hazirend tartalma és szerepe

Intézményilink hazirendje a gyermekek bolcsédei életrendjével kapcesolatos
rendelkezéseket foglalja magaba, hogy biztositani tudjuk szdmukra a nyugodt,

kiegyensulyozott bolcsddei gondozast-nevelést.

A hazirend az alabbi elemeket tartalmazza:

v’ az intézmény nyitvatartasi rendjét,

a gyermekek atadasat, hazavitelét,

a gyermekek személyes targyaira vonatkoz6 szabalyozast,
egészségligyi szabalyokat,

a gyermekeket 6vo-védo eldirasokat,

a hianyzas rendjét,

az intézmény elérhetdségeit,

A sziilok tajékoztatasanak €s a panaszgyakorlas modjat

AN NN N N N NN

a gyermeki és sziildi jogokat, kotelességeket,

A hazirend tervezetét a bolcsdde vezetdje késziti el. A hazirend a gyermekdltdozdben, a
bolcsdde szakmai vezetdjénél, megtekinthetd. Az Gjonnan elfogadott vagy modositott hazirend
eldirasairol a vezetOnek tdjékoztatni kell a sziiloket. A sziilok szdmara lehetdséget biztositunk
arra, hogy barmikor nyomon kovethessék gyermekiik bolcsddei ellatasat, ezaltal betekintést
nyerhetnek a mindennapos neveldi, gondoz6i munkaba. A bolcsédében hasznalt
dokumentaciok megtekintésére, a Szakmai Program megismerésére lehetdséget adunk. A
Hazirend tartalmat a sziil6i értekezleten ismertetjiik, és a beiratkozaskor atadjuk a sziil6 részére,
melyet alairasaval igazol. Az intézmény Facebook oldalan lehetdséget nytjtunk arra, hogy a

Bolcsddei informaciokrol, szolgaltatasokrol, programokrol a sziildk tajékozddjanak.
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8. Az ellatas alatti _dokumentacié, tajékoztatas modjait (programrol,

étrendrol, a gyermek fejlodésérol stb.)

A bolcsdde a gyermek fejlodésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakulasarol
vald tajékozddas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott mddon
dokumentéciot vezet. A dokumentdcié vezetése, az abban szerepld adatok, informdéciok
felhasznalasa a gyermekrdl vald lehetd legmagasabb szinvonalu gondoskodas biztositasa, a
gyermek fejlodésének segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és
kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténik. A dokumentéacié semmiféleképpen sem a
gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentacid vezetésénél fontos szempontok:

> atargyszerlség,

» avaliditas (a szempontok, kategoriak, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek,

folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak dket),
» a hitelesség,
» az arnyaltsag,
» arendszeresség ill. a folyamatossag.

A dokumentécidé készitéséhez alkalmazott modszerek €s eszkozok kivalasztasanal a
bolcsdde tekintetbe veszi a kisgyermekek fokozott biztonsagigényét. A dokumenticio
vezetéséhez kérni kell a sziilok hozzajarulasat, a rogzitetteket kérésre a sziildknek meg kell
mutatni. A dokumentacid vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat, valamint az

adatvédelmi szabalyokat figyelembe veszi a bolcsdde.

8.1. A kisgyermekneveld dltal vezetett dokumentdcio:

Csoportnaplo ,.eseménynaplo” Magyar Bélcsodék Egyesiilete altal kiadott Modszertani

Utmutaté a Kisgyermekekrdl végzett szakmai dokumentdcié vezetésérdl:

,»A bolcsddei csoportnapld a bdlcsddében, mini bolesédében nevelkedd kisgyermekek adott
csoportra vonatkozé dokumenticioja. Az intézmény egyik kotelezOen hasznalatos, hivatalos
dokumentuma, amely fontos informaciokat tartalmaz a gyermekek testi-, lelki-, szocialis

fejlédésérdl. A mindennapi fontosabb események és torténések rogzitését szolgalja az egyes
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gyermekre €s a csoport egészére vonatkozoan. Adattartamaval segiti a kisgyermekneveldk
kozotti informacidcserét, a csoportban zajlé pedagodgiai munka tervezését és értékelését, €s

b

tampontot ad a gyermekekrdl vezetett fejlodési napld vezetéséhez.” Vezetése napi
rendszerességgel torténik, a csoport 1étszdmat, és a napi eseményeket rogziti. Szerepelni kell
benne a csoport 1étszamanak, a jelenlétnek, illetve a hidnyzasnak. Tovabba a levegén vald
tartdzkodas idétartamanak, és a déleldtt, illetve a délutan torténtek rovid dsszefoglaldjanak. A

neveldi bejegyzések a csoport szobeli atadasat-atvételét erdsitik meg

Gyermekekrol vezetett napi jelenléti Kimutatas

328/2011.(VIL 29.) Kormanyrendelet 2.sz. melléklete

Bolcsodei gvermek-egészségiigyi torzslap, fejlodési lappal és fejlodési tablazattal egyiitt (a

gyermek 1 éves kordig havonta, kés6bb negyedévente vezetve)
- a gyermek személyes adatait tartalmazza

- percentil tabla

Fejlodési naplo:

A gyermek egyéni fejlodésének kovetését rogzitik a kisgyermekneveldk a bolcsddébe
keriiléstdl az 6vodaba menésig. A naplot a gyermek ,,Sajat kisgyermekneveldje” vezeti. A
kisgyermekneveld a naploban naprol —napra szerzett tapasztalatait rogziti. A naplé minden
egyes gyermekrdl olyan képet ad, ami csak ra jellemzd, ami megkiilonbozteti 6t a csoport tobbi
gyermekeétol. A fejlédési napld részét képezi az adaptacios flizet. Fejlodési naplo vezetésének
célja, hogy a kisgyermekneveld nyomon koveti, hogy a gyermek a kiilonb6z6 életkorban milyen
fejlédési szinten all, fejlddésében eldrelépés vagy lemaradas tapasztalhato. A fejlédési naplo
felhivja a kisgyermekneveld figyelmét arra, hogy mi az, amire fokozottabban kell {igyelnie a

gyermek nevelése-gondozasa kozben.

Csaladi fiizet:
A csalad és a bolcsdde kozotti irdsos kommunikaciot rogziti. Tartalma:
» informaciok a bolcsédérdl (név, cim, telefonszam, kisgyermekneveld neve)
» gyermek személyi adatai
» sziilok neve, elérhetdségiik
>

a sziil6k jellemzése a gyermekrdl, az eddigi életat, szokasok, nevelési modszerek
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» kisgyermekneveldi bejegyzések (az elsé bejegyzés az adaptacio dsszegzése)

A kisgyermeknevelok a ,sajat” gyermekrdl 3 havonta beszamolot, jellemzést irnak a
sziiloknek. Az lizend flizet tartalmazza a beszoktatds folyamatat, a gyermek fejlédésbeli
valtozasat, a gyermek fejlédésének nyomon kovetését, illetve a kiilonb6z6 eseményeket,

koszontOket.

9. Az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzo személyek jogainak

védelmével kapcsolatos szabalyok

A gyermeknek joga van, hogy:

R/

% segitséget kapjon a sajat csaladjdban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba

valo beilleszkedéséhez,

X/

% sajatos nevelési igény, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége
kibontakozasat segitd kiilonleges ellatdsban részesiiljon, a fejloddésére artalmas
kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére

¥ karos szerek ellen védelemben részesiiljon, emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a
bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy lelki erdszakkal -, az elhanyagolassal szemben

% védelemben részesiiljon, a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes

% nevelésben, gondozéasban részesiiljon.

A sziild joga, hogy:

% megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,

% megismerhesse a gyermekcsoportok életét,

» megismerje a nevelési, gondozasi elveket,

¢ tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke nevel6jétol,

¥ véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcséde miikodésével kapcsolatban
(a javaslatnak illeszkednie kell a jogszabalyi feltételekhez és a szakmai
modszertanhoz)

¢ megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.
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A sziild kotelessége, hogy:

R/
A X4

R/
L X4

R/
L X4

a gyermeke ellatdsdban  kézremikodd —személyekkel ¢és  intézményekkel
egylittmiik6djon,
a fizetendo személyi téritési dijat idoben rendezze,

az intézmény hazirendjét betartsa.

A kisgyermekneveld kotelességei, jogai

A bolcsédében a kisgyermeknevelé munkarendje igazodik a gyermekek napirendjéhez.

A kisgyermekneveldnek munkdja soran gondoskodnia kell:

a gyermek személyiségének fejlodésérol, tehetségének kibontakoztatasarol, ennek
érdekében tegyen meg minden tdle elvéarhatdt, figyelembe véve a gyermek egyéni
képességei, adottsagait, fejlodésének litemét, szociokulturalis helyzetét,

a kiilonleges banasmodot igényld gyermekekkel egyénileg foglalkozzon sziikség
szerint,

egylittmiikddjon gydgypedagdgussal vagy a gondozast, nevelést, segitd mas
szakemberekkel,

barmilyen oknal fogva hatranyos helyzetli gyermek, felzarkozasat eldsegitse,

segitse a tehetségek felismerését, kiteljesedését,

eldmozditsa a gyermek erkolcsi fejlodését, a kozosségi egyiittmiilkodés magatartasi
szabalyainak elsajatitasat, és torekedjen azok betartasara,

egymds szeretetére ¢€s tiszteletére, a csaladi ¢let értékeinek megismerésére ¢&s
megbecsiilésére, egylittmikodésre, kornyezettudatossagra, egészséges ¢Eletmodra,
hazaszeretetre nevelje a gyermekeket, tanulokat,

a sziilot (torvényes képviseldt) rendszeresen tdjékoztassa a gyermek fejlédésének
nyomon kovetésérdl, az ezzel kapcsolatban észlelt problémakrol, a bdlcsdde
dontéseirdl, a gyermek fejlodését/fejlesztését érintd lehetdségekral,

a gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése és megdvasa érdekében tegyen meg
minden lehetséges eréfeszitést: felvilagositassal, a munka- és balesetvédelmi eldirasok
betartasaval €s betartatdsaval, a veszélyhelyzetek feltarasaval €s elharitasaval, a sziilé —
¢s sziikség esetén mas szakemberek — bevonasaval,

a gyermekek és a sziilok, valamint a munkatarsak emberi méltosagat és jogait

maradéktalanul tiszteletben tartsa, javaslataikra, kérdéseikre érdemi valaszt adjon.

31



A kisgyvermekneveld szamara biztositani kell, hogy:

e amunkavégzéssel kapcsolatos megbecsiilést megkapja,
e tiszteletben tartsak emberi méltdsagat és személyiségi jogait,
e munk3jat elismerjék,

e a munkaltaté megfelel6 munkavégzési koriilményeket biztositson szamara.

10. A szolgaltatast nyajték folyamatos szakmai felkésziiltségének biztositasa

Tovabbkeépzések biztositasa:

A mai szakmai kovetelményeknek megfeleldé magas szinvonali munkat a bolcsodei
szakemberek csak gy tudjak megvalositani, ha folyamatosan képzik magukat, ismereteiket
bovitik, gazdagitjak. A 8/2000. (VII1.4.) SzCsM rendelet szabalyozza a személyes
gondoskodast végzo személyek adatainak miikodési nyilvantartasba vételét, a 9/2000. (VI111.4.)
SzCsM rendelet pedig a személyes gondoskodast végzé személyek tovabbképzését hatarozza
meg.

Ezen rendeletek értelmében, a nyilvantartdsba vett, szakképzett dolgozoknak egy
tovabbképzési iddszak alatt felsofoku végzettség esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60
kreditpontot kell megszerezniiik a tovabbképzési idOszak tartama alatt, mely 4 év.

Ez torténhet akkreditacios képzésen valdo részvétellel vagy magasabb szintii
szakképzettség megszerzésével is. A képzések témakoreiket tekintve lehetnek kotelezd,
munkakorhoz kotott és valaszthatd tovabbképzések. 2016. januar 1-jétdl kiterjesztésre kertilt a
pedagogus életpalya modell, azokra a bolesddei szakdolgozokra, akik szakképesitésiik mellett
BA fels6foku végzettséggel rendelkeznek.

2018. januar 1-t6l a vezetdi megbizassal rendelkezd kisgyermekneveldk, a szocialis
szolgaltatast nyujtoé személyek vezetéképzésérdl szolo 25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet
alapjan vezetoképzés keretében a vezetdi megbizas kezdetétdl szamitott egy éven beliil alapozo
képzés teljesitésére, tovabba az alapozo képzés teljesitésének idopontjatol szamitott két éven
beliil, majd ezt kdovetden kétévenként megujitd képzés teljesitésére kotelesek. A vezetoképzés
kétszintli, egy alap vezetoképzésbdl és a mester vezetoképzeésbdl all. Az alap, illetve a mester
vezetOképzes alapozo és megujitd képzési szakaszokbol all.

A bolcsddei dajka munkakorre vonatkozoan, a 20/2017. (1X. 18.) EMMI rendelete a

bolcsddei dajka, a bolcsddei szolgaltatast nydjtd személy és a napkdzbeni gyermekfeliigyelet
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szolgaltatast ny0jtd személy képzésének szakmai és vizsgakovetelményeit hatdrozta meg. A

tovabbképzésekrdl minden évben terv késziil.

Szerencs, 2024. 01. 05.

Erdélyi Klara

bolcsddei vezetd
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Melléklet

3. sz. melléklet
Intézmény neve: Szerencsi Ovoda és Boleséde
Cime: 3900 Szerencs, Rakoczi at 128.
Elérhetéség: 47/ 361-212, 70/ 573-7077

MEGALLAPODAS
Mely létrejott egyrészrdl a Szerencsi Ovoda €s Bolcsdde vezetdje
.................................................... bolesddei vezetd,

MASTESZIOL ...evi i e sziilo (torvényes képviselo),
szUl. helye, ideje: ...oovviiiiii i TAJ szdma:............cccoeivinni.
.................................................. nevll gyermekének bolcsddei elhelyezése targyaban.
A gyermek adatai:

Sziiletési hely, 1d0: .....ccccoceviiviiiiiiiiis 20 .. RO oo nap
TAJ szama: ...

AN B BV . .ottt e
LAk Cam: e
A bolcsodei ellatas kezdete: .......... €V covvvvveniieeinnen. ho ..o, naptol

Igénybevétel modja: onkéntes javasolt

védond, gyermekorvos, gyermekjoléti szolgalat, gyamiigy

A bolcséddei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara a
1. szakszerti gondozast, nevelést, testi-lelki sziikségletek kielégitését, fejlodését és a
szocializalo segitését,

2. napi négyszeri étkezést,

3. fejlddéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kdrnyezetet,

4. egészségvédelmet, egészségnevelést, kulturhigiénés szokasok kialakuldsanak segitését,

5. egyéni banasmodot

6. megfeleld id6t a szabadban valo tartozkodashoz,

7. személyes higiénét

8. korcsoportnak megfeleld jatékeszkozoket,

9. bolcsddei orvosi ellatast

10. 6vodai életre valo felkészitést

11. felmeriild probléma esetén a segitségnyujtds lehetdségeit, a szolgéltatasok
elérhetdseégeit

12. a sajatos nevelési igényll gyermekek egyéni fejlesztését a feltételekkel rendelkezd
bolecsddében

13. a taplalékallergias gyermekek étkeztetését a bolcsddében

A bolcsode a sziild szamara biztositja:
1. ahazirend és az ellatas megismertetését,
2. abeszoktatdshoz, adaptaciohoz sziikséges idot, feltételeket,
3. tajékoztatast a gyermekével napkozben tortént eseményekrol,
4. rendszeres betekintést a gondozond altal vezetett, gyermekfejlddését nyomon kdvetd
dokumentécioba
5. sziildcsoportos beszélgetéseket, egyéni beszélgetéseket gondozondvel, vezetdvel
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tajékoztatok, étrendek megismertetését
gyermekiik jatéktevékenységébe vald betekintést

a panaszjog gyakorlasat

6
7
8. abodlcsdde altal szervezett nyilt napokon valo részvételt
9
1

0. a személyes adatok védelmét, a titoktartast.

A téritési dij fizetésével kapcsolatos tudnivalok

A bolcs6dében az 1997. évi XXXI. torvény 148. §-a értelmében csak az étkezésért kell téritési
dijat fizetni. A téritési dij 6sszege Onkormanyzati rendelet alapjan keriil meghatarozasra.
A téritési dijat az Ovoda titkarsagan elére, egy Osszegben minden honapban a megjeldlt
napokon kell befizetni. Az igénybe nem vett étkezés dija a kovetkezd honapban kertil
visszafizetésre.
A normativ kedvezmény igénybevételének feltétele a Nyilatkozat nyomtatvany kitoltése.
A gyermek bolcsddei elldtdsanak megsziinését kovetden a vezetd irdsban tdjékoztatja a sziilot
a téritési dij talfizetésérol, a visszafizetés modjardl, illetve szintén irasban keresi fel azt a sziilot,
akinek téritési dijhatralék fizetési kotelezettsége van. A vezetd mindkét esetben 15 napos
hataridot jelol meg.

A sziilo tudomasul veszi, hogy:

1.

2
3.
4.
5

a bolcsdde hazirendjét betartja

az ellatas igénybevételéhez sziikséges igazolasokat, dokumentéciokat beszerzi
egylittmiikodik a gyermeke ellatdsaban kdzremiikodo személyekkel

a téritési dijra vonatkozo eldirdsokat betartja

a megallapodasban foglalt, az intézmény részérdl fennalld kotelezettségek
elmulasztisa esetén a sziil6 panaszaval a bolcs6dében miikodd Sziiléi Férumhoz
fordulhat.

A sziilo tudomasul veszi, hogy megsziinik az ellatas:

1.
2.

3.

o

ha a gyermek betoltotte a 3. életévét és az 6voda atveszi

ha a gyermek betoltotte a 3. életévét és a bolcsddei gondozasi-nevelési évvégéhez
ért, vagy a 4. ¢életév betoltéset kovetd augusztus 31-€n,

sajatos nevelési igényli gyermekek esetében az ellatds a gyermek 6. életévének
betoltéset kovetd augusztus 31-én,

ha a felvételt kovetéen a sziild a gyermeke részére a bolcsddei ellatast
egybefiiggden 15 napon at, bejelentés nélkiil — igazolatlanul - nem veszi igénybe
ha az ellatas sziineteltetését irdsban nem kéri 8 napon beliil

ha a bolcsddeorvos szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcsddében
nem gondozhato,

ha magatartdszavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését, és errdl a
bolcsddeorvos a gyogypedagdgus, kisgyermekneveld, sziikség esetén pszichologus
véleménye alapjan szakvéleményt alakit ki.

A sziil6 nyilatkozik arrél, hogy a bolcsddei vezetd altal adott tajékoztatast
megismerte, annak tartalmat tudomasul vette és elfogadta , amely a:

1.
2.

3.

bolesodei ellatas tartalmardl, feltételeirol

az intézmény 4altal vezetett nyilvantartasokrol, (TAJ alapu, étkeztetés
nyilvantartasa)

a gyermekek fejlodésérdl vezetett dokumentumokrol (Csoport naplo, Fejlodési
naplo, Uzend fiizet, Gyermek-egészségiigyi torzslap)

az érték megbrzés modjarol, az intézmény hazirendjérdl,
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5. a Szakmai programban részletezett, panaszjog gyakorlasanak modjarol, melyet
szdban és irasban is érvényesithet az intézmény vezetése és a bolcsédében mitkddo
Sziili forum felé

6. a fizetendo téritési dijrol szo6lo tajékoztatasrol szol.

Tovabba:

1.

engedélyezem a bolcséde orvosanak, illetve a védénének, hogy egészséges
tanacsadas keretében megvizsgalja gyermekemet, illetve esetleges baleset, hirtelen
rosszullét esetén a gyermekem Kisgyermekneveléje (bolcsddei vezetése) eljarhasson,
gyermekem lazas allapotat ...........ccceeevieiiniiecnecnnnnnns lazesillapité beadasaval
csokkenthetik, amig érte jovok,

tudomasul veszem, hogy gyermekem betegsége esetén a gyermek haziorvosatol
kérnem kell, hogy az igazolasra irja ra az alkalmazott terapiat, a diagnozist, €s azt, hogy
mikortol mehet kozosségbe.

hozzajarulok a szakmai szinvonal segitésé¢hez sziikséges, illetve szakmai képzésekhez
kapcsolodo, a gyermek csoportokban torténd megfigyelésekhez, illetve hang-és
képanyag készitéséhez; a bolcsdde dolgozoi ezen informacidkat feleldsen kezelik, és
titoktartast biztositanak,

ha adatainkban (személyes adatok, lakcim, munkahely) valtozas kovetkezik be, azt a
bolcsédei vezetdnek 8 napon beliil jelzem

A Megallapodas tartalmat megismertem, tudomasul vettem.
Egy az eredetivel mindenben megegyez6 masolati példany atvettem.

SZEIENCS, ..oeoee €V oo, ho ... nap
sziil6(k) (torvényes képviseld) bolcsddei vezetd

Ellatas megsziinésének datuma: Szerencs, ........ €v ....cccveeveveennenne. ho .......... nap
sziil6(k) (torvényes képvisel) bolcsddei vezetd
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